Olsztyn, dnia 30 wrzesnia 2021 r.

Izba Administracji Skarbowej
w Olsztynie

Nr sprawy: 1LZ/261-0010/21/2812

Wykonawcy wszyscy
uczestniczacy w postepowaniu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, zaprasza do skladania ofert
w postepowaniu na: ustluge pelnienia nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania
inwestycyjnego pn. ,,Modernizacja sieci komputerowych LAN w Urzedzie Skarbowym
w Olecku przy ul. Wojska Polskiego 7”.

. Dane Zamawiajacego

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie
Al. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 59A
10-950 Olsztyn

NIP 739-10-40-006, REGON: 001022914
www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl

I1. Tryb udzielenia zamowienia

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

I11. Przedmiot zamowienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest usluga pelnienia nadzoru inwestorskiego nad realizacjg
zadania inwestycyjnego pn. ,,Modernizacja sieci komputerowych LAN w Urzedzie
Skarbowym w Olecku przy ul. Wojska Polskiego 7”.

Przedmiot zamowienia obejmuje kompleksowa obstuge inwestycji oraz zarzadzanie,
koordynacje 1 nadzoér nad procesem inwestycyjnym w imieniu Zamawiajgcego zgodnie
z przepisami ustawy Prawo budowlane i przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz zgodnie
z zapisami umowy na roboty budowlane z wykonawcg robdt budowlanych, w tym wykonanie
wszystkich czynnosci zwigzanych z odbiorami robot, rozliczeniem zadania inwestycyjnego oraz
udzielonej gwarancji i rekojmi przez wykonawce robot budowlanych.

Warunkiem podpisania umowy z Nadzorem bedzie zawarcie umowy z Wykonaweg robot

budowlanych.

Podstawowy zakres obowigzkow 1 uprawnien Nadzoru okresla art. 25 1 art. 26 ustawy z dnia 07
lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2020.1333) t. j. z dnia 03.08.2020 r., zwanej dalej ,,Prawo
budowlane”.

Podstawowy zakres ustugi obejmuje petnienie nadzoru inwestorskiego nad realizacja inwestycji

polegajace, w szczegdlnosci na:

1) udziale, wraz z przedstawicielem Zamawiajgcego, w czynnosciach przekazania wykonawcy
robot budowlanych placu budowy wraz z wykonaniem wszystkich czynno$ci z tym
zwigzanych;

2) zapoznaniu si¢ z dokumentacjg projektowa, otrzymang od Zamawiajagcego wraz ze
specyfikacjg techniczng wykonania i odbioru rob6t oraz przedmiarami;

3) reprezentowaniu Zamawiajgcego na budowie;
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4) sprawdzaniu zgodnoS$ci uprawnien budowlanych kierownikow budowy/ kierownikow robot
z zakresem powierzonych im obowigzkow;

5) informowaniu Zamawiajacego o kazdorazowej zmianie Inspektoréw Nadzoru;

6) nadzorze technicznym wykonywanych robot pod wzgledem zgodnosci z dokumentacja
projektowa, przepisami prawa budowlanego i sztukg budowlang, obowigzujgcymi normami
oraz zasadami wiedzy technicznej;

7) analizowaniu i zatwierdzaniu/odrzucaniu kart materiatowych sktadanych przez wykonawce
robot budowlanych w ciggu 48 godzin od ztozenia dokumentu przez wykonawce robot;

8) wspolpracy z nadzorem autorskim oraz zglaszanie ewentualnych zastrzezen do
dokumentacji i egzekwowanie stosownych poprawek;

9) nadzorze nad zorganizowaniem przez wykonawce robdt elementow budowy, w tym:

a) zaplecza budowy z cze¢$cig sanitarng,
b) oznakowania placu budowy,

10) nadzorze nad realizacjg przez wykonawce robot budowalnych BHP na budowie,

11) kontroli prawidlowo$ci prowadzenia dziennika budowy/montazu i dokonywaniu w nim
wpisow stwierdzajacych wszystkie okoliczno$ci majace znaczenie dla whasciwego procesu
budowlanego,

12)nadzorze nad realizacja przez wykonawce robot budowalnych przestrzegania
zabezpieczenia przeciwpozarowego na budowie;

13) nadzorze nad realizacjg przez wykonawceg robot budowlanych przestrzegania przepisow
ochrony §rodowiska, w tym nadzor nad prawidtowos$cia dokumentowania robot zwigzanych
z wywozeniem lub utylizacjg odpadow;

14)nadzorze nad zachowaniem termindéw realizacji robot budowlanych wynikajacych
z harmonogramu rzeczowo — finansowego rob6t budowalnych;

15) biezacym  informowaniu Zamawiajacego o trudnosciach w realizacji  robot
1 zagrozeniach w ich terminowej realizacji;

16) inicjowaniu oraz prowadzeniu narad koordynacyjnych, w porozumieniu z Zamawiajacym,
W czasie trwania procesu inwestycyjnego, sporzadzaniu protokotdw z tych narad,
przekazywanie ich wszystkim uczestnikom oraz nadzorze nad prawidlowoscig realizacji
ustalen i decyzji podjetych na naradach;

17) rozwigzywaniu biezacych probleméw technicznych w trakcie realizacji inwestycji
w porozumieniu z kierownikiem budowy/robot i przedstawicielami Zamawiajacego;

18) niezwlocznym zawiadamianiu Zamawiajacego o konieczno$ci wykonania zamowien
dodatkowych/ robdt zamiennych, nie przewidzianych umowa podstawowa zawarty z
wykonawcg robdot budowlanych. Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemne;
pod rygorem niewaznosci Nadzor nie jest uprawniony do wydawania polecen wykonawcy
robot budowlanych wigzacych polecen w zakresie wykonania zaméwien dodatkowych lub
robot zamiennych.

19) analizowaniu oraz opiniowaniu dokumentacji zlozonej przez wykonawce robot
budowlanych  dotyczacych robot dodatkowych/ zamiennych nie objetych umowa
podstawowg oraz w porozumieniu z Zamawiajagcym w celu pomocy w podj¢ciu decyzji o
koniecznosci realizacji robot;

20) sporzadzaniu protokotéw koniecznosci w przypadku robot dodatkowych lub zamiennych
wraz z uzasadnieniem potrzeby wykonania tych robot,

21) sprawdzanie i weryfikacja kosztorysoOw ofertowych na roboty dodatkowe, zaniechane lub
zamienne, wynikte w trakcie realizacji inwestycji, w terminie do 7 dni roboczych od dnia
ich otrzymania,
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22) podejmowaniu wszelkich racjonalnych dziatan umozliwiajacych prawidtowa realizacje
inwestycji;

23) zadaniu od kierownika budowy/rob6t dokonania poprawek, badz ponownego wykonania
wadliwie wykonanych rob6t, w tym takze wymagajacych odkrycia robét lub elementow
zakrytych, a takze wstrzymania dalszych robot, w przypadku, gdy ich kontynuacja stwarza¢
bedzie zagrozenie wadliwej realizacji robot, a takze zagrazalaby zyciu i zdrowiu, badz
powodowata niezgodnos¢ z dokumentacjg projektowa;

24) informowaniu Zamawiajgcego o wadach nie nadajacych si¢ do usuniecia wraz z podaniem
uzasadnienia oraz wnioskowania o obnizenie wynagrodzenia wykonawcy robot
budowlanych;

25) dokonywaniu odbiorow robdt zanikajacych i ulegajacych zakryciu niezwlocznie po dniu
zgloszenia gotowosci ich odbioru, jednak nie pdzniej niz w ciagu 3 dni roboczych od
pisemnego lub elektronicznego zgloszenia tego faktu przez wykonawce robot budowlanych;

26) uczestniczeniu w probach i odbiorach technicznych instalacji;

27) sprawdzaniu na biezaco jako$ci wbudowywanych materiatdéw, wyroboéw i urzgdzen oraz
sprawdzanie atestow, aprobat technicznych i deklaracji zgodnosci dopuszczajacych
materialy, wyroby 1 urzadzenia do wbudowania, tj. dokumentéw potwierdzajacych
dopuszczenie do obrotu i uzytkowania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej badz Unii
Europejskiej;

28) weryfikacji jako$ci zastosowanych materiatlow przez wykonawce robot budowlanych dazac
do zminimalizowania ryzyka wystgpienia procederu zastgpowania materiatdéw, poprzez
sprawdzenie 1 akceptacj¢ karty materialowe] przekazanej przez wykonawce robot
budowlanych;

29) zapobieganiu  stosowaniu  materiatdbw, wyrobow 1 urzadzen wadliwych lub
niedopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej oraz Unii Europejskiej;

30) przygotowaniu protokotow czesciowych odbiorow robot budowlanych, w tym robot
ulegajacym zakryciu 1 zanikowi oraz protokotu z czynnos$ci odbioru koncowego;

31) kontroli prawidtowosci zgloszenia zakonczenia robot przez wykonawce robot budowlanych,
w tym szczegotowej kontroli kompletnos$ci ztozonych dokumentéw odbiorowych;

32) weryfikowaniu harmonogramu rzeczowo - finansowego robot budowlanych oraz
sporzadzaniu projektow pisemnych uwag i zastrzezen, nie pdzniej niz w terminie 5 dni od
dnia jego otrzymania (droga elektroniczna);

33) potwierdzaniu faktycznie wykonanych robot przez wykonawce robot budowlanych oraz
usunig¢ciu wad, a takze kontrolowaniu rozliczen robot poprzez potwierdzanie wykonanego
zakresu rzeczowego 1 finansowego zadania w protokotach zaawansowania robdt oraz w
protokole odbioru koncowego stanowigcych podstawe do wystawiania faktur przez
wykonawce robot budowlanych;

34) kontroli prawidtowosci wystawienia faktur VAT, zakresow prac i kwot w zakresie
zgodnosci z umowa zawartg z wykonawca robot budowlanych,

35) sprawdzaniu kompletnosci dokumentoéw stanowiacych podstawe do wyptaty wynagrodzenia
wykonawcy robot budowlanych, t. j.:

a) protokolu odbioru cze¢sciowego/koncowego robot, podpisanego przez kierownika
budowy/rob6t 1Nadzér wraz z kompletem dokumentow odbiorowych oraz
dokumentacjg powykonawcza;

b) podpisanego przez podwykonawcoOw oswiadczenia o dokonaniu przez wykonawce
robot budowlanych zaptaty wymagalnego wynagrodzenia na ich rzecz lub dowodu
zaptaty przez wykonawce robot budowlanych wymagalnego wynagrodzenia
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podwykonawcom i dalszym podwykonawcom biorgcym udziat w realizacji odebranych
robdt budowlanych;

36) sprawdzeniu kompletnosci dokumentacji powykonawczej przygotowanej przez wykonawce
robot budowlanych;

37) prowadzeniu dokumentacji fotograficznej postepu robdt, w szczegdlnosci zakrytych
| zanikajgcych oraz przekazywanie jej Zamawiajagcemu wraz ze zweryfikowang
dokumentacjga powykonawcza;

38) sprawdzaniu i zatwierdzaniu protokotu zaawansowania robot w przypadku odstgpienia
od umowy zawartej z wykonawcg robot budowlanych;

39)nadzorze nad wykonaniem kompleksowej inwentaryzacji robdt w razie odstgpienia
od umowy zawartej z wykonawcg robot budowlanych;

40) udziale we wszystkich odbiorach, w tym w przegladach w trakcie rekojmi i gwarancji, przed
uplywem terminu rekojmi, nadzoru przy usunieciu ewentualnych usterek zgodnie
z zasadami sztuki budowlanej i wiedzy technicznej;

41) przyjmowaniu zgloszen od Zamawiajgcego dotyczacych wad, usterek i awarii zaistniatych
w okresie gwarancji i rgkojmi oraz podejmowaniu odpowiednich dziatan w celu ich
usuni¢cia we wspolpracy z Zamawiajagcym;

42) opracowywaniu opinii dotyczacych awarii, wad i usterek nadzorowanego przedmiotu
umowy wraz z proponowanym terminem ich usunigcia;

43) nadzorowaniu jako$ci i prawidtowosci usuniecia wad i usterek przez wykonawce robot
budowlanych oraz dokonaniu sprawdzenia ich usunig¢cia i spisaniu protokotu usuni¢cia wad
1 usterek przy udziale Zamawiajacego 1 wykonawcy robot budowlanych;

44)w przypadku nieterminowego usuwania awarii, wad i usterek przez wykonawce robot
budowlanych - przygotowanie Zamawiajagcemu danych, niezbednych do naliczenia kary
umownej z tego tytutu;

45)w przypadku nie usuni¢cia wad i1 usterek przez wykonawce robot budowlanych —
opracowanie 1 przygotowanie na zadanie Zamawiajgcego danych, niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania w zakresie zastepczego wykonania tych obowigzkow,
a takze nadzoru nad tymi pracami i dokonania ich odbioru;

46) zgtaszaniu Zamawiajacemu wszelkich dostrzezonych nieprawidtowosci w realizacji robot
przez wykonawce robot budowlanych oraz wszelkich zagrozen (takze zewnetrznych), ktore
wplywaja na tok inwestycji lub moga powodowa¢ odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza
Zamawiajacego;

Obowigzkiem Nadzoru w okresie realizacji przedmiotu umowy jest czynny udziatl w procesie
inwestycyjnym poprzez fizyczng obecno$¢ Nadzoru danej branzy (w zaleznosci od rodzaju
aktualnie prowadzonych robdot budowlanych w zakresie robdt teletechnicznych lub
elektrycznych) na placu budowy minimum raz w tygodniu. Obecno$¢ Nadzoru bedzie
kontrolowana na biezaco przez Zamawiajacego. Ilos¢ pobytow na budowie nalezy
udokumentowac i zalaczy¢ do FV.

Weryfikacja przez Zamawiajacego ilosci wizyt Nadzoru na placu budowy, w czasie trwania
robot budowlanych, odbywac si¢ bedzie na podstawie listy obecnosci, ktora dostepna bedzie w
modernizowanym  obiekcie. Negatywny wynik kontroli ilosci wizyt, skutkowaé bedzie
naliczeniem kary umownej wskazanej we wzorze umowy.

W razie wystapienia okolicznos$ci nieprzewidzianych przez Zamawiajacego, wymagajacych
obecnosci Nadzoru na placu budowy, oprocz obowigzkowych pobytéw, Nadzor stawi si¢ na
placu budowy na kazde wezwanie Zamawiajacego (bez dodatkowego wynagrodzenia). Nadzor
musi by¢ obecny na placu budowy 1 przebywaé tak dlugo, jak wymaga tego skutecznos$¢
nadzoru.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

Nadzor nie jest upowazniony do samodzielnego (bez uzyskania pisemnej zgody
Zamawiajacego) podejmowania czynno$ci prawnych wykraczajgcych poza zakres umocowania,
okreslony przepisami prawa budowlanego i umowa, a takze czynno$ci powodujacych
dodatkowe zobowigzania finansowe Zamawiajgcego, nieprzewidziane umowg zawartg
z wykonawcg robot budowlanych.

Nadzor nie jest uprawniony do przekazywania do wiadomosci publicznej, ani ujawniania
osobom trzecim zadnych szczegdélow umowy, bez uzyskania wczesniejszej pisemnej zgody
Zamawiajacego, za wyjatkiem sytuacji, gdy jest to niezbedne w celu wykonania niniejszej
umowy.

Nadzor odpowiada za dochowanie i udokumentowanie warunkow i wymogow, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie przez Inspektorow Nadzoru wskazanych w § 2 umowy.

Zakres robot budowalnych nad ktérymi bedzie prowadzony nadzoér inwestorski obejmuje
wykonanie:

1) prac instalacyjnych dot. okablowania strukturalnego i dedykowanej instalacji elektrycznej,
2) dokumentacji powykonawczej,

3) uruchomienia sieci teleinformatycznej LAN i dedykowanej sieci elektrycznej.
Zamowienie bedzie realizowane zgodnie z nastepujaca dokumentacja:

1) Projekt umowy;

2) Dokumentacja projektowa;

3) Specyfikacja Techniczna Wykonania i Odbioru Robot Budowlanych (STWiOR);

4) ,,Standard infrastruktury sieciowej w jednostkach organizacyjnych resoru finansow”;

5) ,,Standard obiektow przetwarzania danych”;

6) Przedmiar robot.

Termin petnienia nadzoru inwestorskiego:

1) Termin realizacji przedmiotu umowy ustala si¢ na okres realizacji robot objetych nadzorem
tj. od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia i odebrania robot.

2) W przypadku wydluzenia terminu realizacji inwestycji, w zakresie robot budowlanych,
odpowiedniemu wydtuzeniu ulegnie termin petnienia Nadzoru, na co Nadzor wyraza
zgode. Powyzsza zmiana terminow realizacji, rekojmi 1 gwarancji wymaga sporzadzenia
aneksu do niniejszej umowy. O ewentualnym wydtuzeniu terminu realizacji inwestycji
Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Nadzor.

3) Nadzor zobowiazany jest do przejecia obowiazku udzialu w czynno$ciach zwigzanych
Z yjawnieniem 1 usuni¢ciem wad wykonawcy robot budowlanych w okresie rekojmi
i gwarancji udzielonych przez wykonawcg robot budowlanych. Okres gwarancji i rekojmi
na roboty budowlane wynosi¢ bedzie ilo§¢ miesiecy wskazang przez wykonawce robot
budowlanych, z ktorym Zamawiajacy zawart umowe na wykonanie robdt budowlanych
I biegnie od daty podpisania protokotu odbioru koncowego robot bez zastrzezen.

Nadzor inwestorski zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamdwienia rzetelnie, zgodnie
z zasadami wiedzy technicznej i przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w terminie
okreslonym umowa.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Nadzorem inwestorskim w walutach obcych.
Zamawiajacy nie wymaga wykonania wizji lokalne;.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Termin zwigzania ofertg - 30 dni.
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20. Ze wzgledu na charakter czynnosci wykonywanych przez osoby biorace udziat w realizacji
przedmiotu zamoéwienia skierowane przez Nadzor do bezposredniej realizacji zamdwienia oraz
fakt, iz czynnos$ciom tym nie mozna przypisa¢ cech stosunku pracy, Zamawiajacy nie wymaga
zatrudnienia ich przez Nadzor na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 ust. 1 ustawy
z dnia 26.06.1974 r. — Kodeks pracy.

21. Podwykonawstwo:
1) Nadzér nie moze powierzy¢é wykonania cz¢éci zamoédwienia podwykonawcy
(podwykonawcom),
2) Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Nadzor kluczowych cze$ci
zamoOwienia.

1V. Termin wykonania zamowienia

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia w terminie:
1) od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia i odebrania nadzorowanych roboét

budowlanych protokolem odbioru koncowego w planowanym terminie zakonczenia
realizacji umowy na roboty budowlane.

2) od zakonczenia realizacji robot budowalnych — do dnia zakonczenia okresu r¢kojmi i
gwarancji udzielonych przez wykonawce robot budowlanych.

2. Planowanym terminem zakonczenia realizacji umowy na roboty budowlane jest termin 49 dni
od dnia podpisania umowy. W okresie rekojmi i gwarancji - Nadzor przyjmuje do wykonania
obowiazki udzialu w czynno$ciach zwigzanych z ujawnieniem i usunigciem wad Wykonawcy
robot budowlanych.

3. W przypadku wydluzenia terminu realizacji inwestycji, W zakresie robot budowlanych,

odpowiedniemu wydtuzeniu ulegnie termin petnienia Nadzoru, na co Nadzor wyraza zgode.
Powyzsza zmiana termin6éw realizacji, r¢kojmi i gwarancji wymaga sporzadzenia aneksu do
niniejszej umowy. O ewentualnym wydluzeniu terminu realizacji inwestycji Zamawiajacy
niezwlocznie poinformuje Nadzor.

V. Warunki udzialu w postepowaniu dla \Wykonawcy
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) spelniaja warunek zdolnosci zawodowej, jezeli wykaza, ze dysponuja osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia, tj.:

a) inspektorem Nadzoru branzy telekomunikacyjnej: posiadajagcym uprawnienia
budowalne do kierowania/nadzoru robotami budowlanymi w specjalnosci instalacyjne;j
w zakresie sieci, instalacji 1 urzadzen telekomunikacyjnych lub odpowiadajace im
réwnowazne uprawnienia budowlane, z co najmniej 2 letnim do§wiadczeniem na tym
stanowisku, nalezacg do wilasciwej izby samorzadu zawodowego.
Wskazana osoba powinna posiada¢ aktualny wpis do wladciwej izby samorzadu

zawodoweqo.

b) inspektorem Nadzoru branzy elektrycznej: posiadajacym uprawnienia budowlane do
kierowania/nadzoru robotami budowlanymi w specjalnosci instalacyjnej w zakresie
sieci, instalacji i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych, z co najmniej 2-letnim
doswiadczeniem na tym stanowisku, nalezaca do wlasciwe] izby samorzadu
zawodowego;

Wskazana osoba powinna posiada¢ aktualny wpis do wiasciwej izby samorzadu
zawodoweqo.
Funkcje Inspektora branzy telekomunikacyjnej i elektrycznej moze pelnic jedna osoba, o ile
jej uprawnienia beda obejmowaly wymagane specjalnosci 1 zakres czynnosci
przewidzianych dla osob petnigcych samodzielne funkcje techniczne w budownictwie.
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W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku, nalezy wypetni¢ i ztozy¢ wraz z oferta
Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego — wykaz osob, tj. 0osob skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
kierowanie robotami budowalnymi wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamoOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz
informacjg 0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

2) spelniaja warunek zdolnosci technicznej, jezeli wykaza, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, nalezycie wykonal co najmniej jedng usluge wykonang lub wykonywang z
zakresu pelnienia nadzoru inwestorskiego w zakresie budowy lub rozbudowy lokalnej sieci
komputerowej LAN w budynku uzyteczno$ci publicznej o warto§ci nie mniejszej niz
10 000,00 z1 brutto (wartos$¢ ustugi petnienia nadzoru inwestorskiego) wraz z zatgczeniem
dowodow okreslajacych, ze ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie
Wykonawcy; a w przypadku ustug nadal wykonywanych : referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie.

W celu potwierdzenia speknienia tego warunku, nalezy wypehi¢ i ztozy¢ wraz z oferta
Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego - wykaz ustug.

2. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na
realizacj¢ zamowienia.

V1. Wykaz dokumentow. jakie zobowiazani sa zlozy¢é Wykonawcy wraz z oferta

1. Wypelniony i podpisany formularz ofertowo-cenowy wedlug wzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, sporzadzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed
jej ztozeniem, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

3. Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku, o ktorym mowa w:
1) punkcie 5 ust. 1 ppkt 1 (Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego — wykaz osob bioracych
udziat w realizacji przedmiotu zamowienia);
2) punkcie 5 ust. 1 ppkt 2 (Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego - wykaz ushug).

4. Wykonawca sktada ww. dokumenty w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem, podpisane przez Wykonawce lub uprawnione do tego osoby w postaci skanu
w zalezno$ci od sposobu przekazania oferty.

5. Petnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jezeli osoba podpisujaca oferte
nie jest 0sobg umocowang na podstawie odpisu z wtasciwego rejestru lub nie jest Wykonawca.
Pelnomocnictwo to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty - w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie w postaci
W postaci skanu w zaleznosci od sposobu przekazania oferty.

VII. Kryteria oceny ofert
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium oceny oferty:
CENA - znaczenie kryterium, waga - 100 % (t3aczna cena z podatkiem VAT).
2. Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres przedmiotu zamoéwienia okreslony
w Zapytaniu ofertowym, a takze wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia,
w szczegblnosci nalezny podatek VAT, koszty za czynno$ci Nadzoru w okresie gwarancji
I rekojmi oraz pozostate.
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Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia oraz ktora spelnia wszystkie warunki okreslone w Zapytaniu
ofertowym, w tym zawiera wszystkie wymagane dokumenty.

Na calkowite wynagrodzenie ryczattowe Wykonawcy sklada si¢ wartos¢ ustug
wykonywanych na rzecz Zamawiajacego, wskazana w formularzu ofertowo-cenowym -
Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

Oferty niepelne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wigcej elementéw, nie bedg brane
pod uwage, chyba, ze mozliwe bgdzie wyjasnienie lub uzupetnienie powstatego braku
po terminie sktadania ofert w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

. Jezeli nie begdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone dwie oferty lub wigc ofert o takiej samej cenie, woéwczas Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje zmierzajace do zaoferowania nizszej ceny przez Wykonawcow.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

VI1IIl. Miejsce, termin i sposob skladania oferty

How

. Oferte nalezy przygotowac i1 ztozy¢ w Kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie
przy Al. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 59A, 10-950 w Olsztynie (pok. 19 na parterze
budynku) lub przestac droga elektroniczng na adres e-mail:
przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl do dnia 08 pazdziernika 2021 r do godz. 10:00.

. Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty i o§wiadczenia, ktorych przedstawienia zada

Zamawiajacy zgodnie z postanowieniami punktu VI niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Oferta musi zawiera¢ podpisany formularz ofertowo-cenowy na wzorze stanowigcym

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong w dokumentach rejestrowych

podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynnosci prawnej, udzielone przez osobg upowazniong do reprezentacji
podmiotu (w tym przypadku nalezy zataczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa).

IX. Warunki platnosci

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy jest ryczaltowe.
2. Warunki platnosci zostaly okreslone w projekcie umowy stanowigcym Zalgcznik nr 2

do Zapytania ofertowego.

X. Wyniki postepowania

1.

XI.
1.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wynikach postepowania oraz
zamie$ci informacje o wyborze na stronie internetowej BIP Zamawiajacego w zaktadce /
Zamoéwienia publiczne / ZamoOwienia publiczne ponizej 130 tys. ztotych, tj.
https://www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w
olsztynie/ogloszenia/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-ponizej-130-tys.-zl.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa, zgodnie z zatagczonym projektem umowy, stanowigcym Zalgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.

. W przypadku nie stawienia si¢, upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w wyznaczonym

przez Zamawiajacego terminie na zawarcie umowy, Zamawiajacy uprawniony jest dokonad
ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pomini¢ciem oferty uprzednio wybranej.

Pozostale informacje

Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnien treSci Zapytania ofertowego, wnioski,
zawiadomienia, wyjasnienia nalezy przestaé na adres e-mail:
przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl.

Zamawiajacy nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi

na pytania.

str. 8


mailto:przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl
mailto:przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl

W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy pozostawi ja w dokumentach danej
sprawy bez rozpoznania.

Postepowanie jest jawne. Czg$ci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajacy Zamawiajgcemu
udostepnienie (na pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementow oferty. Wykonawca
nie moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji
zamOwienia, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci.
Wykonawca winien uzasadni¢ przyczyng¢ ustanowienia tajemnicy przedsi¢biorcy.

Xl1l. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danvch osobowych w celu dokonania

1.

wyboru najkorzystniejszej oferty i udzielenia zaméwienia

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Izb¢ Administracji Skarbowej w Olsztynie
oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor lzby Administracji
Skarbowej w Olsztynie z siedziba przy Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 59A, 10-950
Olsztyn. Z administratorem danych osobowych mozna si¢ kontaktowa¢ w nastgpujacy
sposob:

- pisemnie: Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, Al. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn;

- poprzez elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP, ktorej adres dostepny jest na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej: www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl w
zaktadce Kontakt - Dane teleadresowe;

- poczta elektroniczng na adres: ias.olsztyn@mf.gov.pl

- telefonicznie: nr telefonu 895254101

2) W IAS Olsztyn wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktéorym mozna
kontaktowac si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej: i0od.olsztyn@mf.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Przetwarzanie danych
osobowych odbywa si¢ w szczegdlnosci w celu dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej 1 udzielenia zamdwienia w postepowaniu prowadzonym w oparciu o:
a) przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz.

1740 t.j.),

b) Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Izbie Administracji Skarbowej
W Olsztynie (Zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej
w Olsztynie z dnia 5 stycznia 2021 r.)

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 10 1 11 ustawy
Z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz.
1330 ze zm.)

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, a nastgpnie przechowywane na podstawie przepisOw prawa
0 archiwizacji dokumentow (ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach) zgodnie z terminami okreslonymi w Zarzadzeniu Ministra
Rozwoju 1 Finansow z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt w izbach administracji skarbowej, urzg¢dach skarbowych
i urzedach celno-skarbowych dostepnego w Dzienniku urzedowym (Dz. Urz. MRiF
z 2017 r., nr 44).

6) W zwigzku z przetwarzaniem przez IAS Olsztyn Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:
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2.

- dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii z zastrzezeniem, ze
przekazywane dane osobowe nie mogg ujawnia¢ informacji niejawnych, ani naruszac¢
tajemnic prawnie chronionych;

- sprostowania (poprawienia) swoich danych, jesli sa btedne lub nieaktualne, a takze
prawo do ich usunigcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa (skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
umowg oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

- ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢
mozliwos¢ skorzystania z tego prawa (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego).

- whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych na adres ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl lub za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP Urzedu Ochrony Danych Osobowych:
/UODO/SkrytkaESP.

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego w zakresie wynikajacym z przepisow prawa jest
obowiagzkowe, a konsekwencje ich niepodania wynikaja z Regulaminu (ust. 3 pkt 2).

8) Przetwarzanie Pani/Pana danych nie bedzie odbywato si¢ w sposob zautomatyzowany i
nie bedzie wigzalo si¢ ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z
profilowaniem.

2. Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie

zamoOwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkoéw
formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postgpowaniu. Do obowigzkow tych nalezg
m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczeg6lnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza
1 od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z
art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu i
ktorych dane posrednio pozyskat, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wilaczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze wypehili Panstwo ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesOw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku
z udzialem Panstwa firmy w niniejszym postgpowaniu, wykonawca sktada oswiadczenie,
ktorego tres¢ zostata zamieszczona W ust. 2 pkt 9 Formularza ofertowo-cenowego,
stanowigcego Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

XI1Il. Zastrzezenia dodatkowe
1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany warunkéw niniejszego Zapytania
ofertowego, jego odwotania lub zawieszenia bez podania przyczyny. Wszelkie zmiany
niniejszego zapytania ofertowego lub informacja o jego odwolaniu zostang zamieszczone na
stronie internectowej BIP  Zamawiajgcego w  zakladce Ogloszenia/Zamowienia
publiczne/Zamoéwienia publiczne ponizej 130 ty$. zlotych, tj. https://www.warminsko-
mazurskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-olsztynie/ogloszenia/zamowienia-
publiczne/zamowienia-publiczne-ponizej-130-tys.-zl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny. Koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzat Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca.
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4. W przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza przekroczy wartos¢ srodkow finansowych, jakimi
dysponuje Zamawiajacy na realizacj¢ niniejszego zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawca, ktérego oferta uznana
zostala za oferte najkorzystniejsza.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowo-cenowy.

2. Zalacznik nr 2 - Projekt umowy.

3. Zalacznik nr 3 - Wykaz ustug.

4. Zalacznik nr 4 - Wykaz osob bioracych udziat w realizacji przedmiotu zamowienia.

W oryginale podpisat:

Z upowaznienia Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej
w Olsztynie
Z-ca Dyrektora
Mirostaw Ropiak
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