Olsztyn, dnia 29 wrze$nia 2023 roku

Skarbowa

Izba Administracji Skarbowej
w Olsztynie

ILZ/261-0092/23.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - lzba Administracji Skarbowej w Olsztynie, zaprasza do
sktadania ofert w postgpowaniu na

dostawe krzesel obrotowych i foteli obrotowych
do Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie

1. Zamawiajacy:
Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, Al. Marsz. J. Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn,
Telefon: (89) 525-41-00, NIP 739-104-00-06, REGON 001022914,

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
poniewaz warto$¢ udzielonego zamowienia nie przekroczy kwoty 130.000,00 zt netto.

3. Opis przedmiotu zamowienia i informacje ogélne:
3.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa krzeset obrotowych i foteli obrotowych w ilosci:

1) w ramach zamoéwienia podstawowego:
a) Krzesto biurowe obrotowe z zaglowkiem — 35 sztuk
b) Fotel biurowy obrotowy — 5 sztuk

2) W ramach zamoéwienia realizowanego w ramach prawa opcji (ilos¢
maksymalna):
a) Kirzesto biurowe obrotowe z zaglowkiem — 7 sztuk

3.2.  Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

3.3.  Szczegbdtowe informacje w zakresie warunkéw realizacji zamowienia zawarte sg we
wzorze umowy stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

3.4. Zakres przedmiotu umowy sktada si¢ z zamoéwienia podstawowego oraz zamowienia
objetego prawem opcji. W razie nieskorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie tego zakresu zamowienia lub
jakiekolwiek roszczenie odszkodowawcze.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Zamawiajacy uprawniony jest do skorzystania z prawa opcji w okresie obowigzywania
umowy, w sytuacji, gdy otrzyma S$rodki finansowe na realizacje dodatkowego
zamoOwienia. Warunkiem skorzystania z prawa opcji jest ztozenie przez Zamawiajacego
w okresie obowigzywania umowy, jednak nie p6zniej niz w terminie 10 dni od dnia
podpisania umowy - zlecenia w formie pisemnej. W takiej sytuacji, Wykonawca
zobowigzany jest do jego realizacji.

Miejsce dostawy: Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie Al. Marsz. Pitsudskiego
59a, 10-950 Olsztyn.

Cena brutto oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji dostawy, w
tym koszty transportu do lokalizacji wskazanej przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia gwarancji na dostarczony towar w okresie
minimum 36 miesi¢cy od dnia dostawy.

Zamawiajacy uzna przedmiot umowy za nalezycie wykonany po odbiorze ilosciowym
przedmiotu umowy, stwierdzonym Protokotem odbioru, stanowigcym Zalacznik nr 3
do umowy.

W  wypadku stwierdzenia niezgodno$ci, wad lub uszkodzen w dostarczonym
przedmiocie umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ wymieni¢ lub naprawi¢ wadliwe
przedmioty w terminie 10 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udzielenia Wykonawcy wszelkich niezbe¢dnych
informacji bedacych w jego posiadaniu, ktérych potrzeba wytoni si¢ w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia.

4, Warunki udzialu w postepowaniu:

4.1.

4.2.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sic Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreSlonej dziatalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisoéw;

2) posiadaja zdolno$¢ techniczng lub zawodowa;

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

4) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Spetnienie warunkéw opisanych w pkt 4.1. Wykonawca potwierdzi poprzez ztozenie
o$wiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

5. Termin wykonania zamowienia:

5.1.

5.2.

Termin dostawy przedmiotu umowy w ramach zamowienia podstawowego, o ktérym
mowa w §1 ust. 1 pkt 1 umowy wynosi 40 dni kalendarzowych, liczac od dnia
nastepnego po podpisaniu umowy. Natomiast termin dostawy w ramach prawa opcji
wynosi 30 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastepnego po zgloszeniu przez
Zamawiajacego checi skorzystania z prawa opcji.

Dostawa przedmiotu umowy zostanie zrealizowana w godzinach od 7:00 do 14:00 w
ustalonym z Zamawiajgcym dniu roboczym od poniedziatku do pigtku.

6. Warunki platnosci:

6.1.

Warunki platno$ci  zostaly okreSlone w projekcie umowy stanowigcym

Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
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6.2. Po wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci
okreslonej w Formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

6.3. Wykonawca zobowigzany bedzie wskaza¢ w Formularzu ofertowym, czy oferowany
produkt jest objety mechanizmem podzielonej ptatnosci (MPP) tzw. Split payment.

6.4. W przypadku rozliczen z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci kwota
netto z faktury wplacona zostanie na zwykty rachunek rozliczeniowy Wykonawcy,
natomiast kwota podatku VAT wykazana na fakturze bgdzie wptacona na specjalny
rachunek VAT Wykonawcy.

Miejsce, termin oraz sposob zlozenia oferty:

7.1.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

7.2. Tre$¢ Formularza ofertowego nie podlega modyfikacji.

7.3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo
do wykonania niniejszej czynno$ci prawnej, udzielone przez osob¢ upowazniong do
reprezentacji podmiotu (w tym wypadku nalezy zataczyé do oferty dokument
petnomocnictwa).

7.4. Oferte wraz z zalgcznikami nalezy opcjonalnie:

1) ztozy¢ w Kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie przy
Al M. J. Pitsudskiego 59A, 10-950 w Olsztynie (pok. 19 na parterze budynku),

2) przestac pocztg tradycyjng na adres Zamawiajacego, badz tez

3) wysta¢ (podpisane scany dokumentow) drogg elektroniczng na adres e-mail:
przetargi4.ias.370000@mf.qov.pl w terminie do godz. 10.00 dnia 06.10.2023 r.

7.5. Zamawiajacy niezwlocznie po uptywie terminu do sktadania ofert zamie$ci na stronie
internetowej  www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl w zaktadce ,,ogloszenia
zamoOwienia publiczne ponizej 130 tys. zI” informacje¢ o ztozonych ofertach, a takze
poinformuje Wykonawcow mailowo.

Wykaz dokumentow jakie zobowiazani sg zlozy¢é Wykonawcy wraz z oferta:
8.1. Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty i zalaczniki, ktére stanowig
integralna czesS¢ oferty:
1) Wypehiony Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego,
2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

8.2. Wykonawca sktada dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 8.1. w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem osobiscie lub za posrednictwem
poczty/kuriera przesytajac je w postaci papierowe] na adres Zamawiajacego badz
wysylajac je w postaci skanéw na adres mail: przetargi4.ias.370000@mf.gov.pl.
Dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub uprawnione do tego osoby.

8.3. Pozostale dokumenty jakie Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢:

W przypadku, jezeli osoba podpisujaca oferte nie jest osoba umocowang na podstawie
odpisu z wlasciwego rejestru lub nie jest Wykonawca nalezy zlozy¢ Pelnomocnictwo/a
do podpisania oferty, w postaci papierowej lub scanu. Pelnomocnictwo to musi w swojej
tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo
powinno by¢ przedtozone w oryginale, badz notarialnie po§wiadczonej kopii.
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9.

10.

11.

12.

Opis sposobu obliczania ceny oferty:
9.1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres zamowienia okre§lony w Zapytaniu
ofertowym oraz w Zalaczniku nr 1 tj. w Opisie przedmiotu zamowienia.
9.2. Cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, w szczegdlnosci
nalezny podatek VAT oraz koszty transportu do lokalizacji wskazanej przez
Zamawiajacego.

9.3. Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

9.4. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w kwocie brutto z
wyszczegolnieniem stawki podatku VAT.

9.5. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

9.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

9.7. Rozliczenia migedzy Zamawiajacym, a Wykonawca begda prowadzone w zlotych
polskich, bez zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku
do walut obcych.

Kryteria oceny ofert:
10.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami:
Cena - znaczenie kryterium — 100 %.
10.2. Zanajkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta z najnizsza kwota brutto, ktdra spetni
wszystkie warunki i wymagania okre§lone w Zapytaniu ofertowym.

10.3. Oferty niepetne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wigcej elementéw, nie beda
brane pod uwagg, chyba ze mozliwe bedzie wyjasnienie lub uzupetnienie powstatego
braku po terminie sktadnia ofert w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

10.4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawiajg taka samg warto$¢, wowczas Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych, w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

Wyniki postepowania:
11.1. Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wynikach
postepowania w nastepujacy sposob:
- mailowo, na adres podany w formularzu ofertowym, oraz

- zamieSci informacje  na stronie internetowej WWWw.warminsko-
mazurskie.kas.gov.pl w zaktadce ,,0gloszenia-zamowienia publiczne ponizej 130 tys.
7.

11.2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa, zgodnie z zalagczonym wzorem,
stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

11.3. W przypadku gdy Wykonawca odméwi zawarcia umowy, Zamawiajacy uprawniony
jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert z
pominig¢ciem oferty uprzednio wybrane;j.

11.4. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ elektronicznego lub korespondencyjnego podpisania umowy,
bez koniecznosci osobistego stawiennictwa Wykonawcy.

Pozostale informacje
12.1. Wszelkie zapytania w sprawie tresci niniejszego Zapytania ofertowego nalezy kierowaé
na adres email: przetargi4.ias.370000@mf.gov.pl.
12.2. Postgpowanie jest jawne. CzeSci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajacy Zamawiajagcemu
udostgpnienie (na pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementéw oferty.
Wykonawca hie moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny,
zakresu realizacji zamowienia, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci. Wykonawca winien uzasadni¢ przyczyng ustanowienia tajemnicy

przedsigbiorcy
12.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z wybranym
Wykonawca.
12.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie uzasadniajac podjeta decyzje.
12.5. Koszt przygotowania oferty obcigza Wykonawce.

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

13.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej:
RODO) informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor 1zby Administracji Skarbowej
w Olsztynie Al. M. J. Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn, e-mail: ias.olsztyn@mf.gov.pl; tel.
89 525 41 01.

2) W IAS Olsztyn wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
kontaktowaé si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej: iod.olsztyn@mf.gov.pl. 3)
Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w zwigzku z realizacja obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w celu zwigzanym z przedmiotowym
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego i1 dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a)

upowaznieni pracownicy Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie,

b) osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w

oparciu o art. 18 1 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz 1710 z p6zn. zm. t.j., dalej: ustawy Pzp) oraz w
oparciu o art. 10 i 11 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902 t.j.)

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6) W zwigzku z przetwarzaniem przez IAS Olsztyn Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

a)

na podstawie art. 15 RODO dostepu do swoich danych;

b) na podstawie art. 16 RODO sprostowania (poprawienia) swoich danych,

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikoéw);

na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy
odrebne moga wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony
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praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl ; skrzynka
podawczej ePUAP ww. Urzgdu: /UODO/SkrytkaESP.

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych zwigzanych z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie wynikajacym z przepisOw prawa jest
obowiazkowe, a konsekwencje ich niepodania wynikaja z ustawy Pzp.

8) Przetwarzanie Pani/Pana danych nie bedzie odbywato si¢ w sposdb zautomatyzowany i nie
bedzie wigzalo si¢ ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z
profilowaniem.

9) Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z
art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajagcemu i
ktérych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

10) W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w
zwigzku z udzialem Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu, Wykonawca sktada
o$wiadczenie, ktorego tre$¢ zostala zamieszczona w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

11) W przypadku korzystania przez Wykonawcg z potencjalu Podwykonawcy/podmiotu
trzeciego, tenze Podwykonawca/podmiot trzeci ma rowniez spetni¢ obowigzek
informacyjny z art. 13 RODO wobec 0sob fizycznych skierowanych przez siebie do
realizacji zamowienia.

Z upowaznienia
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w
Olsztynie
Zastepca Dyrektora
Mirostaw Ropiak
(podpis na oryginale)

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 — Wzér umowy



