1.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu
organizacyjnego Izby
Administracji Skarbowej

w Olsztynie

WYKAZ KOORDYNATOROW I KONSULTANTOW W IZBIE
ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W OLSZTYNIE I PODLEGLYCH
URZEDACH ORAZ SZCZEGOLOWY ZAKRES ICH ZADAN

Koordynator do spraw eksploatacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Ryzykiem
(ZISAR)

Do zadan Koordynatora technicznego Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

Ryzykiem (ZISAR) nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

S)

6)
7)

koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem wszelkich udostgpnianych funkcji oraz
proceséw eksploatacji Systemu w Izbie Administracji Skarbowej, zwanej dalej ,,IAS”,
1 jednostkach jej podlegtych;

analiza zglaszanych przez uzytkownikéw propozycji zmian w Systemie oraz
przekazywania ich, wraz z uzasadnieniem 1 opisem zmiany, do komorki realizujace;j
zadania Centrum Kompetencyjnego wspierajacego komodrke Ministerstwa wiasciwg do
spraw analiz w zakresie utrzymania i rozwoju systemu ZISAR (CK ds. ZISAR);
realizacja zadan zwigzanych z nadawaniem/cofaniem/modyfikacjg uprawnien do Systemu,
wsparcie uzytkownikow przy wdrazanych zmianach systemu ZISAR, zmianach
organizacyjnych w jednostkach oraz przy realizacji potrzeb szkoleniowych (wspodtpraca
z Koordynatorami merytorycznymi poszczego6lnych modulow systemu ZISAR);

analiza zgtoszonych przez uzytkownikow zastrzezen dotyczacych poprawnosci dziatania
systemu ZISAR;

udziat w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez CK ds. ZISAR;

przekazywanie informacji o zmianach organizacyjnych okreslonych Regulaminem IAS
1 podlegtych urzedow majacych istotny wptyw na strukture uprawnien w systemie ZISAR
do CK ds. ZISAR;



8)

9)

10)

1)

2)

3)
4)

wspoétudziat w opracowywaniu procedur 1 wytycznych zwigzanych z eksploatacja Systemu
1 jego zmianami oraz ich wdrazaniu w ramach IAS i jednostek jej podlegtych;

wsparcie uzytkownikow, we wspotpracy z CK ds. ZISAR, w rozwigzywaniu zglaszanych
problemow zwigzanych z eksploatacjg systemu;

wsparcie CK ds. ZISAR w =zakresie obstugi zidentyfikowanych zdarzen

uniemozliwiajacych eksploatacje Systemu lub jego komponentow.
Do zadan Koordynatora merytorycznego systemu ZISAR nalezy w szczegdlnosci:

wsparcie merytoryczne w korzystaniu z systemu w tym wsparcie merytoryczne
w korzystaniu 1 uzupetnianiu poszczegdlnych modutow;

wspotpraca z departamentem Ministerstwa Finanséw wlasciwym w  zakresie
poszczegbdlnych moduléw ZISAR bedacych w obszarze nadzoru merytorycznego tego
departamentu,

udzial w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych poszczegdlnych modutow;

prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw urzedéw
skarbowych oraz urzgdow celno-skarbowych zwigzanych =z realizacja zadan

w koordynowanym obszarze.
Koordynator do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_VAT)

Do zadan Koordynatora do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_VAT) nalezy

w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)

koordynowanie na poziomie IAS zadah zwigzanych z wykorzystaniem informacji
JPK_ VAT w sposdb zapewniajacy zgodno$¢ podejmowanych dziatan z: przepisami prawa,
wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem Departamentu Ministerstwa Finansow
wlasciwego w sprawach obszaru JPK_VAT;

wspotpraca z Departamentem Ministerstwa FinansoOw wilasciwym w sprawach obszaru
JPK _VAT;

nadzor 1 kontrola nad realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji JPK_ VAT
przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegte IAS;
koordynacja obstugi raportéw JPK VAT na poziomie catego wojewoddztwa oraz nadzor
nad wykonywaniem przez urzedy skarbowe zadan zwigzanych z obshuga analitycznych
raportow JPK VAT przekazywanych przez Ministerstwo Finanséw, w tym w nadzor nad
prawidtowoscig weryfikacji rozbieznosci z raportow JPK VAT oraz prawidtowosciag

wprowadzania informacji zwrotnych w systemach przeznaczonych do obstugi raportéw;



5)

6)
7)

obstuga aplikacji WRO-SYSTEM w zakresie przewidzianym dla koordynatorow
JPK VAT;

udziat w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych JPK_VAT;

prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i1 narad dla pracownikoéw urzedow
skarbowych oraz urzedow celno-skarbowych, zwigzanych z realizacja zadan

z wykorzystaniem JPK VAT.
Koordynator do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego na zadanie (JPK na zZadanie)

Do zadan Koordynatora do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego na zgdanie (JPK

NA ZADANIE) nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

koordynowanie zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikow ,,JPK na zadanie” w sposob
zapewniajacy zgodno$¢ podejmowanych dziatan z przepisami prawa, wytycznymi,
interpretacjami oraz stanowiskiem Departamentu Ministerstwa Finanséw wlasciwego
w sprawach obszaru ,,JPK na Zzadanie”;

wspotpraca w koordynowanym obszarze z wilasciwym Departamentem Ministerstwa
Finanséw odpowiedzialnym za obszar ,,JPK na zadanie”;

nadzor 1 kontrola nad realizacja zadan zwiazanych z wykorzystaniem plikow ,,JPK na
zadanie” przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegte IAS;
przetwarzanie i1 przekazywanie do Ministerstwa Finansow informacji oraz danych
statystycznych w zakresie plikéw ,,JPK na zadanie”;

udziat w szkoleniach 1 spotkaniach dotyczacych ,,JPK na Zadanie”;

prowadzenie szkolen i instruktazy, spotkan roboczych 1 narad dla pracownikéw urzedow
skarbowych oraz wurzedow celno-skarbowych zwigzanych 2z realizacja zadan
z wykorzystaniem plikow ,,JPK na zadanie”;

nadzor merytoryczny i funkcjonalny nad terminowos$cia 1 prawidlowo$cig przesytania
otrzymanych na informatycznych nosnikach danych ksiag podatkowych lub dowodow
ksiegowych do repozytorium Jednolitego Pliku Kontrolnego w Centralnym Rejestrze
Danych Podatkowych;

wspotpraca z Krajowa Informacja Skarbowa w zakresie ,,JPK na Zzadanie”;
przekazywanie w formie elektronicznej do Departamentu Ministerstwa Finanséw
wlasciwego w sprawach obszaru ,,JPK na Zadanie” informacji o wyznaczonych
Koordynatorach do spraw ,,JPK na zadanie” oraz Zast¢pcach Koordynatorow do spraw
»JPK na zadanie”, w tym w szczegolnosci numeru telefonu stuzbowego oraz stuzbowego

adresu e-mail.



4.

Koordynator do spraw realizacji zadan zwiazanych z jednolitymi plikami kontrolnymi
przekazywanymi na potrzeby podatkow dochodowych (JPK PD)

Do zadan Koordynatora do spraw realizacji zadan zwiazanych z jednolitymi plikami

kontrolnymi przekazywanymi na potrzeby podatkéw dochodowych (JPK PD) nalezy

w szczegolnosci:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

koordynowanie na poziomie IAS zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji JPK_PD
W sposob zapewniajacy zgodno$¢ podejmowanych dziatan z: przepisami prawa,
wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem komorki organizacyjnej Ministerstwa
Finansow wtasciwej w sprawach obszaru JPK PD;

wspolpraca w sprawach JPK PD, o ktérych mowa w pkt 1 z komodrka organizacyjna
Ministerstwa Finansow wlasciwg w sprawach analiz KAS;

nadzor i kontrola nad realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji JPK_PD
przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegle IAS;
przetwarzanie i1 przekazywanie do Ministerstwa Finansow informacji oraz danych
statystycznych w zakresie JPK PD;

biezagce monitorowanie zglaszanych przez podlegle urzedy problemdéw merytorycznych
dotyczacych JPK PD oraz niezwloczne informowanie o tych problemach komorki
organizacyjnej Ministerstwa wiasciwej w sprawach analiz KAS;

zapewnienie sprawnego przeplywu informacji w podlegtych urzedach;

udziat w szkoleniach 1 spotkaniach organizowanych przez komorke organizacyjng
Ministerstwa Finanséw wtasciwg w sprawach analiz KAS;

prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych 1 narad dla pracownikéw urzedow
skarbowych oraz urzedow celno-skarbowych, zwigzanych 2z realizacjag zadan
z wykorzystaniem informacji JPK _PD;

prowadzenie akcji informacyjnych dla podatnikéw we wtasciwosci IAS.
Koordynator do spraw Krajowego Systemu e-Faktur

Do zadan Koordynatoréow/Konsultantow KSeF w IAS do spraw realizacji zadan

zwiazanych z Krajowym Systemem e-Faktur nalezy w szczego6lnosci:

Y

koordynowanie na poziomie IAS zadah zwigzanych z wykorzystaniem informacji
dotyczacych KSeF w sposdb zapewniajacy zgodno$¢ podejmowanych dzialan z:
przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem komorki

organizacyjnej Ministerstwa Finansow wilasciwej w sprawach KSeF;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

wspolpraca w sprawach KSeF, o ktérych mowa w pkt 1 z komodrka organizacyjng
Ministerstwa Finansow wlasciwg w sprawach KSeF;

nadzor i kontrola nad realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem informacji zawartych
w KSeF przez podlegte urzedy;

nadzor nad wykonywaniem przez podlegte urzedy zadan zwigzanych z obstuga aplikacji
KSeF oraz koordynacja obstugi aplikacji na poziomie calego wojewodztwa;

obstuga aplikacji KSeF w zakresie przewidzianych zadan dla koordynatoréw KSeF;
nadzor nad wykonywaniem przez podlegte urzedy zadan zwigzanych z obstuga raportow
KSeF przekazywanych przez Ministerstwo Finansow oraz koordynacja obstugi raportow
na poziomie catego wojewodztwa;

biezace monitorowanie zglaszanych przez podlegle urzedy probleméw merytorycznych
dotyczacych KSeF lub Aplikacji KSeF Urzg¢dnika oraz niezwloczne informowanie o tych
problemach komorki organizacyjnej Ministerstwa Finansow wtasciwej w sprawach KSeF;
udziat w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych KSeF;

prowadzenie szkolen dla przedsigbiorcow oraz prowadzenie szkolen i instruktazy
w zakresie wsparcia infolinii KIS oraz obstugi podatnikéw w urzgdach, spotkan roboczych
1 narad dla pracownikow IAS oraz podlegltych urzedow zwigzanych z realizacjg zadan

z wykorzystaniem informacji z KSeF.

Do zadan Koordynatoréw/Konsultantéw KSeF w Urzedzie Skarbowym do spraw

realizacji zadan zwiazanych z Krajowym Systemem e-Faktur:

1)

2)

3)
4)

S)

6)
7)

koordynowanie na poziomie Urzgdu Skarbowego zadan zwigzanych z wykorzystaniem
informacji dotyczacych KSeF w sposob zapewniajacy zgodnos¢ podejmowanych dziatan
Z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz stanowiskiem IAS;

realizacja zadan zwigzanych z obstuga podatnikow w zakresie wykorzystania informacji
zawartych w KSeF;

obstuga aplikacji KSeF w zakresie przewidzianych zadan w Urzedzie Skarbowym;
obstuga raportéw KSeF przekazywanych przez IAS generowanych przez Ministerstwo
Finansow w zakresie KSeF;

biezaca obstuga podatnikow w zakresie zglaszanych probleméw merytorycznych
1 technicznych dotyczacych KSeF lub Aplikacji KSeF;

udziat w szkoleniach 1 spotkaniach dotyczacych KSeF;

prowadzenie szkolen dla przedsiebiorcow w zakresie KSeF.



Do zadan Koordynatoréw/Konsultantow lub pracownikéw KSeF w Urzedzie Celno-

Skarbowym do spraw realizacji zadan zwiazanych z Krajowym Systemem e-Faktur

naleza w szczego6lnosci:

1)

koordynowanie na poziomie Urzedu Celno-Skarbowego zadan zwigzanych
z wykorzystaniem informacji dotyczacych KSeF w sposdb zapewniajacy zgodno$¢
podejmowanych dzialan z: przepisami prawa, wytycznymi, interpretacjami oraz
stanowiskiem IAS;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga zadan dotyczacych Krajowego Systemu

e-Faktur.
Koordynator do spraw etyki zawodowej w Krajowej Administracji Skarbowej

Do zadan Koordynatora do spraw etyki zawodowej w Krajowej Administracji

Skarbowej nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

realizowanie planéw dziatania z zakresu etyki zawodowe;;

wspolne opracowywanie programow szkolen z zakresu etyki zawodowej dla pracownikéw
i funkcjonariuszy Krajowej Administracji Skarbowej;

prowadzenie szkolen z zakresu etyki zawodowej dla pracownikow i1 funkcjonariuszy
Krajowej Administracji Skarbowej;

wspolne opracowywanie materialdéw informacyjnych i szkoleniowych z zakresu etyki
zawodowej;

rozpowszechnianie materialow z zakresu etyki zawodowej, w szczegodlnosci
z wykorzystaniem stron intranetowych poszczegolnych jednostek organizacyjnych
Krajowej Administracji Skarbowej;

udzial w spotkaniach 1 szkoleniach dla koordynatorow;

wspotpraca z innymi koordynatorami, w tym z koordynatorem centralnym;

wspolpraca z innymi instytucjami w zakresie promowania etyki zawodowe;,
w szczegllnosci przez udzial w spotkaniach, seminariach 1 konferencjach poswigeconych

etyce.
Koordynator do spraw realizacji programéw pomocowych

Do zadan Koordynatora do spraw realizacji programow pomocowych nalezy

w szczegblnosci:

1)

pozyskiwanie i analizowanie informacji na temat programéw pomocowych i projektow,

o ktore Krajowa Administracja Skarbowa moze si¢ ubiegac lub ktorych jest beneficjentem,;

6



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

8.

analizowanie mozliwosci pozyskania $rodkow pomocowych na poziomie regionu,
przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych, uzasadnianie zakresu 1 tematyki zglaszanych
projektéw, wdrazanie projektow oraz wspolpraca z Departamentem WspoOtpracy
Miedzynarodowe] Krajowej Administracji Skarbowej Ministerstwa Finanséw w tym
zakresie;

wspoOltpraca z regionalnymi instytucjami w zakresie pozyskiwania §rodkow pomocowych
oraz wdrazania projektéw z udziatem $rodkow pomocowych;

koordynowanie przeptywu i wymiany informacji pomiedzy IAS a Departamentem
Wspotpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji Skarbowej Ministerstwa Finansow
w zakresie inicjatyw dotyczacych udziatu jednostek Krajowej Administracji Skarbowe;j
w programach pomocowych realizowanych na poziomie centralnym,;

informowanie Departamentu Wspolpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej Ministerstwa Finanséw o projektach z udzialem $rodkéw pomocowych
realizowanych bezposrednio przez IAS;

zglaszanie do Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej Ministerstwa Finansow potrzeb z zakresu funduszy pomocowych, do ktorych
aplikowanie odbywa si¢ na poziomie Ministerstwa Finansow;

udziat w procesie planowania budzetu dla zadan realizowanych w ramach $rodkéw
pomocowych;

udziat w warsztatach i szkoleniach z tematyki programéw i funduszy pomocowych;
wymiana wiedzy 1 do§wiadczen z innymi koordynatorami;

kwartalne informowanie Departamentu Wspolpracy Miedzynarodowej Krajowej
Administracji Skarbowej Ministerstwa Finansow o postepach prac w realizowanych przez
izby administracji skarbowej projektach, chyba, Ze wymagania szczegdlne zawarte

w realizowanym projekcie lub wynikajace z zawartych umow stanowig inaczej.

Koordynator do spraw wspélpracy z Centrum Informatyki Resortu Finansow w zakresie

biezacej wspolpracy dotyczacej Swiadczenia ustug I'T

Do zadan Koordynatora do spraw wspoélpracy z Centrum Informatyki Resortu

Finanséw w zakresie biezacej wspoélpracy dotyczacej Swiadczenia ushug IT nalezy

w szczegdlnosci:

1)
2)

biezagca wymiana informacji w zakresie realizacji zadan IT w jednostkach KAS;

wspolpraca z CIRF w zakresie rozdysponowania sprzetu dla pracownikow jednostek KAS;



3) zglaszanie do CIRF i udziat w wyjasnianiu probleméw we wspotpracy pomiedzy

jednostkami KAS a CIRF.

9. Koordynator do spraw wspélpracy izby z Regionalnym Biurem E3cznikowym Swiatowej
Organizacji Celnej Europa Srodkowo-Wschodnia (RILO ECE) oraz raportowania do
Ogdlnoswiatowej Bazy Danych o Przestepstwach Celnych (CEN)

Do zadan Koordynatora do spraw wspolpracy izby z Regionalnym Biurem
Eacznikowym Swiatowej Organizacji Celnej Europa Srodkowo-Wschodnia (RILO ECE)
oraz raportowania do Ogélnoswiatowej Bazy Danych o Przestepstwach Celnych (CEN)

nalezy w szczegdlnosci:

1) monitorowanie, gromadzenie i raportowanie do ogdlno§wiatowej bazy danych

o przestepstwach celnych CEN informacji zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja WCO.

W szczeg6lnosci sg to ujawnienia na temat:

a) narkotykow, $rodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych i1 prekursorow
narkotykowych, nowych substancji psychoaktywnych, etc.,

b) wyrobow akcyzowych (w szczegolnosci alkoholu 1 wyrobow tytoniowych),

c) wyrobow farmaceutycznych, lekéw, wyrobow medycznych,

d) broni, amunicji, materialdéw radioaktywnych, towaréw 1 technologii podwdjnego
zastosowania oraz innych towarow objetych migdzynarodowa kontrola,

e) przypadkow naruszen ochrony s$rodowiska (substancji zubozajacych warstwe
ozonow3, fluorowanych gazéw cieplarnianych, odpadow, substancji i produktow
chemicznych, nawozow, etc.),

f) przypadkoéw naruszen postanowien Konwencji Waszyngtonskiej (CITES),

g) przypadkow naruszen praw wiasnos$ci intelektualnej (IPR),

h) nielegalnego przywozu/wywozu dobr kultury i dziedzictwa narodowego,

1) Srodkow pienigznych,

J) uchylania si¢ od podatkéw 1 oplat (zanizania wartosci celnej towardw, unikania
opodatkowania, blednych deklaracji celnych, etc.),

k) pozostatych informacji zgodnie z klasyfikacja stosowang przez Sekretariat WCO
w zakresie ogolnoswiatowej bazy danych o przestepstwach celnych CEN;

2) przekazywanie na biezaco informacji dotyczacych nowych trendéw w przestepczosci
celnej w celu przygotowywania przez RILO ECE alertow;
3) wudzial w opracowywaniu materialow 1 artykulow tematycznych publikowanych

w biuletynie Herald,



4)

5)

6)

7)

10.

1)

2)

3)

4)

wykorzystywanie ogolnoswiatowej sieci biur RILO jako mechanizmu mig¢dzynarodowe;j

wymiany informacji o przestgpstwach celnych;

znajomo$¢ obstugi systemu CENcomm (ang. Customs Enforcement Network

communication system);

aktywne uczestnictwo w organizowanych przez RILO ECE szkoleniach, spotkaniach oraz

konferencjach;

promowanie dziatalnosci RILO ECE na poziomie krajowym, w tym biezace
przekazywanie do wiasciwych komorek organizacyjnych urzedow celno-skarbowych,
zuwzglednieniem intranetowych kanatow komunikacji, publikacji, informacji
i opracowan analitycznych uzyskanych z RILO ECE lub Sekretariatu Swiatowej
Organizacji Celnej, do wykorzystania stuzbowego w ramach prowadzonych przez te

komorki organizacyjne czynnosci.
Koordynator do spraw:
1) Ograniczen Pozataryfowych;
2) Ochrony Srodowiska;
3) Nadzoru Rynku;
4) Dobr Kultury;
5) CITES;
6) Ochrony Praw Wlasnosci Intelektualnej;
7) Obrotu Towarami Strategicznymi;
8) Srodkéw Polityki Handlowej.
Do zadan wspolnych ww. Koordynatoréw nalezg w szczegdlnosci:

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidlowego i jednolitego stosowania przepiséw
prawa regulujacych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 wywoéz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towaro6w w obszarach wymienionych w pkt 1-8;
identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarach
wymienionych w pkt 1-8, wystepujacych na terenie wtasciwosci miejscowej 1AS;
wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Departamentu Cel Ministerstwa Finansow,
zwanego dalej ,,Departamentem Cel”, wlasciwymi w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

wspotpraca z innymi Koordynatorami;



5) wspotpraca z organami administracji publicznej wiasciwymi w obszarach wymienionych
w pkt 1-8;

6) rozpoznawanie przestepstw i wykroczen zwigzanych z naruszeniem przepisOw prawa
w obszarach wymienionych w pkt 1-8 oraz zapobieganie tym przestgpstwom
1 wykroczeniom;

7) wspdlpraca z komodrkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wilasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i analizowania
zagrozeh wystepujacych w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

8) wudzielanie wsparcia komodrkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzgdom celno-skarbowym w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

9) organizowanie i przeprowadzanie na terenie wtasciwosci miejscowej IAS, w porozumieniu
z kierownikami jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz
Krajowa Szkota Skarbowosci, szkolen tematycznych oraz uczestnictwo w organizowanych
przez urzad obstugujacy ministra wilasciwego do spraw finanséw publicznych oraz
Krajowa Szkote Skarbowosci szkoleniach i spotkaniach w obszarach wymienionych w pkt
1-8;

10) udziat i koordynowanie na poziomie mi¢dzynarodowym i krajowym w dziataniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsigwzig¢ majacych na celu
eliminowanie nieprawidtowosci wystepujacych w obszarach wymienionych w pkt 1-8,
oraz koordynowanie tych dziatan;

11) udziat w dziataniach promocyjnych Krajowe; Administracji Skarbowej oraz
w przedsigwzigciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczenstwa w zakresie zagrozen
zwigzanych z naruszeniem przepisOw w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

12) udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
1 systemoOw informatycznych w obszarach wymienionych w pkt 1-8, ktorych wtascicielem
lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

13) gromadzenie, przetwarzanie i1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarach wymienionych w pkt 1-8;

14) identyfikacja lub pomoc w identyfikacji towarow jako podlegajacych zatrzymaniu ze
wzgledu na naruszenie przepisOw prawa obowigzujagcych w obszarach wymienionych
w pkt 1-8, regulujacych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 wywodz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow;

15) opracowywanie jednolitych standardow kontroli dokonywanych w obszarach

wymienionych w pkt 1-8;
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16)

17)

1)

2)

wystepowanie z inicjatywa udzialu oraz udziat w pracach nad zawieraniem lokalnych
porozumien, w obszarach wymienionych w pkt 1-8, z organami administracji publicznej
wiasciwymi w tych obszarach;

wspotpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym
przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych w obszarach

wymienionych w pkt 1-8.
Zadania Koordynatorow w poszczegolnych obszarach wymienionych w pkt 1-8:

Do zadan Koordynatora do spraw Ograniczen Pozataryfowych nalezy:

a) przygotowywanie 1 przekazywanie do Departamentu Cet informacji i zestawien
statystycznych w zakresie stwierdzonych naruszen przepiséw w obszarze Ograniczen
Pozataryfowych, zgodnie z czgstotliwoscia 1 formatem oraz wykazem danych
okreslonymi przez dyrektora Departamentu Cel,

b) wspotpraca z wilasciwa komodrka dochodzeniowo-$ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestgpstwa w obrocie towarami podlegajacymi zakazom i ograniczeniom
wymienionym w obszarze Ograniczen Pozataryfowych,

¢) uzupetnianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dzialan koordynatora oraz wspotpraca
z wyznaczonym krajowym punktem kontaktowym w ramach mig¢dzynarodowych akcji
kontrolnych prowadzonych, wspoiprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF,

d) wprowadzanie danych do systemu Ograniczenia Pozataryfowe — Rejestry Zatrzyman;

Do zadan Koordynatora do spraw Ochrony Srodowiska nalezy:

a) koordynowanie nadawania uprawnien w jednostkach Krajowej Administracji
Skarbowej, monitorowanie uzycia oraz praca w systemach:

—  Environet (ochrona srodowiska),
—  ePIC (wywdz niebezpiecznych chemikaliow),
— Portal F-gases (kontyngenty dla fluorowanych gazéw cieplarnianych),
— ODS Database (system do obstugi licencji Substancji Zubozajacych Warstwe
Ozonowy),
— Dashboard NEA (rejestracja substancji chemicznych);
przygotowywanie 1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji 1 zestawien

statystycznych w zakresie stwierdzonych naruszen przepisow w obszarze Ochrony
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3)

4)

Srodowiska, zgodnie z czestotliwoscia i formatem oraz wykazem danych okre§lonymi
przez dyrektora Departamentu Cet,

c) wspolpraca z wiasciwa komorka dochodzeniowo-$ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetienia
przestepstwa w obrocie towarami podlegajacymi zakazom i ograniczeniom
ustanowionym w obszarze Ochrony Srodowiska,

d) uzupehianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dzialan koordynatora oraz wspotpraca
z wyznaczonym krajowym punktem kontaktowym w ramach mig¢dzynarodowych akcji
kontrolnych prowadzonych, wspétprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF;
Do zadan Koordynatora do spraw Nadzoru Rynku nalezy:

a) uzupetnianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzgdu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dzialan Koordynatora oraz wspolpraca
z wyznaczonym krajowym punktem kontaktowym w ramach mi¢dzynarodowych akcji
kontrolnych prowadzonych, wspoiprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF,

b) wprowadzanie do systemu Ograniczenia Pozataryfowe — Rejestry Zatrzyman,
w terminie 30 dni od dnia wydania przez wtasciwy organ opinii o towarze, informacji i
danych w zakresie zagadnien z obszaru Nadzoru Rynku;

Do zadah Koordynatora do spraw Débr Kultury nalezy:

a) przekazywanie informacji 1 danych do Bazy Zabytkow Skradzionych
lub Wywiezionych Niezgodnie z Prawem,

b) przygotowywanie i przekazywanie do Departamentu Cet informacji i zestawien
statystycznych w zakresie stwierdzonych naruszen przepisOw w obszarze Dobr Kultury,
zgodnie z czestotliwoscig 1 formatem oraz wykazem danych okreslonymi przez
dyrektora Departamentu Cet,

c) wspolpraca z wilasciwa komorka dochodzeniowo-$ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestgpstwa w obrocie towarami podlegajacymi zakazom i ograniczeniom
ustanowionym w obszarze Dobr Kultury,

d) uzupekianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane

zatrzyman krajowych w obszarze dzialan Koordynatora oraz wspolpraca
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z wyznaczonym krajowym punktem kontaktowym w ramach migedzynarodowych akcji

kontrolnych prowadzonych, wspétprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF;
5) Do zadan Koordynatora do spraw CITES nalezy:

a) przekazywanie do Departamentu Cel, w terminie do 14 dni od dnia zatrzymania okazu,
meldunku CITES oraz, w terminie do 15 stycznia, rocznego raportu dotyczacego
zatrzyman za rok poprzedni,

b) wspodtpraca z jednostkami naukowymi, ogrodami zoologicznymi i botanicznymi oraz
innymi jednostkami zajmujgcymi si¢ ochrong gatunkowg roslin i zwierzat,

¢) koordynowanie nadawania uprawnien W jednostkach Krajowe;j
Administracji Skarbowej, monitorowanie uzycia oraz nadzor nad systemem TRACES-
FLEGT IT,

d) wspolpraca z wilasciwa komorka dochodzeniowo-§ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestgpstwa w obrocie towarami podlegajacymi zakazom i ograniczeniom
ustanowionym w obszarze CITES,

e) uzupetnianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzedu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dzialan Koordynatora oraz wspolpraca
z wyznaczonym krajowym punktem kontaktowym w ramach miedzynarodowych akcji

kontrolnych prowadzonych, wspoiprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF;
6) Do zadan Koordynatora do spraw Ochrony Praw Wlasnosci Intelektualnej nalezy:

a) nadzor nad prawidlowosciag eksploatacji systemu informatycznego ,,Rejestry Zatrzyman
Ograniczenia Pozataryfowe” (modut Wiasno$¢ Intelektualna) w zakresie:
— funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej i podlegtych im urz¢dach
celno-skarbowych,
— kontroli jakosci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowos$cia
wprowadzania danych,
— koordynowania dostgpu do systemu w izbach administracji skarbowej 1 podlegtych

im urzedach celno-skarbowych,

b) nadzor nad prawidlowos$cig eksploatacji unijnego systemu informacji do walki

z falszerstwami 1 piractwem (COPIS) w zakresie:
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7)

8)

— funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej 1 podleglych im urzedach
celno-skarbowych,
— kontroli jakos$ci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowo$cig

wprowadzania danych,

c) wspolpraca z wiascicielami praw wlasnosci intelektualnej w zakresie dziatan

podejmowanych w celu egzekwowania tych praw,

d) wspolpraca z wilasciwa komorka dochodzeniowo-§ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia

przestepstwa w obszarze praw wlasnosci intelektualnej;
Do zadah Koordynatora do spraw Towarow Strategicznych nalezy:

a) udziat w pracach rozwojowych oraz implementacji kolejnych wersji systemu
informatycznego TRACKER na potrzeby organéw Krajowej Administracji Skarbowej,

b) wspotpraca z instytucjami naukowymi i badawczo-rozwojowymi wlasciwymi
w zakresie identyfikacji towarow strategicznych,

c¢) udziat w kontrolach przedsigbiorcow w ramach zespotéw kontrolnych powotywanych
przez organ kontroli obrotu,

d) wspolpraca z wlasciwa komorka dochodzeniowo-$ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestgpstwa w obrocie towarami o znaczeniu strategicznym,

e) uzupelnianie systemu informacji w celu zwalczania naduzy¢ finansowych (AFIS)
Europejskiego Urzgdu do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) o dane
zatrzyman krajowych w obszarze dzialan Koordynatora oraz wspolpraca
z wyznaczonym krajowym punktem kontaktowym w ramach mig¢dzynarodowych akcji
kontrolnych prowadzonych, wspotprowadzonych lub koordynowanych przez OLAF,

f) wprowadzanie danych do systemu Ograniczenia Pozataryfowe — Rejestry Zatrzyman;
Do zadan Koordynatora do spraw Srodkéw Polityki Handlowej nalezy:

a) udzial w interdyscyplinarnych zespotach w sprawach wypracowania mechanizmow
w zakresie podejmowania skutecznych dzialan przektadajacych si¢ na zwigkszenie
wptywow budzetowych w wyniku identyfikacji zjawisk zwigzanych z omijaniem cet
antydumpingowych lub wyréwnawczych,

b) udziat w inspekcjach Dyrekcji Generalnej do spraw Budzetu Komisji Europejskiej

dotyczacych tradycyjnych srodkoéw wiasnych,
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11.

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

c) wspotpraca z wihasciwg komorka dochodzeniowo-§ledcza w jednostce Krajowej
Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa w obrocie towarami objetymi srodkami polityki handlowej oraz wlasciwa
komorka do spraw orzecznictwa,

d) przekazywanie Departamentowi Cet, do 15 dnia kazdego miesigca po zakonczeniu
kwartalu, raportu z analizy grup towarowych, ktore sa zglaszane do odprawy celnej
w procedurze dopuszczenia do obrotu na terenie wiasciwosci danej IAS oraz
wytypowanie towaroOw objetych ctem antydumpingowym lub wyréwnawczym,

w odniesieniu do ktorych podjecie stosownych dziatan jest uzasadnione.
Koordynator do spraw Tranzytu
Do zadan Koordynatora do spraw Tranzytu nalezy:

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidlowego i1 jednolitego stosowania przepiséw
prawa regulujacych przywdz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wywoz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towaréw w obszarze tranzytu;

identyfikacja probleméw zwigzanych z egzekwowaniem przepisow prawa w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu, wystepujacych na terenie wlasciwosci miejscowej
IAS;

wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi Departamentu Cel wlasciwymi w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

wspotpraca z innymi koordynatorami;

wspotpraca z organami administracji publicznej wiasciwymi w obszarach wymienionych
W obszarze tranzytu;

rozpoznawanie przestepstw 1 wykroczeh zwigzanych z naruszeniem przepisOw prawa
w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu oraz zapobieganie tym przestgpstwom
1 wykroczeniom;

wspolpraca z komorkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wlasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i1 analizowania
zagrozeh wystepujacych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

udzielanie wsparcia komodrkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podleglym im urzedom celno-skarbowym w obszarach wymienionych w obszarze
tranzytu;

organizowanie i przeprowadzanie na terenie wtasciwos$ci miejscowej IAS, w porozumieniu

z kierownikami jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz
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Krajowa Szkota Skarbowosci, szkolen tematycznych oraz uczestnictwo w organizowanych
przez urzad obstugujacy ministra wilasciwego do spraw finansow publicznych oraz
Krajowa Szkole Skarbowosci szkoleniach i1 spotkaniach w obszarach wymienionych
w obszarze tranzytu,

10) udziat 1 koordynowanie na poziomie mi¢dzynarodowym i krajowym w dziataniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsigwzie¢ majacych na celu
eliminowanie nieprawidtowos$ci wystepujacych w obszarach wymienionych w obszarze
tranzytu, oraz koordynowanie tych dziatan;

11) udziat w dzialaniach promocyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz
w przedsigwzigciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczenstwa w zakresie zagrozen
zwigzanych z naruszeniem przepisOw w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

12) udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu uslug
1 systemow informatycznych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu, ktérych
wiascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cel;

13) gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

14) identyfikacja lub pomoc w identyfikacji towarow jako podlegajacych zatrzymaniu ze
wzgledu na naruszenie przepisow prawa obowigzujacych w obszarach wymienionych
w obszarze tranzytu, regulujacych przywéz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
1 wywoz z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow;

15) opracowywanie jednolitych standardow kontroli dokonywanych w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

16) wystepowanie z inicjatywg udziatu oraz udzial w pracach nad zawieraniem lokalnych
porozumien, w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu, z organami administracji
publicznej wiasciwymi w tych obszarach;

17) wspOlpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym
przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu.

18) procedury tranzytu, w tym stosowania elektronicznego systemu tranzytowego (NCTS2);

19) potwierdzania unijnego statusu celnego towarow;

20) wspotpraca, w tym wymiana informacji dotyczacych operacji tranzytowych,
z koordynatorami tranzytu w innych panstwach cztonkowskich 1 krajach wspolnego

tranzytu;
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21) udzielanie informacji przedsigbiorcom w zakresie prawidlowego stosowania procedury

12.

1)

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

tranzytu i statusu celnego towardéw oraz nowych rozwigzan wdrazanych w tych obszarach.
Koordynator do spraw Uproszczen
Do zadan Koordynatora do spraw Uproszczen nalezy:

wspotpraca z Departamentem Cetl w zakresie zagadnien zwigzanych ze stosowaniem
przepisdéw w obszarach:

a) upowaznionego przedsigbiorcy AEO,

b) zgloszenia uproszczonego,

c¢) wpisu do rejestru zglaszajacego,

d) odprawy scentralizowanej,

e) samoobstugi celnej;

uczestniczenie w konsultacjach projektow aktow prawnych, wytycznych, interpretacji

przekazywanych przez Departament Cel;

gromadzenie i raz do roku przesytanie do Departamentu Cet orzeczen sadow w sprawach

z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

zglaszanie do Departamentu Cel tematéw na szkolenia/warsztaty/narady i spotkania

z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

koordynowanie na poziomie lokalnym 1 przedstawianie opinii w sprawach przekazanych
przez Departament Cet w formie pytan, ankiet, kwestionariuszy, itp. z zakresu obszaru

tematycznego okreslonego w pkt 1;

uczestniczenie w szkoleniach centralnych i1 prowadzenie na poziomie lokalnym szkolen

z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

wspolpraca z przedsigbiorcami, w szczegdlnosci organizacja spotkan 1 szkolen na poziomie

lokalnym, z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

identyfikacja problemow zwigzanych ze stosowaniem przepisow prawa celnego z zakresu
obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1, wystepujacych na poziomie lokalnym,
wspotpraca 1 udzielanie wsparcia merytorycznego przy ich rozwigzywaniu, zgtaszanie do
Departamentu Cel potrzeby opracowania interpretacji, wytycznych lub wprowadzenia

zmian w przepisach prawa celnego;
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9) zbieranie od uzytkownikéw systeméw SZPROT (Zintegrowany System Rejestracji
Przedsigbiorcow 1 Obstugi Wnioskéw) i CDS (System Decyzji Celnych) pomystow na

rozwo0j funkcjonalnos$ci tych systemow i przekazywanie ich do Departamentu Cel;

10) uczestniczenie w analizie, projektowaniu i testowaniu systemow informatycznych, ktérych

wiascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

11) gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie danych statystycznych z zakresu obszaru
tematycznego na zadanie Departamentu nadzorujacego w Ministerstwie, na potrzeby np.

analiz i1 ankiet prowadzonych przez Departament nadzorujacy w Ministerstwie;

12) uczestniczenie w pracach grup projektowych i1 roboczych w Komisji Europejskiej oraz

innych zespotow dziatajacych w KAS;

13) udzial w analizie, testowaniu i monitorowaniu prawidtowosci dziatania unijnych systemow

EOS (Wspolnotowy System Przedsigbiorcow) 1 CDS (System Decyzji Celnych).
13. Koordynator do spraw pséw stuzbowych w Izbie Administracji Skarbowej

Do zadan Koordynatora do spraw pséw stuzbowych w Izbie Administracji Skarbowej

nalezy:

1) koordynowanie dzialan zwigzanych z utrzymaniem pséw stuzbowych, w tym m.in.
z nabywaniem, zywieniem, pielegnacja, zdrowiem 1 opieka weterynaryjna, kosztami
utrzymania oraz pielegnacja 1 utrzymaniem psow po wycofaniu ze stuzby;

2) koordynowanie dzialan zwigzanych ze szkoleniem przewodnikow psoéw 1 psoéw
stuzbowych, w tym z rekrutacja kandydatow na przewodnikow psoéw stuzbowych, ich
szkoleniem oraz wspolpraca z przewodnikami psow;

3) monitorowanie wlasciwego wykorzystywania pséw stuzbowych okreslonego w przepisach
prawa, koncepcjach, instrukcjach, wytycznych i regulaminach;

4) 1identyfikacja probleméw zwigzanych z wykorzystywaniem psoéw sluzbowych oraz
proponowanie zmian majacych na celu poprawe efektywnos$ci pracy przewodnikéw psoéw
stuzbowych 1 pséw stuzbowych;

5) monitorowanie rzetelnosci 1 jednolitosci danych wprowadzanych do Systemu
Przetwarzania Danych Elektronicznej Ksiazki Stuzby, zwanego dalej ,,Systemem SPD -
EKS” w zakresie wykorzystywania pséw stuzbowych oraz raportowanie i wspolpraca
w tym zakresie z Koordynatorem Krajowym do spraw psow stuzbowych, zwanym dalej

,Koordynatorem Krajowym”;
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

14.

1)
2)

3)

4)

S)

wspolpraca z wilasciwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa Finansow
nadzorujacymi szkolenia przewodnikéw psow i pséw stuzbowych oraz wykorzystywanie
psow stuzbowych w stuzbie, zwanymi dalej ,,departamentami MF”,

wspotpraca z Koordynatorem Krajowym, Koordynatorami IAS oraz Osrodkiem
Szkoleniowym w Kamienie;

wnioskowanie do dyrektora IAS o przeprowadzenie kontroli stanu utrzymania pséw
stuzbowych po wycofaniu ich ze stuzby;

organizacja oraz udzial w ¢wiczeniach, szkoleniach i1 spotkaniach organizowanych
w zakresie przewodnikow psow i psoOw stuzbowych;

wpisywanie do Systemu Kartoteka Psa Shuzbowego (SIRA) po uzgodnieniu z
naczelnikiem urzedu celno-skarbowego i dyrektorem izby administracji skarbowej potrzeb
w zakresie szkolen dla psow stuzbowych na nastepny rok kalendarzowy w terminie do 30
czerwca kazdego roku;

opracowanie 1 przedlozenie Koordynatorowi Krajowemu rocznego raportu za rok
poprzedni z podjetych dzialan w obszarze kynologii stuzbowej w terminie do dnia 15

lutego kazdego roku.
Koordynator do spraw urzadzen RTG
Do zadan Koordynatora do spraw urzadzen RTG nalezy:

koordynowanie dzialan zwigzanych z utrzymaniem urzadzen RTG;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej oraz komoérkami
organizacyjnymi Ministerstwa Finansow wlasciwymi w obszarze zakupow i dopuszczenia
do uzytkowania urzadzen RTG;

koordynowanie dzialan zwigzanych z wykorzystaniem urzadzen RTG, w tym analiza
danych zawartych w systemach informatycznych, sporzadzanie oraz weryfikacja
kwartalnych raportéw dotyczacych wykorzystania urzadzen RTG;

gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji oraz przekazywanie danych do wtasciwego
centrum kompetencyjnego oraz wlasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa
Finans6w nadzorujacych wykorzystywanie urzadzen RTG;

koordynowanie wymiany informacji pomig¢dzy wiasciwym centrum kompetencyjnym,
komoérkami organizacyjnymi IAS oraz Krajowa Szkota Skarbowosci dotyczaca tematyki
szkolen z zakresu obstugi urzadzen RTG oraz weryfikacja zasadnosci kierowania

uczestnikow szkolen;
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6)

7)

8)

15.

opiniowanie wnioskow zawartych w analizach sporzadzanych przez wlasciwe centrum
kompetencyjne;

wspotpraca z wlasciwym centrum kompetencyjnym w procesie kopiowania danych
z urzadzen RTG i1 przesytania ich do systemu KC RTG;

przekazywanie do centrum kompetencyjnego informacji dotyczacych znacznych ujawnien

oraz wartych do rozpropagowania nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli RTG
(zdjecia, opisy itp.).

Koordynator do spraw Systemu Obstugi Zwrotu Podatku VAT Podréznym (TAX
FREE2)

Do zadan Koordynatora do spraw Systemu Obstlugi Zwrotu Podatku VAT

Podréznym (TAX FREE2) nalezy:

1))

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

16

zapewnienie uzytkownikom systemu na poziomie IAS wsparcia merytorycznego na etapie
rejestracji dokumentéw w granicznych oddziatach celnych oraz w zakresie mozliwosci
analitycznych systemu i jego komponentéw, na potrzeby kontroli granicznej oraz potrzeby
kontroli podatkowe;;

opracowanie 1 wprowadzanie jednolitych =zasad korzystania z systemu przez
uzytkownikéw wewnetrznych;

koordynowanie na poziomie IAS wnioskowania o nadanie uzytkownikom uprawnien do
systemu lub ich modyfikacje;

koordynowanie na poziomie IAS wdrazanych zmian w systemie we wspOtpracy
z Departamentem Cel oraz Centrum Kompetencyjnym w Izbie Administracji Skarbowe;j
w Biatymstoku;

koordynacja, udzielanie informacji 1 wsparcia sprzedawcom oraz podréoznym w zakresie
funkcjonowania systemu,

identyfikacja 1 zglaszanie Departamentowi Cel i Centrum Kompetencyjnemu w Izbie
Administracji Skarbowej w Biatymstoku probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu oraz potrzeb jego modyfikacji;

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie wlascicielowi systemu oraz centrum
kompetencyjnemu informacji w zakresie danych statystycznych;

prowadzenie szkolen dla uzytkownikéw systemu.

. Koordynator wykonujacy zadania Lokalnego Punktu Kontaktowego z zakresu
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analizy ryzyka w Systemie Rejestrow Wspolnej Polityki Rolnej

Zadaniem koordynatoréw LPK oraz ich zastepcéw jest wspieranie dziatan komorki
wiasciwej do spraw obstugi systemu Rejestrow Wspolnej Polityki Rolnej (RWPR) w Lubuskim
Urzedzie Celno-Skarbowym w Gorzowie Wielkopolskim (dalej: ,.komorka ds. Obstlugi
Systemu RWPR”), poprzez wykonywanie nast¢pujacych zadan:

1) gromadzenie, przetwarzanie, analizowanie oraz ocen¢ informacji i danych zwigzanych
z obszarem Wspolnej Polityki Rolnej;

2) wspolprace z komorka ds. Obstugi Systemu RWPR, komdrkami organizacyjnymi danej
IAS 1 podleglymi urzedami celno-skarbowymi, w szczegdlnosci poprzez dwustronng
wymiang¢ informacji z komoérka ds. Obstugi Systemu RWPR, w celu identyfikowania,
rozpoznawania i analizowania zagrozen wystepujacych w obszarze Wspdlnej Polityki
Rolne;;

3) wspdtuczestniczenie w sporzadzaniu przez komoérke ds. Obstugi Systemu RWPR analiz
strategicznych i innych dokumentow analitycznych o charakterze ponadregionalnym,;

4) sporzadzanie raportdw z dziatalno$ci poszczegolnych koordynatoréw LPK dla komorki
ds. Obstugi Systemu RWPR;

5) analiza tendencji zachodzacych w obszarze Wspdlnej Polityki Rolnej pod katem
identyfikowania i okres$lania poziomdéw ryzyk adekwatnych do zagrozen naruszania
przepisOw prawa;

6) analiza orzecznictwa sagdowego zwigzanego z obszarem Wspolnej Polityki Rolnej;

7) analiza zmian przepisOw prawa krajowego i wspolnotowego pod katem ich wptywu na
funkcjonalno$¢ Systemu RWPR;

8) organizowanie 1 przeprowadzanie szkoleh tematycznych podnoszacych wiedze
funkcjonariuszy Stuzby Celno-Skarbowej i pracownikow odpowiednio petniacych stuzbe
albo zatrudnionych w danej IAS z zakresu obslugi Systemu RWPR;

9) wuczestniczenie w organizowanych przez Ministerstwo Finanséw szkoleniach oraz
spotkaniach z obszaru Wspoélnej Polityki Rolnej;

10) kontrola poprawnosci wpiséw do Systemu RWPR i terminowosci rejestracji danych w tym
Systemie;

11) wykonywanie innych dzialan zwigzanych z obszarem Wspolnej Polityki Rolnej, po
uzgodnieniu zakresu tych dziatan z wiasciwym dyrektorem IAS nadzorujacym danego

koordynatora LPK.
17. Koordynator do spraw:
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1) systemu informatycznego AIS/IMPORT,
2) systemu informatycznego NCTS2,

3) systemu informatycznego AES/ECS2,

4) systemu informatycznego AIS/ICS2.

Do zadan ww. Koordynatoréw nalezy koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem,

eksploatacjag 1 rozwojem wdrozonych systemow informatycznych AIS/IMPORT, NCTS2,
AES/ECS2, AIS/ICS2, w szczego6lnosci:

1) koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacjg 1 rozwojem wdrozonego
systemu na obszarze IAS;

2) monitorowanie sprawnos$ci i poprawnosci dzialania systemu pod wzgledem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym;

3) analizowanie zmian przepisOw prawa unijnego i krajowego pod katem ich wptywu na
funkcjonalno$¢ systemu;

4) nadzor nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu;

5) wspdlpraca z izbami administracji skarbowej realizujacymi zadania centralne z zakresu
utrzymania, administrowania i rozwoju systemow;

6) wspolpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wtascicielem systemu;

7) wspdlpraca z przedsigbiorcami przesylajacymi komunikaty systemowe do jednostek
organizacyjnych podlegtych IAS.

Koordynatorzy realizuja zadania, w ramach zakresu obowigzkow, w szczegodlnosci
poprzez:

1) wudziat w szkoleniach 1 spotkaniach roboczych organizowanych -centralnie przez
Departament Cet;

2) konsultowanie z przedstawicielami Departamentu Cel sposobu postepowania dyrektora
IAS, naczelnika urzedu celno-skarbowego, naczelnika urzedu skarbowego w przypadkach
nietypowych lub wymagajacych wsparcia merytorycznego;

3) zapewnienie sprawnego przeptywu informacji migdzy komorkami organizacyjnymi [AS,
urzedéw celno-skarbowych i urzedéw skarbowych dotyczacych obstugi systemow;

4) organizowanie i prowadzenie w IAS szkolen podnoszacych wiedz¢ z zakresu obstugi

systemow;
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5) organizowanie spotkan roboczych w IAS oraz przeprowadzanie wizyt w podlegtych izbie
jednostkach organizacyjnych, celem rozwigzywania biezacych probleméw zwigzanych

z obstuga systemow.
18. Koordynatora do spraw systemu informatycznego SZPROT
Do zadan Koordynatora do spraw systemu informatycznego SZPROT nalezy:

1) wspolpraca z Departamentem Cel w Ministerstwie Finansow i Wydzialem Systemow
Obstugi Wnioskow (DSC1-1) Oddziat Ustug Klienta PUESC w Departamencie Systemow
Celnych CIRF w zakresie utrzymania, eksploatacji i rozwoju Systemu Zintegrowanej
Rejestracji Przedsiebiorcow SZPROT;

2) konsultacje projektow aktow prawnych, wytycznych i interpretacji przekazywanych przez
departament nadzorujacy w Ministerstwie dotyczacych zagadnien objetych procesami
obstugiwanymi w systemie SZPROT;

3) wudziat w szkoleniach centralnych i prowadzenie na terenie wiasciwosci IAS szkolenia
z obstugi systemu SZPROT;

4) koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja i rozwojem SZPROT na
obszarze IAS, w szczegdlnosci:

a) monitorowanie sprawnos$ci i poprawnosci dziatania systemu pod wzglgdem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym,

b) analiza zmian przepisOw prawa unijnego 1 krajowego pod katem ich wplywu
na funkcjonalnos¢ systemu,

c) wspotpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wlascicielem systemu,

d) rekomendacje kierunkéw rozwoju funkcjonalnosci systemu,

e) realizacja zadan zwigzanych z wdrozeniem lub zmiang procesow w SZPROT zleconych

przez DSC1-1).

19. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum Kkompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwg w sprawach
zwalczania przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen

i zwalczania przestepczosci w obszarze wyrobow alkoholowych

Do zadan Koordynatora do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania

przestepczosci w obszarze wyrobow alkoholowych nalezy:
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1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

20.

gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji i danych oraz sporzadzanie analiz na ich
podstawie;

udzial w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepisoOw regulujacych obszar wyrobow alkoholowych
oraz przepisow dotyczacych kontroli tego obszaru przez Krajowa Administracje
Skarbowa;

wspotudziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach 1 innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

analiza zachodzacych tendencji pod katem identyfikowania nowych zagrozen oraz
okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke organizacyjng w Ministerstwie Finansow wlasciwa do spraw
zwalczania przestepczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

weryfikowanie prawidlowosci wpisow do systemow informatycznych Krajowe;j
Administracji Skarbowej;

przeprowadzanie szkolen tematycznych;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwg w sprawach
zwalczania przest¢epczoSci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen
i zwalczania przestgpczosci w obszarze obrotu wyrobami energetycznymi oraz

koordynacji dzialan monitorowania przewozu towarow (Centrum SENT)

Do zadan Koordynatora w Urzedzie Celno—Skarbowym do wykonywania zadan na

rzecz centrum kompetencyjnego wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa

wlasciwa w sprawach zwalczania przest¢pczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji

zagrozen i zwalczania przestepczosci w obszarze obrotu wyrobami energetycznymi oraz

koordynacji dzialan monitorowania przewozu towarow (Centrum SENT) nalezy:

Y

2)

3)

wspotpraca z Centrum SENT oraz organami KAS w obszarze wyrobow energetycznych
w tym monitorowania przewozu towar6w SENT;

gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji i danych zwigzanych
z obszarem wyrobOw energetycznych w tym monitorowania przewozu towaré6w SENT;

sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem Centrum SENT;
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4) udziat w pracach Centrum SENT dotyczacych opiniowania i opracowywania projektow
rozwigzan w zakresie przepisoOw regulujacych obszar wyrobow energetycznych, w tym
monitorowania przewozu towaré6w SENT oraz przepiséw dotyczacych kontroli tego
obszaru;

5) wspotudzial w sporzadzaniu przez Centrum SENT analiz strategicznych 1 innych
dokumentow analitycznych;

6) analiza tendencji zachodzacych w obszarze tematycznym Centrum SENT pod katem
identyfikowania nowych zagrozen oraz okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

7) analiza orzecznictwa sgdowego zwigzanego z obszarem tematycznym Centrum SENT;

8) koordynowanie i nadzorowanie zainicjowanych i prowadzonych przez Centrum SENT lub
komoérke Ministerstwa Finansow wlasciwa do spraw zwalczania przestgpczosci
ekonomicznej dzialan kontrolnych;

9) wspdlpraca z innymi koordynatorami z urzedéw celno-skarbowych;

10) udziat w spotkaniach, warsztatach, seminariach organizowanych przez Centrum SENT lub
komoérke Ministerstwa Finansow wlasciwa do spraw zwalczania przestepczosci
ekonomicznej;

11) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

12) sktadanie do Centrum SENT okresowych raportéw ze swojej dziatalnosci;

13) wspodlpraca z innymi organami administracji panstwowej zwalczajacymi przestepczosc
ekonomiczna;

14) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym Centrum SENT.

21. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwag w sprawach
zwalczania przestepczoSci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen
i zwalczania przest¢pczosci w obszarach wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego

oraz wyrobow nowatorskich i e-papierosow

Do zadan Koordynatora do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen 1 zwalczania
przestepczosci w obszarach wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobow

nowatorskich i e-papierosow nalezy:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

22.

wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobow
nowatorskich i e-papierosow;

gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji i danych oraz sporzadzanie analiz na ich
podstawie;

udzial w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektéw rozwigzan w zakresie przepiséw regulujacych obszar wyrobow tytoniowych,
suszu tytoniowego oraz wyrobow nowatorskich 1 e-papierosOw oraz przepisow
dotyczacych kontroli tego obszaru przez Krajowa Administracje Skarbowa;

wspotudziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach 1 innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

analiza zachodzacych tendencji pod katem identyfikowania nowych zagrozen oraz
okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw wiasciwa do spraw
zwalczania przestepczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

weryfikowanie prawidtowos$ci wpisow do systeméw informatycznych Krajowej
Administracji Skarbowej;

przeprowadzanie szkolen tematycznych;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwg w sprawach
zwalczania przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen

i zwalczania przestepczosci narkotykowej

Do zadan Koordynatora do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania

przestepczosci narkotykowej nalezy:

Y

2)

opracowywanie miesigcznych statystyk/zestawien z ujawnien $rodkow odurzajacych,
prekursoréw, nowych substancji psychoaktywnych oraz farmaceutykéw (produkty
lecznicze 1 steroidowe) ujawnianych w swojej wlasciwosci miejscowe;;

sporzadzanie  kwartalnych  sprawozdan dot. ujawnien Nowych  Substancji

Psychoaktywnych (NPS);
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3)
4)

23.

sporzadzanie innych wymaganych sprawozdan na potrzeby sprawozdawczosci KAS;

utrzymywanie stalego kontaktu z centrum kompetencyjnym wspierajacym komorke

organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania przestgpczosci
ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen 1 zwalczania przestepczosci
narkotykowej, w tym:

a) udzielanie informacji zgodnie z biezacymi potrzebami,

b) dystrybucja otrzymanych z centrum kompetencyjnego informacji z obszaru $rodkéw
narkotycznych (trendy, alerty RILO, informacje ZISAR, raporty TICO, itp.) w swoich
macierzystych jednostkach do wykorzystania sluzbowego do komorek prewencji
i realizacji.

Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwg w sprawach

zwalczania przestepczo$ci ekonomicznej w zakresie ujawniania i opodatkowania

nieujawnionych zZrédel przychodow

Do zadan Koordynatora do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwa w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie ujawniania i opodatkowania nieujawnionych

Zrédel przychodow nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)
6)

24.

wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze nieujawnionych Zrodet przychodow;

nadzorowanie - we wlasciwo$ci miejscowej - realizacji przez podlegte organy Krajowej
Administracji Skarbowej zadan w obszarze nieujawnionych zrodel przychodow;
koordynowanie 1 nadzorowanie zainicjonowanych i1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw wlasciwa do spraw
zwalczania przestgpczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

weryfikowanie prawidlowosci wpisow do systeméw informatycznych Krajowe;j
Administracji Skarbowej;

przeprowadzanie szkolen tematycznych;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwva wlasciwg w sprawach
zwalczania przestepczosci ekonomicznej w zakresie zwalczania przestepczoSci
ekonomicznej w sSrodowisku elektronicznym.
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Do zadan Koordynatora do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie zwalczania przestepczosci ekonomicznej

w Srodowisku elektronicznym oraz wsparcia merytorycznego i technicznego jednostek

organizacyjnych KAS w dzialaniach zwigzanych ze stosowaniem informatyki $ledczej

nalezy:

1y

2)

3)

4)

5)

6)
7)

25.

wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze srodowiska elektronicznego;

monitorowanie ogélnodostepnej sieci Internet pod katem identyfikowania nowych
Zagrozen;

wspotudziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach i1 innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

wykonywanie - na podstawie danych i informacji pozyskiwanych z ogélnodostgpnej sieci
Internet - analiz na zlecenie organu Krajowej Administracji Skarbowej, Centrum
Kompetencyjnego i jednostek wspierajacych lub komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finanséw wlasciwej do spraw zwalczania przestepczo$ci ekonomicznej;

pozyskiwanie danych 1 informacji z ogo6lnodostepnej sieci Internet dla potrzeb
prowadzonych w organie Krajowej Administracji Skarbowej kontroli celno-skarbowych
oraz kontroli podatkowych;

przeprowadzanie szkolen tematycznych;

wspoOtpraca z Konsultantami ds. §rodowiska elektronicznego w urzedach skarbowych —

w ramach wtasciwos$ci miejscowe;.

Koordynator do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwa w sprawach nadzoru
nad kontrolami w zakresie wykonywania kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa

w art. 54 ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy 0 KAS

Do zadan Koordynatora do wykonywania zadan na rzecz centrum kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w sprawach nadzoru nad

kontrolami w zakresie wykonywania kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa w art. 54

ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy o KAS nalezy:

)

wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji

Skarbowej;
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2)

gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji 1 danych zwigzanych

z obszarem gier hazardowych oraz ich przekazywanie do Centrum Kompetencyjnego;

3) sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem gier hazardowych;

4) udziat w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepisow regulujagcych obszar gier hazardowych oraz
przepiséw dotyczacych kontroli tego obszaru;

5) wspoéludziat w sporzadzaniu przez Centrum Kompetencyjne analiz strategicznych i innych
dokumentow analitycznych;

6) analiza tendencji zachodzacych w obszarze gier hazardowych pod katem identyfikowania
nowych zagrozen oraz okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

7) analiza orzecznictwa sagdowego zwigzanego z obszarem gier hazardowych;

8) koordynowanie i1 nadzorowanie zainicjowanych 1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke Ministerstwa Finansow wilasciwa do spraw nadzoru nad
kontrolami w obszarze gier hazardowych w zakresie wykonywania zadan w zakresie
kontroli gier hazardowych, dziatan kontrolnych;

9) wspdlpraca z innymi koordynatorami z urzedéw celno-skarbowych;

10) udzial w warsztatach, spotkaniach, seminariach organizowanych przez Centrum
Kompetencyjne lub komorke Ministerstwa Finansow, o ktorej mowa w pkt 8;

11) przeprowadzanie szkolen tematycznych w obszarze gier hazardowych;

12) sktadanie do Centrum Kompetencyjnego okresowych raportow ze swojej dziatalnosci;

13) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem gier hazardowych.

26. Koordynator systemu Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS)
Do zadan Koordynatora systemu Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS)
nalezy:

1) przygotowanie, realizacja i nadzorowanie testowania, wdrazania i eksploatacji systemu

ESKS w komorkach organizacyjnych:
a) IAS,
b) urzedu skarbowego,

c) rzedu celno-skarbowego

- zaangazowanych w zwalczanie przestepczosci karnej-skarbowej 1 karnej;

2)

wspolpraca z Zespotem ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego Ewidencja

Spraw Karnych Skarbowych;
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3) monitorowanie poprawnosci dzialania systemu ESKS pod wzgledem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym;
4) informowanie kierownika Zespotu ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego

Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych oraz dyrektora IAS o:
a) zagrozeniach majacych wplyw na wdrazanie i eksploatacj¢ systemu ESKS,

b) problemach zwigzanych z zarzadzaniem, przebiegiem wdrazania i eksploatacja systemu

ESKS,
c) awariach i1 btedach systemu ESKS,
d) innych sprawach istotnych przy wdrazaniu i1 eksploatacji systemu ESKS;

5) wspdlpraca z administratorem systemu ESKS;

6) nadzor nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu ESKS;

7) obsluga zgtoszen w CSD w zakresie zadan Koordynatora;

8) wspolpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wlascicielem biznesowym
systemu ESKS;

9) analizowanie zmian przepisOw prawa krajowego i wspolnotowego pod katem ich wplywu
na funkcjonalnos¢ systemu ESKS;

10) kontrola poprawnosci, kompletnosci wpisOw 1 terminowosci rejestracji danych
wprowadzanych do systemu ESKS;

11) zapewnienie sprawnego przeplywu informacji pomiedzy urzgdami i IAS w obszarze
systemu ESKS;

12) organizowanie spotkan roboczych w IAS oraz przeprowadzanie wizyt w podleglych
urzedach, celem rozwigzywania biezacych problemow z obstugg systemu ESKS;

13) wykonywanie innych zadan niezbednych do prawidlowego testowania, wdrazania
1 eksploatacji systemu ESKS;

14) przeprowadzanie szkolen uzytkownikow systemu ESKS w IAS, w tym za ich wlasciwa
organizacj¢ 1 terminowg realizacje¢ (koordynator);

15) przeprowadzanie szkolen uzytkownikéw systemu ESKS w urzedach, w tym za ich

wlasciwg organizacje i terminowa realizacj¢ (koordynator/zastgpca koordynatora).
27. Regionalny Koordynator systemu SyKaP KAS do spraw kadr
Do zadan Regionalnego Koordynatora systemu SyKaP KAS do spraw kadr nalezy:

1) koordynacja spraw dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie kadrowym;
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2)

3)

4)

5)

28.

1))

2)

3)

4)

5)

29

wspieranie kierujacego dang jednostkg w realizacji jego roli pracodawcy oraz w zakresie
monitorowania dostepnosci odpowiednich funkcjonalnosci w systemie SyKaP KAS
w zakresie kadrowym,;

zapewnienie gwarancji jakosci wprowadzanych do systemu SyKaP KAS danych
w zakresie kadrowym,;

wspieranie CK SyKaP KAS w zakresie utrzymania oraz rozwoju tego systemu w zakresie
kadrowym,;

pehienie roli eksperta merytorycznego, wspierajac CK SyKaP KAS w rozwigzywaniu

roznego rodzaju zgtoszen z CSD dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie kadrowym.

Regionalny Koordynator systemu SyKaP KAS do spraw plac

Do zadan Regionalnego Koordynatora systemu SyKaP KAS do spraw plac nalezy:
koordynacja spraw dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie ptacowym;

wspieranie kierujacego dang jednostka w realizacji jego roli pracodawcy oraz w zakresie
monitorowania dostgpnosci odpowiednich funkcjonalnosci w systemie SyKaP KAS

w zakresie ptacowym,;

zapewnienie gwarancji jakosci wprowadzanych do systemu SyKaP KAS danych

w zakresie ptacowym,;

wspieranie CK SyKaP KAS w zakresie utrzymania oraz rozwoju tego systemu w zakresie

placowym;

petnienie roli eksperta merytorycznego, wspierajac CK SyKaP KAS w rozwigzywaniu
réznego rodzaju zgloszen z CSD dotyczacych systemu SyKaP KAS w zakresie ptacowym.

. Konsultant do spraw klasyfikacji na potrzeby podatku od towaro6w i uslug

Konsultant do spraw klasyfikacji na potrzeby podatku od towaréw i uslug oraz jego

zastgpca realizuje zadania okre§lone w Wytycznych Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

w zakresie wsparcia klasyfikacyjnego na potrzeby stosowania przepisow o podatku od towaréw

1 ustug.
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. Konsultant do spraw Klasyfikacji Taryfowej
Do zadan Konsultanta do spraw Klasyfikacji Taryfowej nalezy:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowej

Administracji Skarbowej w obszarze klasyfikacji taryfowe;;
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2)

3)

4)
3)

6)

7)
8)

9)

10)

31.

1)

2)

3)

4)
S)

6)

7)
8)

dokonywanie biezgcej analizy orzecznictwa sadoéw administracyjnych w obszarze
klasyfikacji taryfowej i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cet;

uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach 1 warsztatach tematycznych organizowanych
w obszarze klasyfikacji taryfowej;

wspotpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komoérkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podleglym im urzedom celno-skarbowym w obszarze klasyfikacji taryfowe;;
identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarze
klasyfikacji taryfowej, wystepujacych na terenie wtasciwosci miejscowej 1AS;
wspotpraca z Departamentem Cet w obszarze klasyfikacji taryfowej;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarze klasyfikacji taryfowej;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materialdw zawierajacych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbgdne do prawidiowej
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektow aktow prawnych w obszarze

klasyfikacji taryfowe;j.
Konsultant do spraw Wartosci Celnej
Do zadan Konsultanta do spraw Wartos$ci Celnej nalezy:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej w obszarze wartosci celnej;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sgdow administracyjnych w obszarze wartosci
celnej 1 przekazywanie tych analiz do Departamentu Cet;

uczestnictwo w spotkaniach, w szkoleniach 1 warsztatach tematycznych organizowanych
w obszarze warto$ci celnej;

wspotpraca z innymi konsultantami;

udzielania wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzgdom celno- skarbowym w obszarze wartosci celnej;

identyfikacja probleméw zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarze
warto$ci celnej wystepujacych na terenie wlasciwosci miejscowej IAS;

wspolpraca z Departamentem Cel w obszarze wartosci celnej;

gromadzenie, przetwarzanie i1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji 1 danych

statystycznych w obszarze wartosci celnej;
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9)

10)

11)

12)

32.

1))

2)

3)

4)
)

6)

7)
8)

9

10)

11)

gromadzenie, przetwarzanie 1 analizowanie materiatow zawierajgce aktualnie
obowigzujace przepisy prawa, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidtowej
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektow aktow prawnych w obszarze
wartosci celnej;

udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrozeniu oraz wsparciu ustug
i systemow informatycznych w obszarze wartosci celnej, ktorych wilascicielem lub
uzytkownikiem jest Departament Cel;

prowadzenie szkolen w obszarze wartosci celne;.
Konsultant do spraw Pochodzenia Towarow
Do zadan Konsultanta do spraw Pochodzenia Towaréw nalezy:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowe;j
Administracji Skarbowej w obszarze pochodzenia towarow;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa saddéw administracyjnych w obszarze
pochodzenia towardw i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cet;

uczestnictwo w spotkaniach, w szkoleniach i1 warsztatach tematycznych organizowanych
w obszarze pochodzenia towarow;

wspotpraca z innymi konsultantami,

udzielania wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzgdom celno-skarbowym w obszarze pochodzenia towardw;
identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarze
pochodzenia towarow wystepujacych na terenie wlasciwosci miejscowej IAS;
wspolpraca z Departamentem Cet w obszarze pochodzenia towarow;

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarze pochodzenia towarow;

gromadzenie, przetwarzanie 1 analizowanie materiatow zawierajace aktualnie
obowigzujace przepisy prawa, interpretacje 1 wytyczne niezbedne do prawidlowej
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektow aktow prawnych w obszarze
pochodzenia towarow;

udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrozeniu oraz wsparciu ustug
1 systemow informatycznych w obszarze pochodzenia towarow, ktorych wlascicielem lub

uzytkownikiem jest Departament Cel;
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12)

13)

33.

1y

2)

3)

4)
S)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)
34.

dokonywanie biezacej analizy wzoréw pieczeci stuzacych do potwierdzania dowodow
pochodzenia na podstawie komunikatow z unijnego systemu zarzadzania wzorami piecze¢ci
i dokumentow (SMS);

prowadzenie szkolen w obszarze pochodzenia towaréw.
Konsultant do spraw Zabezpieczenia Dlugu Celnego
Do zadan Konsultanta do spraw Zabezpieczenia Dlugu Celnego nalezy:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowe;j
Administracji Skarbowej w zakresie zabezpieczenia dlugu celnego;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w zakresie
zabezpieczenia dtugu celnego i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cel;
uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach 1 warsztatach tematycznych z zakresu
zabezpieczenia dlugu celnego;

wspoOtpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komoérkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz urzedom
administracji skarbowej w zakresie zabezpieczenia dlugu celnego;

identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w zakresie
zabezpieczenia dlugu celnego wystepujacych na terenie wtasciwos$ci miejscowej IAS;
wspotpraca z Departamentem Cel w obszarze zabezpieczenia dtugi celnego;
gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie do Departamentu Cet informacji 1 danych
statystycznych w obszarze zabezpieczen dtugu celnego;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materialow zawierajacych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje 1 wytyczne niezbedne do prawidtowe;j
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektow aktow prawnych w obszarze
zabezpieczen dlugu celnego;

udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
1 systemow teleinformatycznych w obszarze zabezpieczen dtugu celnego, ktorych
wlasdcicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cel;

prowadzenie szkolen w zakresie zabezpieczenia dtugu celnego.

Konsultant do spraw INTRASTAT

Do zadan Konsultanta do spraw INTRASTAT nalezy:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

35.

1)

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowe;j

Administracji Skarbowej w obszarze INTRASTAT;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w obszarze

INTRASTAT i przekazywanie tych analiz do Departamentu Cel;

uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych

w obszarze INTRASTAT;
wspoOtpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komdrkom organizacyjnym IAS oraz podleglym im urzedom celno-

skarbowym w obszarze INTRASTAT;

identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarze

INTRASTAT, wystepujacych na terenie wtasciwosci miejscowej IAS;
wspoOtpraca z Departamentem Cet w obszarze INTRASTAT;

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych

statystycznych w obszarach wymienionych w obszarze INTRASTAT;

gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materiatbw zawierajacych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidlowej

realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektow aktow prawnych w obszarze

INTRASTAT;

udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ustug
i systemow informatycznych w obszarze INTRASTAT, ktorych wiascicielem lub
uzytkownikiem jest Departament Cet.

Konsultant do spraw procedur specjalnych
Do zadan Konsultanta do spraw procedur specjalnych nalezy:

wspotpraca z Departamentem Cetl w zakresie stosowania przepisOw prawa celnego

dotyczacych:

a) czasowego sktadowania towarow, w tym funkcjonowania magazynéw czasowego

sktadowania,

b) procedur celnych:
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— skladowania celnego,

— wolnego obszaru celnego,

— odprawy czasowe],

— koncowego przeznaczenia,

— uszlachetniania czynnego,

— uszlachetniania biernego;
c) prowadzenia sktadow celnych,

d) funkcjonowania wolnych obszarow celnych;2) uczestniczenie w konsultacjach
projektow aktéw prawnych, wytycznych, interpretacji przekazywanych przez

Departament Cel;

3) gromadzenie i raz do roku przesytanie do Departamentu Cet orzeczen sadow w sprawach z

zakresu obszaru tematycznego okre§lonego w pkt 1;

4) zglaszanie do Departamentu Cel tematow na szkolenia, warsztaty, narady i spotkania

z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

5) koordynacja na poziomie lokalnym i przedstawianie opinii w sprawach przekazanych przez
Departament Cet w formie pytan, ankiet, kwestionariuszy, itp. z zakresu obszaru

tematycznego okre§lonego w pkt 1;

6) uczestniczenie w szkoleniach centralnych i prowadzenie na poziomie lokalnym szkolen

z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

7) wspotpraca z przedsiebiorcami, w szczegdlnosci organizacja spotkan i szkolen na poziomie

lokalnym, z zakresu obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1;

8) identyfikacja problemow zwigzanych ze stosowaniem przepisow prawa celnego z zakresu
obszaru tematycznego okreslonego w pkt 1, wystepujacych na poziomie lokalnym,
wspotpraca 1 udzielanie wsparcia merytorycznego przy ich rozwigzywaniu, zglaszanie do
Departamentu Cet potrzeby opracowania interpretacji, wytycznych lub wprowadzenia

zmian w przepisach prawa celnego;

9) zbieranie od uzytkownikéw systeméw SZPROT (Zintegrowany System Rejestracji
Przedsigbiorcéw 1 Obstugi Wnioskow), RPS (Rozliczanie Procedur Specjalnych), UCC INF
SP (System dotyczacy arkuszy informacyjnych (INF), e-ATA (Elektroniczny System
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Obstugi Karnetow ATA), CDS (System Decyzji Celnych) pomystéw na rozwdj

funkcjonalno$ci tych systemow i przekazywanie ich do Departamentu Cet;

10) gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie danych statystycznych z zakresu obszaru
tematycznego na zadanie Departamentu nadzorujgcego w Ministerstwie, na potrzeby

np. analiz i ankiet prowadzonych przez Departament nadzorujagcy w Ministerstwie.
36. Konsultant do spraw Postepowania Celnego
Do zadan Konsultanta do spraw Postepowania Celnego nalezy:

1) dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sagdoéw administracyjnych w obszarze
postepowania celnego i1 przedstawicielstwa celnego oraz przekazywanie tych analiz do

Departamentu Cel;

2) uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych

w obszarze postepowania celnego i przedstawicielstwa celnego;
3) wspdlpraca z innymi konsultantamd;

4) udzielanie wsparcia komoérkom organizacyjnym IAS oraz urzedu celno-skarbowego

w obszarze postgpowania celnego i przedstawicielstwa celnego;

5) identyfikacja probleméw zwigzanych ze stosowaniem przepisOw prawa w obszarze
postgpowania celnego i przedstawicielstwa celnego, wystepujacych na terenie wlasciwosci

miejscowej IAS, oraz informowanie o nich Departamentu Cet;

6) wspolpraca z Departamentem Cel w obszarze postgpowania celnego 1 przedstawicielstwa

celnego;

7) gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materialdow zawierajacych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje 1 wytyczne niezb¢dne do prawidlowej

realizacji natozonych zadan;

8) aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektow aktow prawnych w obszarze
postegpowania celnego 1 przedstawicielstwa celnego, a takze zglaszanie propozycji

usprawniajacych dziatanie organdéw celnych w tym obszarze.

37. Konsultant do spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej w Srodowisku

elektronicznym

Do =zadan Konsultanta do spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej

w Srodowisku elektronicznym nalezy:

37



1)
2)

3)

4)

38.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

wykonywanie zadan na rzecz naczelnika urzedu skarbowego;

pozyskiwanie danych 1 informacji zogdlnodostepnej sieci Internet dla potrzeb
prowadzonych w wurzedzie skarbowym czynnosci analitycznych, czynnoSci

sprawdzajacych, kontroli podatkowych oraz postepowania podatkowego;
wsparcie merytoryczne pracownikow urzedu skarbowego;

wspotpraca z koordynatorem ds. srodowiska elektronicznego z wtasciwego miejscowo

urzedu celno-skarbowego.
Konsultant do spraw Zwolnien Celnych
Do zadah Konsultanta do spraw Zwolnien Celnych nalezy:

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania ze strony jednostek organizacyjnych Krajowe;j

Administracji Skarbowej w obszarze zwolnien celnych;

dokonywanie biezacej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w obszarze

zwolnien celnych i przekazywanie tych analiz do Departamentu Celt;

uczestnictwo w spotkaniach, w szkoleniach i warsztatach tematycznych organizowanych

w obszarze zwolnien celnych;
wspoOtpraca z innymi konsultantami;

udzielania wsparcia komoérkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz

podlegtym im urzgdom celno- skarbowym w obszarze zwolnien celnych;

identyfikacja probleméw zwigzanych z egzekwowaniem przepisow prawa w obszarze

zwolnien celnych wystepujacych na terenie wlasciwosci miejscowej IAS;
wspoOtpraca z Departamentem Cet w obszarze zwolnien celnych;

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie do Departamentu Cel informacji 1 danych

statystycznych w obszarze zwolnien celnych;

gromadzenie, przetwarzanie 1 analizowanie materiatbw zawierajace aktualnie
obowigzujace przepisy prawa, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidtowej

realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie opiniowania projektow aktow prawnych w obszarze

zwolnien celnych;
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11) udziat w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrozeniu oraz wsparciu ustug

i systemow informatycznych w obszarze zwolnien celnych, ktorych wtascicielem lub

uzytkownikiem jest Departament Cel;

12) prowadzenie szkolen w obszarze zwolnien celnych.

39. Konsultant do spraw kontaktow z Centralnym Magazynem Mundurowym (CMM)

Do zadan Konsultanta do spraw kontaktéw z Centralnym Magazynem Mundurowym

(CMM) nalezy koordynowanie dzialan zwigzanych z zamawianiem i dystrybucja towarow

w jednostce organizacyjnej, w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

pehienie roli administratora lokalnego SEZaM;

nadawanie kazdemu nabywcy loginu i hasta skojarzonego z identyfikatorem macierzystej

jednostki organizacyjnej oraz imieniem i nazwiskiem funkcjonariusza celnego;

zasilanie SEZaM w niezbe¢dne dane z poziomu jednostki organizacyjnej dotyczace

funkcjonariusza celnego;

sktadanie zbiorczych zamowien do CMM na dostawe dystynkcji, odznak korpusu oficerow
Stuzby Celno-Skarbowej, znakow KAS, znakow identyfikacji indywidualnej oraz znakow

imiennych;
aktualizowanie danych nabywcow w terminie 7 dni od zaistnienia zmiany;

zasilenie konta punktami startowymi oraz punktami w razie przydzielenia ubioru

specjalnego i/lub reprezentacyjnego;

naliczanie rOwnowaznika pieni¢znego w zamian za sktadniki umundurowania, ktore nie
podlegaja wydaniu w naturze oraz za okresowe czyszczenie umundurowania przy pomocy

aplikacji SEZaM.
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