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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 
 Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie zaprasza do złożenia oferty cenowej na dostawę 
publikacji książkowych na potrzeby Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie, zgodnie  
z poniższymi warunkami: 
 
1. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 4, pkt 8 ustawy z dnia  

29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.). 
 
2.  Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa publikacji książkowych na potrzeby Izby 
Administracji Skarbowej w Olsztynie.  

 
3. Termin wykonania zamówienia:   

Wykonawca dostarczy zamówione publikacje książkowe w ciągu 14 dni roboczych  
od otrzymania zamówienia, w godzinach od 7:30 do 15:00, swoim transportem do Izby 
Administracji Skarbowej w Olsztynie, w ilościach wskazanych w załączniku nr 1. 

   
4. Warunki płatności : 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości 
określonej w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

2. Wynagrodzenie określone w formularzu cenowym obejmuje i pokrywa wszelkie koszty 
związane z wykonaniem przedmiotu umowy.  

3. Zamawiający dokona zapłaty należności w wysokości określonej w Formularzu 
ofertowym, przelewem na konto Wykonawcy w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury 
VAT, po dostarczeniu wszystkich publikacji książkowych. 
 

5.  Warunki udziału w postępowaniu dla Wykonawcy: 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 



 

 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia, 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi  

do wykonania zamówienia,  
4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 
2. W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunku,  o którym mowa w ust. 1 

pkt 1-4 Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  
3. Wykonawca potwierdzi spełnienie tego warunku poprzez złożenie oświadczenia według 
….wzoru na Załączniku nr 4 do Zapytania ofertowego.  

 
6. Wykaz dokumentów, jakie zobowiązani są złożyć Wykonawcy wraz z ofertą: 

1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy  i formularz cenowy - Załącznik nr 2 i 3. 
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert. 

3. Oświadczenie  - Załącznik nr 4. 
 

7. Kryterium oceny oferty i sposób ich obliczenia 
1. Kryteria oceny oferty:  

CENA – znaczenie kryterium – 100 % (łączna cena z podatkiem VAT). 
2. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w Zapytaniu 

ofertowym i w  Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego tj. Szczegółowym opisie 
przedmiotu zamówienia, a także wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty  
i rabaty. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę  zostanie uznana oferta z najniższą ceną brutto za wykonanie 
całości zamówienia oraz która spełnia wszystkie warunki określone w Zapytaniu 
ofertowym, w tym zawiera wszystkie wymagane dokumenty. 

4. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

 
8. Inne informacje 

1. Postępowanie jest jawne. Części oferty zastrzeżone przez Wykonawcę jako stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, powinny być zawarte w ofercie w sposób umożliwiający Zamawiającemu 
udostępnienie (na pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementów oferty. Wykonawca 
nie może zastrzec następujących informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu 
realizacji zamówienia, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 



 

 

płatności. Wykonawca winien uzasadnić przyczynę ustanowienia tajemnicy 
przedsiębiorcy. 

2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to,  
że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego 
etapie bez podania przyczyny. Koszt przygotowania oferty nie będzie obciążał 
Zamawiającego. 

 
9. Informacje o sposobie i terminie złożenia oferty:    

1. Ofertę należy złożyć w Kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie  
przy Al. M. J. Piłsudskiego 59A, 10-950 w Olsztynie (pok. 19 na parterze budynku)  
lub drogą elektroniczną na adres e-mail: elzbieta.rybicka@wm.mofnet.gov.pl   
do dnia 18 maja 2017r. do godziny 10:00.  

2. Należy przesłać podpisane skany wszystkich wymaganych dokumentów. 
3. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami ze strony Zamawiającego 

jest: Elżbieta Rybicka,-tel.-89-52-54 120, e-mail: elzbieta.rybicka@wm.mofnet.gov.pl 
 
W przypadku złożenia oferty po terminie Zamawiający zwróci niezwłocznie ofertę, która 
zostanie złożona po terminie. 

 
Załączniki: 
1. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1. 
2. Formularz ofertowy – Załącznik nr 2. 
3. Formularz cenowy – Załącznik nr 3. 
4. Oświadczenie – Załącznik nr 4. 

 
                                       W oryginale podpisał: 

 
    Z upoważnienia Dyrektora 
Izby Administracji Skarbowej 
              w Olsztynie 
           Z-ca Dyrektora 
         Mirosław Ropiak 


