
 
 
Izba Administracji Skarbowej 
w Olsztynie 
 
znak postępowania: ILZ/261-0176/17/2801

 

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie 

najem długote
na potrzeby Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

 
Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie 
al. Piłsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn 
tel. (89) 525 41 01 fax. (89) 534 98 20; 
NIP: 739-10-40-006,  
http://www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl
Adres e-mail: przetargi@wm.mofnet.gov.pl
Godziny urzędowania: pn. - pt. od godz. 7:15 do godz. 15:15

 

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

 
W przedmiotowym zapytaniu nie stosuje się 
późn. zm.), na podstawie o art. 4 pkt 8
wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro 
z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 
stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych, Dz. U.
2254). 
 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest najem fabrycznie nowego samochodu, wyprodukowanego nie wcześniej niż w 2017 roku 

na okres 3 lat, przystosowanego do przewozu 5 osób zgodnie
fizycznych i prawnych, nie podlegającego jakimkolwiek naprawom w okresie od daty produkcji do daty dostawy.

2. Zamawiający określił roczny limit kilometrów na poziomie 40
3. Zamawiający nie będzie ponosił innych kosztów niż opłatę za najem z zastrzeżeniem pun

4, punktu 5 podpunkt 3) i punktu 6. 
4. Opłata za przekroczenia ustalonego limitu przebiegu kilometrów, o którym mowa w punkcie 2

za każdy przejechany kilometr. 
5. W ramach miesięcznej stawki opłat najmu pojazd
 

1) finansowanie kosztów samochodu
przekazanie samochodów i dokumentów Zamawiającemu.
miasta Olsztyn. 

2) świadczenie usług w zakresie polisy ubezpieczeniowej naj
zdarzenia losowe, które może obejmować polisa.

 

Izba Administracji Skarbowej  

0176/17/2801 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
z dnia 5 lipca 2017r. 

 
Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia na 
najem długoterminowy samochodu osobowego  

na potrzeby Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie  
950 Olsztyn  

tel. (89) 525 41 01 fax. (89) 534 98 20;  

mazurskie.kas.gov.pl 
przetargi@wm.mofnet.gov.pl  

pt. od godz. 7:15 do godz. 15:15 

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

W przedmiotowym zapytaniu nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z 
4 pkt 8 ww. ustawy który stanowi, iż ustawy nie stosuje się do zamówień, których 

wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro (gdzie 1 euro = 4,1749 zł, zgodnie 
z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 grudnia 2015r. w sprawie średniego kursu złotego w 
stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych, Dz. U.

1. Przedmiotem zamówienia jest najem fabrycznie nowego samochodu, wyprodukowanego nie wcześniej niż w 2017 roku 
na okres 3 lat, przystosowanego do przewozu 5 osób zgodnie z homologacją wg kategorii (M1), wolnego od wad 

ch, nie podlegającego jakimkolwiek naprawom w okresie od daty produkcji do daty dostawy.
limit kilometrów na poziomie 40.000 km rocznie. 

3. Zamawiający nie będzie ponosił innych kosztów niż opłatę za najem z zastrzeżeniem pun
 

4. Opłata za przekroczenia ustalonego limitu przebiegu kilometrów, o którym mowa w punkcie 2

5. W ramach miesięcznej stawki opłat najmu pojazdu Wykonawca zapewni: 

samochodu tj. m. in.  rejestracja samochodu, przygotowanie samochodu 
odów i dokumentów Zamawiającemu. Wykonawca zapewni odbiór samochodu na terenie 

usług w zakresie polisy ubezpieczeniowej najwyższego poziomu, tzn. uwzględniając
zdarzenia losowe, które może obejmować polisa. W przypadku zaistnienia szkody całkowitej samochodu 

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie 

na potrzeby Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie 

(t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z 
który stanowi, iż ustawy nie stosuje się do zamówień, których 

(gdzie 1 euro = 4,1749 zł, zgodnie 
r. w sprawie średniego kursu złotego w 

stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych, Dz. U. z 2015, poz. 

1. Przedmiotem zamówienia jest najem fabrycznie nowego samochodu, wyprodukowanego nie wcześniej niż w 2017 roku 
z homologacją wg kategorii (M1), wolnego od wad 

ch, nie podlegającego jakimkolwiek naprawom w okresie od daty produkcji do daty dostawy. 

3. Zamawiający nie będzie ponosił innych kosztów niż opłatę za najem z zastrzeżeniem punktu 

4. Opłata za przekroczenia ustalonego limitu przebiegu kilometrów, o którym mowa w punkcie 2 

, przygotowanie samochodu do wydania, 
iór samochodu na terenie 

wyższego poziomu, tzn. uwzględniającej wszystkie 
W przypadku zaistnienia szkody całkowitej samochodu 



Wykonawca dostarczy w zamian Zamawiającemu samochód o takich samych lub wyższych parametrach 
technicznych. 

    Na Wykonawcy ciąży obowiązek ubezpieczenia pojazdu  w zakresie OC, AC, NNW 
i Assistance. 
Wykonawca zawrze umowę ubezpieczenia pojazdu co najmniej w następującym zakresie: 

1.   ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) z tytułu spowodowania wypadku w czasie  jazdy lub na 
postoju, z limitem kosztów odszkodowania zgodnie z obowiązującym prawem, za szkody wyrządzone  
osobom  trzecim,  kierowcy pojazdu; 

2.  ubezpieczenia Auto - Casco (AC) pojazdu w najszerszym wariancie (bez udziału własnego, 
franszyzy redukcyjnej, franszyzy integralnej oraz zniesioną amortyzacją części) od szkód 
powstałych w wyniku: zderzania się pojazdów, zderzenia pojazdu z martwym obiektem z zewnątrz 
pojazdu, osobami, zwierzętami, kradzieży, uszkodzenia pojazdu przez osoby trzecie (szkody 
parkingowe), pożaru, zatopienia, wybuchu, działania sił przyrody, niezależnie od miejsca ich 
powstania, nagłego działania czynnika termicznego lub chemicznego pochodzącego z zewnątrz 
pojazdu w kwocie odpowiadającej wartość i rynkowej pojazdów; 

3. ubezpieczenia NNW z minimalną kwotą ubezpieczenia w wysokości 10 tys. zł  na pojazd; 
4. 24 godzinnego Assistance, w przypadku zdarzeń drogowych oraz awarii w ramach którego pomoc 

dotrze do użytkownika pojazdu  w miejscu użytkowania w ciągu maksymalnie jednej (1) godziny na 
terenie m. Olsztyna i maksymalnie 2 (dwóch) godzin na pozostałym obszarze kraju. W przypadku 
przekroczenia czasu udzielenia pomocy przez podmioty działające na podstawie umów z 
Wykonawcą, Zamawiający będzie mógł podjąć samodzielne działania w celu odholowania i 
naprawy pojazdu, a Wykonawca będzie zobowiązany do pokrycia kosztów tego tytułu. Assistance 
obejmuje skierowanie pojazdu do najbliższego punktu serwisowego, stacji diagnostycznej, 
udzielenie pomocy na miejscu/holowanie do serwisu, konsultacje techniczne z warsztatem, ocenę 
kalkulacji naprawy i zakresu, autoryzacji naprawy, pokrycia kosztów naprawy, 

3) Zamawiający nie będzie ponosił kosztów napraw nie objętych polisą  ubezpieczeniową i nie   przewiduje 
dodatkowych kosztów związanych z realizacją usług w ramach polisy ubezpieczeniowej, chyba,  że: 

◦ zdarzenie spowodowane będzie działaniem kierowcy pod wpływem alkoholu lub innego środka 
odurzającego; 

◦ kierowca użytkował pojazd bez ważnego dokumentu uprawniającego do jego prowadzenia; 
◦ kierowca zbiegł z miejsca wypadku; 
◦ zdarzenie powstało podczas kierowania pojazdem nie posiadającym ważnego badania 

technicznego, jeżeli  stan techniczny pojazdu miał wpływ na powstanie szkody; 
◦ kradzież pojazdu lub jego części powstała na skutek niezabezpieczenia kluczy (fabrycznego 

urządzenia służącego do otwarcia pojazdu) lub dokumentów pojazdu przed dostępem osób 
niepowołanych, chyba że zostały one utracone na skutek rozboju; 

◦ w chwili dokonania kradzieży pojazd nie był zabezpieczony w sposób przewidziany w jego 
konstrukcji lub był zabezpieczony w sposób przewidziany w jego konstrukcji, ale nie były 
uruchomione wszystkie znajdujące się w pojeździe urządzenia zabezpieczające przed kradzieżą, 
chyba że pojazd został utracony na skutek rozboju. 

4) W przypadku, gdy korzystanie z pojazdu nie będzie możliwe, w szczególności z tytułu naprawy, przeglądu 
technicznego przedłużającego się ponad 6 godzin lub likwidacji szkody, Wykonawca zapewni bez 
dodatkowych opłat pojazd zastępczy o niegorszych parametrach technicznych, którego data produkcji nie 
będzie wcześniejsza niż rok od daty produkcji pojazdu zastępowanego. Pojazd zastępczy zostanie 
udostępniony Zamawiającemu w miejscu przez niego wskazanym w ciągu 12 godzin od momentu zgłoszenia 
takiego  zapotrzebowania i będzie przysługiwał do momentu przekazania Zamawiającemu pojazdu 
zastępowanego. W przypadku niezapewnienia pojazdu zastępczego przez Wykonawcę, Zamawiający będzie 
uprawniony do dokonania najmu pojazdu zastępczego od innego  podmiotu i obciążenia Wykonawcy kosztami 
poniesionymi z tego tytułu np. poprzez obniżenie czynszu należnego Wykonawcy. 

 
5) Wykonawca, w ramach usług serwisowych zobowiązuje się do: 

1. utrzymywania pojazdów w pełnej sprawności technicznej; 
2. utrzymywania powłoki lakierniczej w należytym stanie technicznym (usuwanie drobnych uszkodzeń); 
3. zapewnienia serwisu oraz dokonywania wszelkich czynności obsługi serwisowej 

i napraw pojazdów, w tym również wymiany wyeksploatowanych akumulatorów; 
4. przekazywania Zamawiającemu informacji dotyczących eksploatacji pojazdów w zakresie wykonanych 

przeglądów, napraw bieżących i powypadkowych; 
5. aktualizacji oprogramowania i map w nawigacji samochodowej każdorazowo po ich aktualizacji przez 

producenta. 

6) Usługą obsługi technicznej objęte są: 



1. czynności konserwacyjne i przeglądy dokonywane z częstotliwością – w zakresie zalecanym przez 
producenta pojazdu lub wymagane poprzez obowiązujące przepisy prawa, przy czym o 
planowanym przeglądzie Wykonawca i n f o r m u j e  Zamawiającego z odpowiednim 
wyprzedzeniem nie później niż na 7 dni przed przeglądem; 

2. naprawy usterek i uszkodzeń powstałych w trakcie eksploatacji zgodnej 
z przeznaczeniem pojazdu i będących wynikiem uszkodzeń mechanicznych, o ile nie powstały z 
przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 

3. obsługa techniczna, wykonywana będzie wyłącznie w warsztatach i punktach obsługi serwisowej 
wskazanych przez Wykonawcę. 

7) Wykonawca pokrywa koszty nabycia, przechowywania, wymiany opon do pojazdu odpowiednich do pory roku. 
a. W ramach serwisu ogumienia, Wykonawca dokonuje doboru właściwych opon oraz zapewnia 

wyważanie kół po każdorazowej wymianie opon. 
b. Wykonawca zapewnia Zamawiającemu - dwa razy w roku - sezonową wymianę opon w związku 

ze zmianą pór roku, która będzie wykonywana w punktach wymiany wskazanych przez 
Wykonawcę na terenie miasta Olsztyn.  

c. Wykonawca w ramach serwisu ogumienia,  pokrywa koszty wymiany opon, wynikające z ich stanu 
technicznego, w szczególności w przypadku ich zużycia lub uszkodzenia mechanicznego . 

8) Sieć stacji obsługi technicznej na terenie całej Polski – w szczególności na terenie miasta Olsztyn. 
6. Zamawiający ponosi koszty i opłaty związane z używaniem pojazdów: koszty paliwa, mycia pojazdów, 

wymiany lub uzupełnienia płynu do spryskiwaczy, opłaty  za korzystanie z autostrad i parkingów. Ponadto 
Zamawiający we własnym zakresie jest zobowiązany do pokrycia kosztów związanych z: 

1) czynnościami związanymi z utrzymaniem pojazdu w czystości w tym mycie, polerowanie, czyszczenie 
wnętrza pojazdu, pranie tapicerki; 

2) wymianą, naprawą i montażem uszkodzonych piór wycieraczek szyb dokonywanych częściej niż raz w 
roku; 

3) wymianą i uzupełnianiem płynu do spryskiwacza oraz paliwa; 
4) montażem, naprawą lub wymianą urządzeń nie stanowiących pierwotnego (fabrycznego) wyposażenia 

pojazdu, a także usuwanie awarii powstałych na skutek montażu tych urządzeń; 
5) ładowaniem akumulatora; 
6) dodatkowymi pracami wykonywanymi na zlecenie Zamawiającego; 
7) naprawami usterek i uszkodzeń oraz wymianą uszkodzonych części, jeżeli konieczność ich dokonania 

wystąpiła na skutek: 
- prowadzenia pojazdu przez osobę nie posiadającą wymaganych uprawnień, będącej pod wpływem 

alkoholu lub środków odurzających, 
- rażącego zaniedbania Zamawiającego, 
- użycia niewłaściwego paliwa, 
- dokonania bez zgody Wykonawcy zmian, poprawek lub ulepszeń w pojeździe. 

7. Samochody osobowe będą wykorzystywane do przewozu osób. Kierowcami tych samochodów będą upoważnieni 
pracownicy Zamawiającego.. 

8. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w przypadku przekazania innej jednostce organizacyjnej 
najmowanego samochodu na tych samych warunkach bez ponoszenia dodatkowych kosztów, jak również w 
przypadku zmiany organizacyjnej Zamawiającego. Zmiana umowy w tym zakresie może zostać dokonana tylko w 
formie pisemnej pod rygorem nieważności (aneks podpisany przez Strony umowy). 

9. Zwrot samochodu nastąpi w terminie 14 dni od dnia będącego ostatnim dniem najmu samochodów na podstawie 
protokołu zdawczo – odbiorczego w miejscu wskazanym przez Wykonawcę. 

10. Zamawiający dopuszcza wymianę użytkowanego samochodu, w czasie trwania umowy, na samochód  tej samej 
marki i modelu, fabrycznie nowe i nieużywane o tożsamych lub wyższych parametrach techniczno-użytkowych, lecz 
przy założeniu, że wartość miesięcznej ryczałtowej opłaty najmu nie ulegnie zmianie. 

11. Umieszczanie przez Wykonawcę informacji reklamowych na pojazdach jest zabronione. 
12. Minimalne parametry techniczne samochodu zostały ujęte w załączniku nr 2 do zapytania. 
 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 
Zamówienie będzie realizowane od dnia 1 października 2017r. do dnia 30 września 2020r.  

 

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 



1. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
Oferty niepełne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub więcej pozycji, nie będą brane pod uwagę, chyba 
że możliwe będzie uzupełnienie powstałego braku po terminie składania ofert w sposób przejrzysty, 
obiektywny i niedyskryminujący.  

2. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości negocjacji zaoferowanej ceny na etapie badania ofert. Ewentualne negocjacje mogą 
być przeprowadzone dopiero po wyłonieniu oferty najkorzystniejszej w sytuacji, gdy cena tej oferty 
przewyższa kwotę, jaką zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.  

3. Zamawiający poprawi w ofercie: 
a. oczywiste omyłki pisarskie; 
b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 
c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania, niepowodujące istotnych zmian w 

treści oferty 
 - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
4. Poza opisanymi powyżej okolicznościami zamawiający poprawi tylko te omyłki rachunkowe, co do których 

nie będzie miał żadnych wątpliwości, że są oczywiste i bezsporne. 
5. Cena oferty musi być podana i wyliczona w złotych polskich cyfrowo i słownie, do dwóch miejsc po 

przecinku. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich bez 
zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przeliczników, w tym w stosunku do walut obcych. 

6. W formularzu wykonawca wypełnia odpowiednie pozycje i dokonuje wyliczeń ceny proponowanych usług, 
zgodnie ze wskazaniami wynikającymi z zapisów formularza ofertowego. 

7. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym, na formularzu stanowiącym załącznik nr 
1 do zapytania.  

8. W przypadku gdy upoważnienie osoby podpisującej ofertę nie wynika wprost z dokumentów stwierdzających 
status prawny Wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, wystawione przez osobę 
uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo w swej treści powinno bezpośrednio i 
jednoznacznie wskazywać na uprawnienie określonej osoby do reprezentowania Wykonawcy.  

9. Wszelkie zapytania w sprawie wyjaśnień treści zapytania należy kierować na adres e –mail : 
przetargi@wm.mofnet.gov.pl 

 
 

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 
1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w siedzibie zamawiającego w zamkniętej kopercie zaadresowanej 

do zamawiającego, opieczętowanej pieczęcią z nazwą wykonawcy i adresem, opisanej w następujący 
sposób: 
 

NAZWA I ADRES WYKONAWCY 
"Oferta na najem długoterminowy samochodu osobowego – Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie  

( ILZ/261-0176/17/2801 ) 
NIE OTWIERAĆ przed 12 lipca 2017 r., godz. 10.15” 

 
2. Oferty należy składać do dnia 12 lipca 2017r. do godz. 10.00 w siedzibie zamawiającego: 

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, al. Piłsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn 
Kancelaria Ogólna, parter (pok. 19) 

3. Otwarcie ofert jest jawne, nastąpi w dniu 12 lipca 2017 o godz. 10:15 w siedzibie Izby Administracji Skarbowej 
w Olsztynie, ul. Piłsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn (pok.5, parter). Bezpośrednio przed otwarciem ofert 
zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwierania 
ofert zamawiający przekaże informacje dotyczące nazw (firm) oraz adresów wykonawców, a także informacje 
dotyczące ceny. 

4. Oferty złożone po terminie nie będą uwzględniane, chyba że zostaną spełnione łącznie następujące 
przesłanki: 
1. oferta złożona po terminie będzie jedyną złożoną ofertą; 
2. zamawiający nie ogłosił jeszcze nowego postępowania. 

5. Oferty niepełne, z brakami w zakresie wyceny nie będą brane pod uwagę, chyba że możliwe będzie 
uzupełnienie powstałego braku po terminie składania ofert w sposób przejrzysty, obiektywny i 
niedyskryminujący. 



 

7. OPIS KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT 

 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował następującymi kryteriami i ich wagą: 

1) Cena najmu samochodu osobowego w okresie 36 miesięcy: 98 %, 
2) Cena brutto za każdy przekroczony kilometr ponad ustalony limit kilometrów 2%. 

 

2. W trakcie oceny ofert, ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującego wzoru: 
 

Kc = Kc1 + Kc2 

  

gdzie:  

Kc =  całkowita wartość punktowa 

Kc1 - Cena najmu samochodu osobowego w okresie 36 miesięcy: 98 % 
 
                              najniższa cena brutto spośród wszystkich ocenianych ofert 

Kc1 = --------------------------------------------------------------------------------------------   x 98 %  x 100 
                                                      cena brutto ocenianej oferty 
 

 
Kc2 – Cena za każdy przekroczony kilometr ponad ustalony limit kilometrów:  2 % 

 
                              najniższa cena brutto za każdy przekroczony kilometr 
      spośród wszystkich ocenianych ofert 

     Kc2 =    ------------------------------------------------------------------------------------   x 2 %  x 100 
                            cena brutto ocenianej oferty za przekroczenie 1 kilometra 
    ponad ustalony  limit kilometrów 

 
Zamawiający zastrzega, iż cena każdego przekroczonego ponad ustalony  limit kilometra nie może przekroczyć 

0,50 zł brutto. Oferty w których cena przekroczenia kilometra przekroczy wartość 0,50 zł nie będą brane pod 
uwagę.  
 

3. W oparciu o powyższe kryteria zostanie sporządzone zbiorcze zestawienie oceny ofert. Punkty będą liczone 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

4. Najwyższa liczba punktów wyznaczy ofertę najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane 
zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość zakończenia / unieważnienia postępowania na każdym etapie, bez 
podania przyczyny.  

 

8. UMOWA W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą zostanie 
podpisana umowa, zgodnie z załączonym wzorem, stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania.  
Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej zawiadomienie o wyniku postępowania oraz informację o 
udzieleniu zamówienia wybranemu wykonawcy. 

 
 

Z upoważnienia Dyrektora 
 Izby Administracji Skarbowej 

w Olsztynie 
ZASTĘPCA DYREKTORA 

Mirosław Ropiak 
……………………….. 
/podpis na oryginale/ 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


