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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

Zamawiający - Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie  

zaprasza do składania ofert  

 

na świadczenie usług napraw i przeglądów pozagwarancyjnych 38 samochodów 

służbowych będących na wyposażeniu Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie 

oraz podległych jednostek województwa warmińsko-mazurskiego  

– w obszarze elbląskim 
 

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług napraw i przeglądów pozagwarancyjnych 

38 samochodów służbowych będących na wyposażeniu Izby Administracji Skarbowej 

w Olsztynie oraz podległych jednostek województwa warmińsko-mazurskiego – w obszarze 

elbląskim. Pojazdy objęte niniejszym postepowaniem zostały wykazane w załączniku nr 1 do 

umowy (wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do Zapytania). Zamawiający wymaga, aby zakład 

mechaniczny, w którym będą dokonywane naprawy i przeglądy, był zlokalizowany w granicach 

administracyjnych miasta Elbląg.  

Zamawiający w okresie 12 miesięcy przewiduje wykonanie 38 okresowych przeglądów 

technicznych pojazdów służbowych (adekwatnie do łącznej ilości pojazdów objętych 

zamówieniem). Podane ilości okresowych przeglądów technicznych są wielkościami 

planowanymi. Zrealizowanie większych bądź mniejszych ilości okresowych przeglądów 

technicznych nie może być podstawą do roszczeń ze strony Wykonawcy wobec Zamawiającego. 

 

Termin realizacji zamówienia: zamówienie będzie realizowane od dnia zawarcia umowy do 

dnia 31 sierpnia 2018 r., chyba że wcześniej wyczerpie się kwota przeznaczona na jego 

realizację. 

 

Społeczne warunki realizacji zamówienia: 

Zamawiający wymaga, aby do realizacji zamówienia Wykonawca zapewnił minimum 1 osobę 

wykonującą czynności mechanika samochodowego, zatrudnioną przez wykonawcę na umowę 

o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy. W przypadku osób fizycznych prowadzących 

działalność gospodarczą właściciel – jako pracodawca – nie może być jednocześnie 

„zatrudnionym” i nie będzie brany pod uwagę w ocenie spełniania tego wymogu. 

Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę powstaje, jeżeli dane osoby wykonują prace w sposób 

określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1964 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 

1502 z późn. zm.). Przywołany przepis dotyczy pracy: 



- określonego rodzaju na rzecz pracodawcy  

- pod kierownictwem pracodawcy 

- w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę  

- za wynagrodzeniem. 

Za czynności spełniające w/w warunki Zamawiający uznaje czynności wykonywane w ramach 

niniejszego zamówienia, a w szczególności: 

1) przyjmowanie pojazdów samochodowych i ich zespołów do naprawy,  

2) sporządzanie protokołów przyjęcia; 

3) ustalanie przyczyn usterek i uszkodzeń poszczególnych układów, zespołów 

i mechanizmów pojazdów samochodowych metodami diagnostycznymi; 

4) usuwanie usterek w zespołach i układach pojazdów samochodowych - w ramach 

napraw bieżących i okresowych; 

5) przeprowadzanie konserwacji i zabezpieczeń antykorozyjnych elementów pojazdów 

samochodowych oraz wymianę płynów eksploatacyjnych, z zachowaniem wymogów 

ochrony środowiska naturalnego; 

6) wykonywanie operacji demontażowo-montażowych pojazdów samochodowych i ich 

zespołów 

7) mycie i czyszczenie części i zespołów;  

8) przeprowadzanie weryfikacji zużytych części i zespołów; 

9) diagnozowanie uszkodzeń i awarii 

10) czynności opisane w § 1 ust. 4 wzoru umowy dot. przeglądów technicznych 

 

Zatrudnienie, o którym mowa powyżej musi obejmować czas realizacji zamówienia 

i gwarantować rzeczywisty, czynny udział tych osób w realizacji przedmiotu zamówienia.  

 

Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza, zobowiązany będzie złożyć pisemną informację o osobie/osobach 

spełniających minimalne wymagania w zakresie zatrudnienia na umowę o pracę, wraz 

z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami i dokumentami potwierdzającymi ich 

zatrudnienie (zaświadczenia o zatrudnieniu, kopie umów pracy)  

Dokumenty potwierdzające zatrudnienie powinny zawierać następujące dane: imię i nazwisko 

zatrudnionego, datę zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę, stanowisko, wymiar etatu, 

wysokość wynagrodzenia (którego wartość nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia 

za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 

z późn. zm.). Pozostałe dane osobowe, tj. datę urodzenia, pesel, adres – należy zanonimizować 

(poprzez zakreślenie, zakrycie, usunięcie) tak, aby nie były widoczne. Wzór wykazu stanowi 

załącznik nr 2 do umowy. 

 

Wyłączenie podwykonawstwa: 

Zamawiający zastrzega, że kluczowe części zamówienia dotyczące wykonywania napraw 

pojazdów służbowych i przeglądów pozagwarancyjnych mają być wykonywane osobiście przez 

Wykonawcę. Zamawiający dopuszcza podwykonawstwo tylko w sytuacji, kiedy Wykonawca 

przy zachowaniu należytej staranności nie jest w stanie zdiagnozować lub naprawić pojazdu 

samodzielnie. 

 

Warsztat samochodowy, w którym będą wykonywane naprawy i przeglądy winien spełniać 

wszystkie wymagania związane z ochroną środowiska naturalnego. Do obowiązków 

Wykonawcy w tym zakresie należy: 

 składanie rocznych sprawozdań do Urzędu Marszałkowskiego o ilości i rodzajach 

wytworzonych odpadów, 



 prowadzenie ewidencji odpadów, 

 właściwe magazynowanie odpadów wraz z opisem pojemników dla danego kodu 

odpadu 

 niemieszanie różnych kodów odpadów a w szczególności niemieszanie odpadów 

przemysłowych z komunalnymi, 

 posiadanie umowy na odbiór odpadów z firmą mającą do tego celu stosowne 

zezwolenia. 

 

II. ISTOTNE WARUNKI UMOWY: według załączonego wzoru umowy (załącznik nr 3), 

który stanowi integralną część Zapytania. 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału 

w postępowaniu:  

1) znajdują się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej, tj. posiadają 

ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w ramach prowadzonej działalności, związanej 

w przedmiotem zamówienia, opisanym w § 1 wzoru umowy, na sumę ubezpieczenia nie 

mniejszą niż  50 000 zł; ubezpieczenie to w szczególności winno obejmować szkody 

w mieniu lub na osobie wyrządzone osobom trzecim w związku z prowadzeniem 

działalności gospodarczej. 

2) posiadają zdolność techniczną lub zawodową do wykonania zamówienia, tj.  
a) dysponują co najmniej 2 osobami odpowiedzialnymi za świadczenie usług napraw 

i przeglądów, które zostaną skierowane do realizacji zamówienia w danej lokalizacji, 

które to osoby posiadają wykształcenie co najmniej zawodowe w kierunku mechaniki 

pojazdów samochodowych oraz prawo jazdy kat. B, z których co najmniej 1 osoba 

posiada minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w wykonywaniu zawodu 

mechanika samochodowego. Do ilości tej wlicza się również właściciela warsztatu, 

jeżeli spełnia w/w wymogi. 

b) dysponują w jednej lokalizacji: 

 diagnostyką komputerową, 

 urządzeniem do sprawdzania geometrii zawieszenia, 

 stanowiskami obsługowymi posiadającymi kanał najazdowy i/lub 

windę/podnośnik do podnoszenia pojazdu, przy czym stanowisk tych musi 

być minimum 3, a ponadto stanowiska te muszą być zawsze dostępne dla 

Zamawiającego (pierwszeństwo w dostępie). 

Przed udzieleniem zamówienia Zamawiający ma prawo zweryfikować oświadczenie 

Wykonawcy w tym zakresie poprzez dokonanie wizji lokalnej w warsztacie. 

 

W celu potwierdzenia spełniania w/w warunków należy złożyć odpowiednie dokumenty 

i oświadczenia (pkt V Zapytania). 

 

Wykonawca zobowiązany jest samodzielnie spełniać warunki udziału w postępowaniu 

(zastrzeżenie obowiązku osobistego wykonania kluczowych elementów zamówienia wyłącza 

możliwość powoływania się na potencjał podmiotu trzeciego w celu wykazania tych warunków 

udziału w postępowaniu). 

W przypadku wystąpienia braków lub niejasności w złożonych dokumentach Zamawiający 

będzie mógł wezwać wykonawcę do uzupełnienia lub wyjaśnienia dokumentów 

w wyznaczonym przez siebie terminie. 

 

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY: 

1. W formularzu ofertowym należy podać, w zakresie wybranej przez wykonawcę części 



zamówienia: 

1) Cenę za 1 roboczogodzinę, która powinna odpowiadać cenie za 1 przegląd pojazdu – 

podaną i wyliczoną w złotych polskich cyfrowo i słownie, do dwóch miejsc po 

przecinku, z uwzględnieniem podatku VAT. Cena ta musi uwzględniać koszt 

wykonania usługi, bez kosztów części, materiałów i płynów eksploatacyjnych.  

2) Rabat, który będzie udzielany zamawiającemu przez wykonawcę na poszczególne 

grupy części i materiałów eksploatacyjnych, użytych do napraw i przeglądów (5 grup) - 

wyrażony w punktach procentowych. Rabat będzie udzielany od cen detalicznych 

obowiązujących w danej hurtowni dla poszczególnych części lub materiałów. Nazwę 

hurtowni (miejsca zakupu części lub materiałów) wykonawca zobowiązany będzie 

wskazywać każdorazowo w kosztorysie naprawy. 

2. Oferta oraz wszystkie załączniki musi być podpisana przez osobę uprawnioną do 

reprezentacji wykonawcy, zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie 

oferty, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Oferta, która będzie 

przesyłana pocztą elektroniczną powinna zostać podpisana zgodnie z w/w wymogami, 

a następnie zeskanowana i przesłana do zamawiającego wraz z załącznikami 

w formacie .pdf lub .jpg lub innym graficznym. Jeżeli oferta i załączniki zostaną 

podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy należy dołączyć właściwe 

pełnomocnictwo. 

3. Oferty należy przesyłać pocztą elektroniczną do dnia 19 września 2017 r. na adres: 

Kamilla.Draszek@wm.mofnet.gov.pl lub w formie pisemnej na adres: Izba Administracji 

Skarbowej w Olsztynie, Al. Marsz. Józefa Piłsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn; Kancelaria, 

pok. 19 parter. 

4. Godziny pracy Kancelarii: od poniedziałku do piątku od 7:15 do 15:15. 

5. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą uwzględniane. 

6. Zamawiający niezwłocznie po upływie terminu na składanie ofert zamieści na swojej stronie 

informację, w której poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny i udzielonych 

rabatów. 

7. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

8. Zamawiający odrzuci oferty niespełniające minimalnych wymagań postawionych 

w niniejszym Zapytaniu, oferty nieważne na podstawie odrębnych przepisów oraz oferty 

posiadające braki, których nie można uzupełnić lub wyjaśnić bez zakłócenia zasad 

obiektywizmu i przejrzystości. 

 

V. WYMAGANE DOKUMENTY 
1. Oferta wraz z informacjami o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie 

wskazanym przez Zamawiającego w pkt III Zapytania, sporządzona wg wzoru, 

stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania. 

2. Przypadku, gdy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika ze stosownego 

dokumentu, a w szczególności z odpisu z właściwego rejestru, należy załączyć 

pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy;  

3. aktualny na dzień złożenia dokument (np. polisa, potwierdzenie zawarcia umowy 

ubezpieczenia itp.) potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, 

opisanym w punkcie III.1) Zapytania, na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 50 000 zł. 

Z przedłożonego dokumentu lub dokumentów musi wynikać fakt opłacenia składki 

ubezpieczenia lub rat wymaganych na dzień złożenia dokumentu (zgodnie z art. 814 

§ 1 kodeksu cywilnego), chyba że strony umowy ubezpieczenia umówiły się, że 

odpowiedzialność ubezpieczyciela rozpocznie się pomimo nieuiszczenia składki 

ubezpieczeniowej, a Wykonawca potwierdzi to odpowiednimi dokumentami. Jeżeli 

mailto:Kamilla.Draszek@wm.mofnet.gov.pl
https://sip.lex.pl/#/dokument/16785996#art(814)par(1)
https://sip.lex.pl/#/dokument/16785996#art(814)par(1)


z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie może złożyć w/w informacji, zamawiający 

dopuszcza złożenie innych dokumentów, które w wystarczający sposób potwierdzają 

spełnianie opisanego warunku. 

 

VI.  KRYTERIA OCENY OFERT: 

Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował się następującymi kryteriami: 

1. Cena brutto 1 roboczogodziny za naprawę oraz za 1 przegląd techniczny pojazdu, 

obliczona i wskazana zgodnie z wytycznymi zawartymi w pkt. 14 SIWZ: 40 % znaczenia 

w ocenie oferty. 
2. Rabat udzielony zamawiającemu na zakupione przez wykonawcę części, użyte do 

realizacji przedmiotu zamówienia (wyrażony w punktach procentowych, udzielany od cen 

detalicznych obowiązujących w danej hurtowni dla poszczególnych części lub materiałów), 

w następujących grupach: 

1) filtry z zamiennika (filtr oleju, powietrza, paliwa, kabiny) oraz płyny eksploatacyjne 

i oleje – 15% znaczenia w ocenie oferty. 

2) części dotyczące zawieszenia pojazdów oraz układów hamulcowych (z wyłączeniem 

amortyzatorów i sprężyn) – 25% znaczenia w ocenie oferty. 

3) części oryginalne zakupywane w Autoryzowanych Stacjach Obsługi – 10% znaczenia 

w ocenie oferty. 
4) części regenerowane (m. in. turbosprężarki i przekładnie kierownicze) – 5% 

znaczenia w ocenie oferty. 
5) pozostałe części i materiały eksploatacyjne (w tym amortyzatory i sprężyny) – 5% 

znaczenia w ocenie oferty. 

 
3. Ocenie będą poddawane oferty ważne, niepodlegające odrzuceniu. Punkty 

w poszczególnych kryteriach będą przydzielane wg poniższych zasad: 

 

W kryterium ceny obliczenia będą dokonywane wg następującego wzoru: 

 

najniższa cena jednej roboczogodziny za naprawę  

i za przegląd techniczny brutto  

spośród wszystkich ocenianych ofert 

KC  = --------------------------------------------------------------------   x 40 %  x 100 

cena jednej roboczogodziny za naprawę  

i za przegląd techniczny brutto ocenianej oferty 

 

gdzie KC =  ilość punktów przyznanych w kryterium ceny 

 

W kryterium rabatu punkty będą przyznawane wg następującego wzoru: 

 

Wysokość rabatu (w punktach procentowych)  

w ofercie badanej 

KR(1-5)  = --------------------------------------------------------------   x … %*  x 100 

Najwyższa wysokość rabatu  

(w punktach procentowych) spośród ofert badanych 

gdzie KR (1-5) to kryterium rabatu, obliczone oddzielnie w każdej z 5 kategorii.  

 

* odpowiednia waga (wartość procentowa), określona dla każdej z 5 kategorii. 

 

Każde kryterium rabatowe zostanie obliczone oddzielnie. 

 



Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta w łącznej ocenie uzyska 

najwyższą ilość punktów, obliczanych według następującego wzoru: 

 

P = KC + KR1 + KR2 + KR3 + KR4 + KR5 

 

Gdzie P = łączna liczba punktów przyznana ofercie  

 

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Oferta może 

zdobyć maksymalnie 100 punktów. 

 

VII. INNE INFORMACJE 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania w każdym 

czasie, bez podania przyczyny. 

Ewentualne informacje, pytania lub wnioski, prosimy kierować na adres e-mail: 

Kamilla.Draszek@ols.mofnet.gov.pl ;  

Osobą uprawnioną do kontaktu jest Kamilla Draszek, tel. 89 52 54 115. 

 

 

 

 
 

Z upoważnienia Dyrektora 

Izby Administracji Skarbowej  

w Olsztynie 

 

Z-ca Dyrektora 

Mirosław Ropiak 

/podpis na oryginale/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 

2. Wzór umowy 
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