Skarbowa

Izba Administracji Skarbowej
w Olsztynie

znak postgpowania: 1LZ/261-259/17/2801

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 20 wrze$nia 2017r.

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia na

wykonywanie i dostawy stempli
1. ZAMAWIAJACY

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie

al. Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn

tel. (89) 525 41 01 fax. (89) 534 98 20;

NIP: 739-10-40-006,
http://www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl

Adres e-mail: przetargi@wm.mofnet.gov.pl

Godziny urzedowania: pn. - pt. od godz. 7:15 do godz. 15:15

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

W przedmiotowym zapytaniu nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1579), na podstawie o art. 4 pkt 8 ww. ustawy ktory stanowi, iz ustawy nie stosuje si¢ do zaméwien, ktdrych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro (gdzie 1 euro = 4,1749 zt, zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2015r. w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych, Dz. U. z 2015, poz.
2254).

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie i dostawy stempli imiennych, nagtowkowych i
pomocniczych dla tut. Izby, zgodnie z zatgczonym wykazem ujetym w tabeli formularza oferty tj. w
zatgczniku nr 1 do zapytania. W rezultacie dokonania przez zamawiajacego wyboru oferty na
wykonanie i dostawe stempli imiennych, nagtdwkowych i pomocniczych zostanie zawarta umowa na
okres 12 miesiecy. Realizacja umowy bedzie nastepowaC poprzez sktadanie zamoéwien czesciowych.
Zamawiajacy przewiduje zmiennos¢ asortymentowg pod warunkiem nie przekroczenia wartoSci
zawartej umowy.

Z uwagi na krotki czas realizacji zamoéwien czastkowych ktorych przygotowanie i dostawa nie moze
przekroczy¢ dwoch dni roboczych o zaméwienie mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy posiadajg
siedzibe / filie zaktadu w miescie Olsztyn. Oferty zlozone przez podmioty nie majace siedziby / filii
zakfadu w Olsztynie zostang odrzucone.
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4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamdwienie bedzie realizowane od dnia zawarcia przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania wartosci
umowy, w zalezno$ci od tego, ktdre ze zdarzen nastapi wczesniej.

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY | PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq przedmiotu zaméwienia.
Oferty niepetne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wiecej pozycji, nie bedq brane pod uwage, chyba
ze mozliwe bedzie uzupetnienie powstatego braku po terminie skiadania ofert w sposdéb przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.

2. Kazdy z wykonawcdw w swojej ofercie moze zaproponowacé tylko jedng cene.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie;
b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek;
c. inne omykki polegajace na niezgodno$ci oferty z trescig zapytania, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

4. Poza opisanymi powyzej okoliczno$ciami zamawiajacy poprawi tylko te omytki rachunkowe, co do ktdrych
nie bedzie miat zadnych watpliwo$ci, ze sg oczywiste i bezsporne.

5. Cena oferty musi by¢ podana i wyliczona w zlotych polskich cyfrowo i stownie, do dwoch migjsc po
przecinku. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich bez
zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.

6. W formularzu wykonawca wypetnia odpowiednie pozycje i dokonuje wyliczeni ceny, zgodnie ze wskazaniami
wynikajacymi z zapiséw formularza ofertowego.

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym, na formularzu stanowigcym zatacznik nr
1 do zapytania.

8. W przypadku gdy upowaznienie osoby podpisujacej oferte nie wynika wprost z dokumentéw stwierdzajacych
status prawny Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo, wystawione przez osobe
uprawniong_do_reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo w swej tresci powinno bezpo$rednio i
jednoznacznie wskazywac na uprawnienie okreslonej osoby do reprezentowania Wykonawcy.

9. Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnien treéci zapytania nalezy kierowa¢ na adres e -mail :
przetargi@wm.mofnet.gov.pl

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego w zamknigtej kopercie zaadresowanej do zamawiajacego,
opieczetowanej pieczecig z nazwag wykonawcy i adresem, opisanej w nastepujacy sposab:

NAZWA | ADRES WYKONAWCY
"Oferta na wykonywanie i dostawy stempli -
(1LZ/261-0259/17/2801 )
NIE OTWIERAC przed 26 . 09. 2017 r., godz. 10.15”

2. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 26 wrzesnia 2017r. do godz. 10.00 w siedzibie zamawiajacego:
Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, al. Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn
Kancelaria Ogélna, parter (pok. 19)

3. Otwarcie ofert jest jawne, nastapi w dniu 26 wrzesnia 2017 o godz. 10:15 w siedzibie Izby Administracji
Skarbowej w Olsztynie, ul. Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn (pok.5, parter). Bezpo$rednio przed otwarciem
ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Podczas
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otwierania ofert zamawiajacy przekaze informacje dotyczace nazw (firm) oraz adreséw wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda uwzgledniane, chyba Zze zostang spetnione tacznie nastepujace
przestanki:
1. oferta ztozona po terminie bedzie jedyna ztozong oferta;
2. zamawiajacy nhie ogtosit jeszcze nowego postepowania.

7. OPIS KRYTERIOW | SPOSOB OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium ceny — waga 100 % znaczenia w ocenie
oferty.
Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty wazne.
Kazdej ofercie zostang przyznane punkty, zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn - najnizsza cena spo$rod ocenianych ofert
0= x 100 pkt
Cb - cena oferty oceniane;

2. W oparciu o powyzsze Kkryteria zostanie sporzadzone zbiorcze zestawienie oceny ofert. Punkty beda liczone
z dokfadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

3. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy oferte najkorzystniejsza. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloScig uzyskanych punktow.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zakoniczenia / uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, bez
podania przyczyny.

8. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Z wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza zostanie
podpisana umowa, zgodnie z zataczonym wzorem, stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania.

Zamawiajacy zamie$ci na swojej stronie internetowej zawiadomienie o wyniku postepowania oraz informacje o
udzieleniu zaméwienia wybranemu wykonawcy.

Z upowaznienia Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej
w Olsztynie
ZASTEPCA DYREKTORA
Mirostaw Ropiak

Ipodpis na oryginale/

Rozdzielnik:
1. Wykonawcy powiadomieni o wszczetym postepowaniu — p.e.
2. strona internetowa zamawiajacego
3. ala
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Zatacznik Nr 1 do zapytania

FORMULARZ OFERTY

Nazwa
wykonawcy:

Adres wykonawcy:
Adres miejsca wykonywania dziatalnoSci:

wojewddztwo Powiat
REGON,NIP  ___ ______
KONIO DANKOWE. ettt
Numer kierunkowy: — ...........
Telefon: Fax e,

Strona internEtoWa  RED/ ..ot e pl

e-Mail: s (0

1. Odpowiadajac na ogtoszenie dotyczace wykonywania i dostaw do siedziby zamawiajacego stempli sktadam
oferte wykonania zaméwienia:

Lp | Nazwa towaru Oferowany | llosé/ | Cena brutto | Cena  taczna | Uwagi
typ/model | szt. za 1 szt. brutto
1. Pieczatka 1- wersowa polimer 50
sama gumka
2. | Pieczatka 2- wersowa polimer 300
sama gumka
3. | Pieczatka 3- wersowa polimer 200
sama gumka
4. | Pieczatka 4- wersowa polimer 100
sama gumka
5. Pieczatka 5- wersowa polimer 70
sama gumka
6. | Pieczatka z tekstem do 50
datownika TRODAT 5440
7. | Pieczatka z tekstem do 50
datownika TRODAT 5460
8. | Pieczatki inne (nietypowe) cena 30 1 szt — ok. 30
za 1cm? cm?
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Automat samotuszujacy typu
TRODAT 4911
(z poduszka)

100

10.

Automat samotuszujacy typu
TRODAT 4912 (z poduszka)

100

1.

Automat  samotuszujacy typu
TRODAT 4913
(z poduszka)

20

12.

Automat  samotuszujacy typu
TRODAT 5440 (szkieletowy)

70

13.

Automat  samotuszujacy typu
TRODAT 5460 (szkieletowy)

30

14.

Poduszka do automatu z tuszem
w kolorze czerwonym TRODAT
4911

200

jako zapas

15.

Poduszka do automatu z tuszem
w kolorze czerwonym TRODAT
4912

200

jako zapas

16

Poduszka do automatu z tuszem
w kolorze czerwonym
TRODAT 4913

100

jako zapas

17

Poduszka do automatu z tuszem
w kolorze czerwonym
TRODAT 4729

10

jako zapas

18.

Poduszka do automatu z tuszem
w kolorze czerwonym TRODAT
5440

50

jako zapas

19.

Poduszka do automatu z tuszem
w kolorze czerwonym TRODAT
5460

30

jako zapas

20.

Poduszka do automatu TRODAT
4926

10

jako zapas

21

Poduszka do automatu TROAT
4927

10

jako zapas

22.

Poduszka do automatu TROAT
4928

10

jako zapas

23.

Numerator recznie ustawiany o
wys. cyfr 9 mm, 12 cyfrowy
TRODAT/COLOP
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24. | Numerator samotuszujacy B6K 15
Reiner

25. | Referentki 10

26. | Trzonek do pieczatki 30 Z tworzywa

sztucznego
RAZEM

Catkowita cena oferty brutto ..................... ) (011011 SRR
....................................................................................................................... Ziotych .................. groszy,

(cena podana do dwoch migjsc po przecinku)

W przedstawionej cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia.

2. Oswiadczamy, iz przedmiot zamoéwienia wykonamy sami

3. Oswiadczamy, ze:

a) siedziba/filia jest zlokalizowana w granicach terytorialnych miasta Olsztyn.

b) uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertg przez 30 dni;

c) w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach
zawartych w zapytaniu oraz w miejscu i terminie okre$lonym przez zamawiajgcego;

d) wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego

w btad przy przedstawianiu informacii;

e) posiadamy zdolno$¢ techniczng oraz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej pozwalajacej na

wykonanie zamdwienia.

4. W sprawie podpisania umowy nalezy skontaktowac Sig Z: ............cccveeeiieiiiiiiiiiiie e,

podpis/y osoby/osdb upowaznionejlych
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
oraz pieczatka/ki imiennal/e
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Zatacznik Nr 2 do zapytania

UMOWANR .......cocvnin

zawarta w dniu ... 2017 r. w Olsztynie pomiedzy Izbg Administracji Skarbowej w Olsztynie
ul. Pitsudskiego 59a, 10-950 Olsztyn , ktéra reprezentuije:

ZSiedZibgq W ...c.oevereeceee, T PIZY UL s ,
ktdra reprezentuje:

zwang dalej ,wykonawcg’,

w rezultacie dokonania przez zamawiajgcego wyboru oferty na wykonywanie i dostarczanie stempli — w oparciu o
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (fj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie i dostarczenie do siedziby zamawiajacego stempli zamawianych
etapowo o tresci podanej kazdorazowo w zaméwieniu.

2. Wykaz towardw i ustug objetych umowg oraz ceny jednostkowe brutto zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy.

3. Dopuszcza sie zmiennos¢ asortymentowg w trakcie realizacji umowy pod warunkiem zachowania cen i nie
przekroczenia ogoinej wartosci umowy okreslonej w §2 ust. 1.

4. Na wykonang ustuge wykonawca udziela rocznej gwaranci.

§2
Warto$¢é umowy

1. Warto$¢ przedmiotu umowy wynosi ....... zh brutto (stownie: ............ zZtotych ......... groszy )

2. Ceny jednostkowe okre$lone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy sg niezmienne w okresie obowigzywania
umowy i zawierajg W sobie wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym koszt dostarczenia
zamowionych stempli zamawiajgcemu.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezrealizowania petnej kwoty okreslonej w ust. 1. W przypadku nie
zrealizowania przez zamawiajacego warto$ci umowy okre$lonej w ust. 1 Wykonawcy nie przystuguja z tego
tytutu zadne roszczenia.

§3
Termin realizacji umowy

1. Umowa obowigzuje od daty zawarcia przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania catkowitej warto$ci umowy
okreslonej w §2 ust. 1 w zalezno$ci od tego, ktdre ze zdarzen nastapi wczesniej.

2. Wykonawca wykonuje stemple z materiatdw wtasnych, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od daty
otrzymania zamowienia przekazanego pocztg elektroniczng lub faksem.

3. Za date wykonania dostawy uwaza sie date przekazania towardw upowaznionemu przedstawicielowi
zamawiajacego.

4. Odbiér ilosciowy towardw okres$lonych w §1 nastapi u zamawiajacego.

5. W przypadku towardw wadliwych lub uszkodzonych wykonawca zobowigzuje sie do wymiany wadliwego
towaru, niezwtocznie po uzyskaniu informacji od zamawiajacego — nie pozniej niz w ciggu 7 dni.

6. Dostawa towardéw odbywac si¢ bedzie Srodkami transportu organizowanymi przez wykonawce i na jego koszt.
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§4
Warunki ptatnosci

. Zaptata naleznosci za kazdg partie wykonanych stempli nastapi w terminie 14 dni od daty wykonania ustugi —
na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem bankowym na konto wskazane przez
wykonawce. Za dzieni zaptaty uwaza sie dzieh obcigzenia rachunku zamawiajgcego.

. Za nieterminowe regulowanie naleznosci zamawiajacy moze zosta¢ obcigzony ustawowymi odsetkami po
uprzednim wezwaniu przez wykonawce.

. W razie zwioki w wykonaniu realizacji zaméwienia wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w
wysokosci 5% warto$ci brutto zaméwienia za kazdy dzieh zwioki.

§5
Kontakt
Osobg wyznaczong do biezacej wspotpracy i uzgodnien ze strony zamawiajacego jest ................ - tel.
............ Jfaks cooecemmails L,
Osoba wyznaczong do biezacej wspétpracy i uzgodnien ze strony wykonawcy jest ......... —tel o :
faks ....cccooiiiiinnnn e-mail: ...ooooeeininn

Zmiany osob wymienionych w ust. 1i 2 lub ich danych kontaktowych nie wymagajg sporzgdzenia aneksu do
umowy.

§6
Postanowienia ogdlne
. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Niniejszg umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 dla wykonawcy, 1 dla zamawiajacego
. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowe majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

(zamawiajacy) (wykonawca)
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Zatacznik nr 1 do umowy

Lp | Nazwa towaru Oferowany | llosé/ | Cena brutto | Cena  taczna | Uwagi
typ/model | szt. za 1 szt. brutto

1. | Pieczatka 1- wersowa polimer 50
sama gumka

2. | Pieczatka 2- wersowa polimer 300
sama gumka

3. | Pieczatka 3- wersowa polimer 200
sama gumka

4. | Pieczatka 4- wersowa polimer 100
sama gumka

d. Pieczatka 5- wersowa polimer 70
sama gumka

6. |Pieczatkka z tekstem do 50
datownika TRODAT 5440

7. | Pieczatkka z tekstem do 50
datownika TRODAT 5460

8. | Pieczatki inne (nietypowe) cena 30 1 szt — ok. 30
za 1cm? cm?

9. | Automat samotuszujacy typu 100
TRODAT 4911
(z poduszka)

10. | Automat samotuszujgcy typu 100
TRODAT 4912 (z poduszka)

11. | Automat samotuszujacy typu 20
TRODAT 4913
(z poduszka)

12. | Automat samotuszujacy typu 70
TRODAT 5440 (szkieletowy)

13. | Automat samotuszujacy typu 30
TRODAT 5460 (szkieletowy)

14. | Poduszka do automatu z tuszem 200 Zapas - do
w kolorze czerwonym TRODAT wymiany
4911

15. | Poduszka do automatu z tuszem 200 Zapas - do
w kolorze czerwonym TRODAT wymiany
4912

16 | Poduszka do automatu z tuszem 100 Zapas - do
w kolorze czerwonym wymiany
TRODAT 4913

17 | Poduszka do automatu z tuszem 10 Zapas - do
w kolorze czerwonym wymiany

TRODAT 4729
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18. | Poduszka do automatu z tuszem 50 Zapas - do
w kolorze czerwonym TRODAT wymiany
5440

19. | Poduszka do automatu z tuszem 30 Zapas - do
w kolorze czerwonym TRODAT wymiany
5460

20. | Poduszka do automatu TRODAT 10 Zapas - do
4926 wymiany

21 | Poduszka do automatu TROAT 10 Zapas - do
4927 wymiany

22. | Poduszka do automatu TROAT 10 Zapas do
4928 wymiany

23. | Numerator recznie ustawiany o 8
wys. cyfr 9 mm, 12 cyfrowy
TRODAT/COLOP

24. | Numerator samotuszujgcy B6K 15
Reiner

25. | Referentki 10

26. | Trzonek do pieczatki 30 Z tworzywa

sztucznego
RAZEM
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