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Krajowa Administracja
Skarbowa

Olsztyn, dnia 02 kwietnia 2019 r.

Izba Administracji Skarbowej
w Olsztynie

ILZ/261-0043/19/2801
Wykonawcy

WSszyscy

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy — Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, zaprasza do sktadania ofert
w postgpowaniu na dostawe materialéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych
dla Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie.

1. Dane Zamawiajacego

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie
Al. Marsz. J. Pitsudskiego 59A

10-950 Olsztyn

Telefon: +48 89 52 54 100

NIP 739-10-40-006
www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

Niniejsze postegpowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, z p6zn. zm.), ktory stanowi, iz ustawy nie stosuje si¢
do zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

3.1. Przedmiotem zamowienia jest jednorazowa dostawa oryginalnych materiatdéw eksploatacyjnych do
urzadzen wielofunkcyjnych uzytkowanych w Izbie Administracji Skarbowej w Olsztynie.

3.2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3.3. Wykonawca dostarczy zamowione materialy eksploatacyjne w ciggu 7 dni roboczych od dnia
podpisania umowy, w godzinach od 8:00 do 15:00, wtasnym transportem, na wtasny koszt, do siedziby
Izby Administracji Skarbowej przy Al. M J. Pitsudskiego 59A.

3.4. Zamawiajacy wymaga aby oferowane materialy eksploatacyjne posiadaty date waznosci /
przydatno$ci do uzytku przez okres co najmniej 12 miesi¢cy od dnia dostawy.

3.5. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy co najmniej 12 miesigcznej gwarancji na dostarczone
materialy. Okres gwarancji liczony bedzie od daty odbioru przedmiotu zamdéwienia w siedzibie
Zamawiajacego.

3.6. Przy okresleniu przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy postuzyt si¢ symbolem producenta lub
numerem katalogowym materialu eksploatacyjnego pochodzacego z instrukcji uzytkowania
urzadzenia, w ktérym producent urzadzenia okreslit typ tonera jaki moze by¢ stosowany dla poprawnej
pracy drukarki.

3.7. Przedmiot zamoOwienia musi by¢ dostarczony w oryginalnych opakowaniach oraz posiada¢
zabezpieczenia, ktore pozwalajg na prawidlowe przechowywanie oraz bezpieczny transport.


http://www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl/

3.8. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku uszkodzenia drukarki lub urzadzenia wielofunkcyjnego
spowodowanego zastosowaniem materiatlow eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce,
zleci wykonanie ekspertyzy technicznej przedstawicielowi producenta drukarek (urzadzen
wielofunkcyjnych) lub innej biegtej w tym zakresie osobie. W przypadku stwierdzenia przez bieglego,
ze powodem uszkodzenia drukarki lub urzadzenia wielofunkcyjnego jest stosowany beben lub toner,
catkowitym kosztem przywrocenia sprawnosci urzadzenia tj. wykonanie ekspertyzy technicznej,
transportu uszkodzonego sprzgtu oraz koszt wymienionych cze$ci i robocizny zostanie obcigzony
Wykonawca. Reasumujac Wykonawca bedzie ponosit catkowita odpowiedzialno$¢ za ewentualne
uszkodzenia drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych Zamawiajacego powstate w wyniku niewtasciwej
jakosci dostarczanych przez niego materialow eksploatacyjnych. W takich przypadkach Wykonawca
bedzie zobowigzany rowniez przejaé obowiagzki wynikajace z gwarancji na to urzadzenie.

3.9. W przypadku zgtoszenia wad, Zamawiajacy zwroci na koszt Wykonawcy materialy bedace
przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad.

3.10. Zamawiajacy wymaga aby oferta byla kompletna. Brak ktorejkolwiek z pozycji spowoduje
odrzucenie oferty Wykonawcy.

3.11. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Termin wykonania zamoéwienia:

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zaméwienia w terminie 7 dni roboczych, liczac od dnia
nastepnego po podpisaniu umowy.

5. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

5.1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spetnial nastepujace warunki:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,
b) posiadania zdolnosci technicznej lub zawodoweyj,
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
5.2. Wykonawca potwierdzi spetlnienie ww. warunkéw poprzez zlozenie o$wiadczenia zawartego w

Formularzu ofertowym stanowigcym Zalgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

6. Kryteria oceny ofert.

6.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

Cena (C) — znaczenie kryterium — 100 %

Ocena punktowa oferty kryterium Cena zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

C = (Cmin/Cbad) x 100
gdzie:
C - liczba punktéw w kryterium Cena
Cmin - najnizsza cena sposrod badanych ofert
Cbad - cena oferty badanej

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktow (maksymalna ilo$¢)

6.2. Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe punktow, obliczong
Wg POWYZszego WZzoru, zostanie uznana za najkorzystniejsza.



6.3. Oferty niepelne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wigcej elementéw, nie beda brane pod
uwage, chyba ze mozliwe bgdzie wyjasnienie lub uzupelnienie powstatego braku po terminie
sktadania ofert w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

6.4. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgedu na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, wowczas zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

7. Wykaz dokumentow, jakie zobowiazani sa zlozy¢ Wykonawcy wraz z oferta:

7.1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego (skany z podpisem Wykonawcy).

7.2. Wypetniony i podpisany Formularz cenowy wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego (skany z podpisem Wykonawcy).

7.3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.4. Wykonawca sktada dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7.1. - 7.3 w formie oryginatéw lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatlem, podpisanych przez Wykonawce Iub uprawnione do tego
osoby.

8. Miejsce, termin i sposob skladania oferty

8.1. Oferte nalezy przygotowac i ztozy¢ w Kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie przy Al.
M. J. Pitsudskiego 59A, 10-950 w Olsztynie (pok. 19 na parterze budynku) lub drogg elektroniczng
na adres e-mail: przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl do dnia 11.04.2019 r. do godziny 10:00.

8.2. Do oferty nalezy zalaczy¢é wszystkie dokumenty i o$wiadczenia, ktorych przedstawienia zada
Zamawiajacy zgodnie z postanowieniami pkt 7 niniejszego zapytania.

8.3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

8.4. Oferta musi zawiera¢ podpisany Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego oraz podpisany Formularz cenowy stanowiacy Zalacznik
nr 3 do SIWZ.

8.5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong w dokumentach rejestrowych podmiotu do
reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania niniejszej
czynnosci prawnej, udzielone przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu (w tym przypadku
nalezy zalgczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa).

8.6. Cena brutto oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia wynikajace z
opisu przedmiotu zamdéwienia - Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

9. Warunki platnosci:

Warunki ptatnosci zostaly okreslone w projekcie umowy stanowigcym Zalacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

10. Pozostale informacije

10.1. Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnien tresci zapytania, wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia
nalezy przesyta¢ na adres e-mail: przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl




10.2. W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie ofertg, ktora zostata
ztozona po terminie.

10.3. Postepowanie jest jawne. CzgSci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowiace tajemnicg
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny by¢
zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajgcy Zamawiajacemu udostepnienie (na pisemny wniosek
Wykonawcy) jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych informac;ji:
nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamdwienia, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji 1 warunkow ptatnosci. Wykonawca winien uzasadni¢ przyczyne ustanowienia tajemnicy
przedsigbiorcy.

10.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca.
10.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny. Koszt przygotowania oferty nie b¢dzie obcigzat Zamawiajacego.

11. Wvniki postepowania i warunki dotyczace podpisania umowy

11.1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wynikach postepowania.

11.2. Z wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa, zgodnie z zalagczonym wzorem, stanowigcym Zalacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego.

11.3. W przypadku nie stawienia si¢, upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie na zawarcie umowy, Zamawiajacy uprawniony jest dokona¢ ponownego
wyboru oferty najkorzystniejszej z pomini¢ciem oferty uprzednio wybrane;j.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
— Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie — informuje, Ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest lzba Administracji Skarbowej w
Olsztynie, ul. Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn, tel. (89) 534 49 44, e-mail:
ias@wm.mofnet.gov.pl;

2) Inspektorem ochrony danych osobowych (I10DQO) w Izbie Administracji Skarbowej w Olsztynie jest
Pan Marcin Swidzinski, z ktorym mozna skontaktowaé sie droga elektroniczng pod adresem e-mail:
iod.olsztyn@mf.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustugi peienia funkcji
inspektora nadzoru inwestorskiego w branzy konstrukcyjno-budowlanej i elektrycznej nad
kompleksowa realizacjg inwestycji pn. ,, Dostawa opon letnich do samochodow stuzbowych nalezacych
do Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie”, prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy Pzp; i
pézniejsza realizacjg zawartej umowy;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp, art. 139 ust. 3 ustawy Pzp, oraz art. 10i 11
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 22016 r. poz. 1764 z pdzn.
zm.);



5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat liczac od pierwszego stycznia roku
nastepujacego po roku zakonczenia postgpowania, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
wprowadzonym Zarzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie
wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w izbach administracji skarbowej, urzedach
skarbowych i wurzedach celno-skarbowych, a jezeli czas trwania umowy jest dluzszy, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym, okre§lonym w przepisach ustawy Pzp oraz przepisach ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1020), dalej ,.kodeksu cywilnego”,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego/z zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z ustawy
Pzp i kodeksu cywilnego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z jej trescig oraz nie moze naruszac
integralnosci dokumentacji postepowania);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10) Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych
z udzialem w postgpowaniu. Do obowiazkow tych naleza m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w
szczegblnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych,
ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie be¢dzie miat zastosowania, gdy i w zakresie,
w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 144 RODO
wzgledem o0sob fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio
pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

11) W celu zapewnienia, ze wypehili Panstwo ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Panstwa
firmy w niniejszym postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenie, ktorego tres¢ zostata zamieszczona
w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatqcznik nr 1 do Zaproszenia.



Obowigzek informacyjny wykonawcy wzgledem 0sob fizycznych, ktorych dane osobowe bezposrednio
pozyskat dotyczy w szczegolnosci:
a. osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia,

b. podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba fizyczng,

c. podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba fizyczng, prowadzgcego jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarczg,

d. petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie),

e. cztonka organu zarzgdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba fizyczng

(np. dane osobowe zamieszczone w KRK).

W przypadku korzystania przez wykonawce z potencjatu z podwykonawcy/podmiotu trzeciego,
tenze podwykonawca/podmiot trzeci ma réwniez obowiqzek spetni¢ obowiqzek informacyjny z art.
13 RODO wobec 0s6b fizycznych skierowanych przez siebie do realizacji zamdwienia.

Zataczniki:
Zakacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdéwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy
Zakacznik nr 4 - Wzor umowy

Na oryginale podpisano:

Z upowaznienia Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej
w Olsztynie
Z-ca Dyrektora

Matgorzata Krol



