Zaktacznik nr 3
do Zapytania ofertowego nr 1LZ/261-0071/19.

-WZOR UMOWY-
UmowaNr..............
zawartawdniu .................e. w Olsztynie pomigdzy:
Skarbem Panstwa — 1zba Administracji Skarbowej w Olsztynie,
Aleja Marszalka Jozefa Pilsudskiego S9A,
NIP: 739-10-40-006, REGON 001022914,
TEPIEZENEOWANTG PIZEZ: .o ev ettt ettt et ettt et et e et ettt e et et e et et ettt et e et e e e anees

zwang dalej Zamawiajacym

1ePIeZeNtOWANG/-NYM PIZEZ: ..nentt ettt et e et ettt et e eaes
zwang/-nym dalej Wykonawca,
a wspoOlnie Stronami
§1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na odbiorze i niszczeniu wybrakowanej
dokumentacji niearchiwalnej kat. B i dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.)
wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej w Olsztynie oraz podlegte jej jednostki
wojewodztwa warminsko-mazurskiego, wymienione w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy
oraz skupie makulatury powstate;] w wyniku tego procesu.
2. Dokumentacja przekazywana bedzie przez Izbe Administracji Skarbowej w Olsztynie
i podleglte jej jednostki wojewoddztwa warminsko-mazurskiego sukcesywnie zgodnie ze
zglaszanymi  zapotrzebowaniami.  Zapotrzebowania  przygotowywane beda przez
Zamawiajacego z nalezytg staranno$cig. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za
ewentualne rozbieznosci pomig¢dzy iloscia zgltoszonej do odbioru dokumentacji, a faktyczna
iloscig odebrang przez Wykonawce.
3. Ushluga, o ktérej mowa w ust 1, obejmuje w szczegolnosci:
1) Odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej kat. B, ktora podlega brakowaniu w
zwigzku z uptywem okresu jej przechowywania (w rozumieniu rozporzadzenia Ministra

Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie, klasyfikowania



1 kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej tj. Dz. U. 2019, 246), gromadzonej
w magazynach Archiwum Zakladowego Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie
rozmieszczonych w jednostkach wojewodztwa warminsko-mazurskiego oraz dokumentacji
roboczej zgodnie ze wskazanymi ponizej warunkami:

a) Wykonawca, po otrzymaniu od Zamawiajacego zlecenia odbioru dokumentacji, zgtasza si¢
po odbior dokumentéw w uzgodnionym wczesniej terminie; w przypadku niezrealizowania
odbioru we wskazanym terminie z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (po pisemnym
poinformowaniu Zamawiajgcego) zostanie uzgodniony kolejny termin odbioru tej czesci
Zlecenia,

b) w siedzibie lzby Administracji Skarbowej w Olsztynie lub jednostki podlegltej Izbie
Administracji Skarbowej pracownik Wykonawcy dokonuje plombowania
pojemnikow/workéw z odbieranymi dokumentami i przekazuje spis plomb nadzorujacemu
pracownikowi Referatu Archiwum lub osobie upowaznionej,

¢) Wykonawca dokonuje zniszczenia dokumentacji w ciggu 5 (pigciu) dni roboczych od dnia
odebrania jej od Zamawiajacego;

d) dokumentacja do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy metalowe, jak
spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytow, elementy plastikowe, segregatory itp.,

e) Wykonawca niszczy nosniki papierowe zgodnie z normg DIN 66399 do przynajmniej
trzeciego stopnia utajnienia i dokumentuje proces niszczenia dokumentacji niearchiwalnej
kat. B w formie nagran,

f) na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje si¢ umozliwi¢ upowaznionemu
pracownikowi Zamawiajacego obserwowanie procesu niszczenia,

g) na kazdym etapie realizacji umowy Zamawiajacy ma prawo dokonania kontroli
pomieszczen magazynowych shuzacych do przechowywania dokumentacji do czasu jej
zniszczenia, pod katem ich zabezpieczenia przed dostgpem oso6b trzecich,

h) po zakonczeniu procesu niszczenia Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu W terminie
do 5-go kazdego miesigca, za odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim, certyfikat
potwierdzajacy zniszczenie dokumentacji oraz nagranie dokumentujace proces niszczenia,

2) wazenie — przy uzyciu wlasnego sprzgtu do wazenia — makulatury powstalej w procesie
niszczenia dokumentacji.

3) sporzadzenie 1 przekazanie Zamawiajagcemu kwitu wagowego zawierajacego informacje
o wadze wytworzonej makulatury w terminie do 5-go kazdego miesigca za odbiory

zrealizowane w miesigcu poprzednim; Zamawiajagcy uzna, ze Www. termin zostanie
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dotrzymany w przypadku przekazania skanow wskazanych dokumentéw na adres e-mail:
ila.ias.370000@mf.gov.pl;
4) dokonanie optaty za makulatur¢ na podstawie wystawionej przez Zamawiajacego faktury

w terminie 21 dni od jej otrzymania.

§2

Odbior zaladunek i transport
1. Przew6z dokumentow odbywac si¢ bedzie transportem nalezacym do Wykonawcy.
2. Zatadunek dokumentacji niearchiwalnej kat. B wykonywany jest przez pracownikow
Wykonawcy, w magazynie archiwum zaktadowego, pod nadzorem pracownika Referatu
Archiwum lub  osoby upowaznionej, do  dostarczonych przez = Wykonawce
pojemnikow/workéw, ktore po zatadunku zostaja zaplombowane przez Wykonawce. Wzor
protokotu odbioru dokumentéw stanowi zalacznik nr 6
3. Odbior dokumentacji niearchiwalnej kat. B, dokumentacji roboczej winien si¢ odbywacé
w dni robocze w godz. od 8.00 do 14.00.
4. Odbidr, zatadunek oraz transport dokumentacji niearchiwalnej kat. B, dokumentacji
roboczej, odbywac si¢ bedzie sukcesywnie w oparciu o harmonogram. Zamawiajacy
kazdorazowo okresli orientacyjng ilos¢ metrow biezacych akt do zniszczenia w danym
magazynie oraz osob¢ upowazniong do ich przekazania.
5. Harmonogram odbioru Zamawiajacy uzgodni kazdorazowo z Wykonawcg telefonicznie,
a nastgpnie przesle w formie zlecenia na wskazany przez Wykonawcg adres mailowy:
6. W przypadku znacznej ilosci dokumentacji niearchiwalnej kat. B do odbioru z jednej
jednostki Wykonawca moze podzieli¢, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, transport na kolejne
dni.
7. Wykaz jednostek, z ktorych nastgpowal bedzie odbior dokumentow, stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§3

Zobowigzania Wykonawcy
1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie niezb¢dne wymagania i kwalifikacje do
swiadczenia ustug niszczenia dokumentacji niearchiwalne;j.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do S$cislej ochrony wszelkiej przekazanej mu przez
Zamawiajacego dokumentacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, w celu zniszczenia, w
szczegdlnosci do  zastosowania wszelkich niezbednych $§rodkéw  zabezpieczenia,

zapewniajacych:



a) nienaruszenia zawarto$ci pojemnikow/workéw z danymi podczas przewozu,
b) otwarcie pojemnikéw/workdéw wytacznie przez upowaznione do tego osoby,
W pomieszczeniu przeznaczonym do niszczenia dokumentacji i jedynie w tym celu,
¢) zabezpieczanie niszczonej dokumentacji przed wgladem do niej przez osoby trzecie oraz
pracownikow Wykonawcy.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania do wiasnej dyspozycji pomieszczen
magazynowych stuzacych do przechowywania dokumentacji odebranej od Zamawiajacego,
do czasu jej zniszczenia, bezwzglednie zabezpieczonych przed dostepem o0sob trzecich.
4. Wykonawca zobowiagzuje si¢ do zniszczenia calej zawarto$ci kazdego pojemnika/worka
bezposrednio po jego otwarciu. W zadnym wypadku Wykonawca nie moze sktadowaé
dokumentéw po rozpakowaniu pojemnikéw/workow lub przerywaé czynno$ci niszczenia
przed zniszczeniem cato$ci zawarto$ci pojemnika/worka.
5. Wykonawca nie ma prawa kopiowac, skanowal, fotografowaé, nagrywaé oraz
rozpowszechnia¢ dokumentéw podlegajacych zniszczeniu, ani udostepniac jej w tych celach
osobom trzecim.
6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do calkowitego zniszczenia przekazanej dokumentacji w taki
sposob, aby z ich tre§cia w zaden sposob nie mozna bylo si¢ zapoznal oraz tak, aby
zniszczone dokumenty nie mogly zosta¢ odtworzone.
7. Od momentu odbioru dokumentacji do jej zniszczenia odpowiedzialno$¢ za jej bezpieczny
i prawidtowy transport, przechowywanie, a takze zniszczenie w warunkach gwarantujacych
ochrong¢ danych osobowych oraz tajemnicy skarbowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
lezy w pelnym zakresie na Wykonawcy.
8. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy Podwykonawcy, osobie trzeciej ani
w czesci ani w catosci.
§4

Zasady rozliczen
1. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu oplate w wysokosci ......... zt
netto za 1 kg makulatury wytworzonej w wyniku ushugi bedacej przedmiotem umowy.
Obowigzek podatkowy wynikajacy z realizacji ww. ustugi lezy po stronie Wykonawcy.
2. Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow na rzecz Wykonawcy, zwigzanych z ustuga
bedaca przedmiotem niniejszej umowy.
3. Wykonawca uiSci optate na konto bankowe Zamawiajacego wskazane w wystawionej

fakturze, w terminie 21 dni, liczac od daty otrzymania faktury.



4. Opodznienie w zaplacie nalezno$ci upowaznia Zamawiajacego do naliczenia odsetek
W wysokosci ustawowej za okres opoznienia zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 poz. 1025).

5. Zamawiajagcy oswiadcza, ze nie jest podatnikiem VAT czynnym 0 nhumerze
NIP: 739-10-40-006.

§5
Kary umowne
1.Strony zastrzegaja sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie przedmiotu umowy.

2.W razie nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy ma prawo nalozy¢ na Wykonawce
nastgpujace kary umowne:

1) W przypadku nieprzekazania przez Wykonawcg w terminie do 5-go kazdego miesigca za
odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim kompletu dokumentéw w postaci: kwitu
wagowego, certyfikatu potwierdzajacego zniszczenie dokumentacji oraz nagrania
dokumentujacego proces niszczenia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng
w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien zwloki.

2) w przypadku niezlozenia aktualnego wykazu pracownikéw bioragcych udzial w realizacji
umowy (zatacznik nr 3 do umowy), wraz z podpisanymi O$wiadczeniami (zatacznik nr 5 do
umowy) Wykonawca zaptaci kar¢ w wysokosci 100,00 zt za kazdego pracownika za kazdy
dzien w zwloce,

3) w przypadku niewykonania czynno$ci okreslonych w §1 ust. 3 pkt 1 lit. fi g Wykonawca
zaptaci kare w wysokosci 250,00 zt za kazdy dzien zwloki,

4) w przypadku przekroczenia terminu niszczenie dokumentacji okreslonego w §1 ust. 3 pkt
1 lit. ¢ Wykonawca zaptaci kar¢ w wysokosci 100,00 za kazdy dzief spdZznienia,

3. Zaplata przez Wvykonawce kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z realizowania

obowiazkow okre$lonych niniejsza umowa.

4. Kary umowne zastrzezone na rzecz Zamawiajacego moga by¢ dochodzone z kazdego
tytulu odrebnie i podlegaja taczeniu.

5. W sytuacji gdy Zamawiajacy nie przygotuje dokumentacji w terminie uzgodnionym w
zleceniu oraz jednocze$nie nie poinformuje 0 tym fakcie Wykonawcy, Wykonawca
uprawniony jest do zagdania zwrotu kosztow jakie poniost w zwigzku z dojazdem i powrotem

z/do jednostki po odbior dokumentacji, wedlug stawek okre§lonych w rozporzadzeniu



Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebgdacych wilasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27,
poz. 271 ze zm.). Dodatkowo, Zamawiajacy zaptaci kar¢ w kwocie 100,00 zt za kazdy dzien
zwloki nieprzygotowania dokumentacji do odbioru przez Wykonawce.
6. Termin zaptaty kary umownej wynosi 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia o
obcigzeniu karg umowna.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiniajacego do
wysokosci poniesionej szkody na zasadach ogoélnych, w przypadku gdy szkoda wyrzadzona
Zamawiajacemu w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy przez
Wykonawce przewyzszy wysoko$¢ kar umownych zasagdzonych na podstawie ust. 2.
§7

Osoby do kontaktu

1. Kazda ze stron wyznacza osobg¢ kontaktowa oraz przedstawiciela do wyjasnienia biezacych

kwestii zwigzanych z realizacja umowy:

1) Zamawiajacy:

Imig, nazwisko ............ccooeonll. tel. oo ,e-mails Lo
2) Wykonawca:

Imig, nazwisko ...l tel. ..o ,e-mail: .

2. Zmiany osob, o ktorych mowa w ust. 1 nie stanowig istotnych zmian postanowien umowy.
W przypadku koniecznos$ci dokonania zmiany w powyzszym zakresie jako wystarczajace

przyjmuje si¢ niezwtoczne pisemne powiadomienie o tym fakcie drugiej Strony.

§8
Czas trwania umowy
Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas okreslony, na okres 24 miesiecy od daty jej
podpisania.
§9
Rozwiazanie umowy
1. W przypadku naruszenia istotnych postanowien umowy przez jedng ze stron, druga strona
ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
4. Kazdej ze stron przystuguje prawo do rozwigzania umowy, po uprzednim jej

wypowiedzeniu na pi§mie. Okres wypowiedzenia wynosi 1 miesigc.



§ 10
Ochrona tajemnicy

1. Ushlugi objete przedmiotem niniejszej Umowy, wymagajace przetwarzania danych
osobowych, $wiadczone begda przez obie strony umowy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami krajowymi regulujacymi kwestie ochrony danych osobowych oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (Dz. Urz. UE seria L nr 119).

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajagcego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajacych z umowy.

3. Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu umowy wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych krajowych i unijnych
zwigzanych z ochrong informacji chronionych.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji
technicznych, technologicznych, prawnych 1 organizacyjnych dotyczacych zasobow
sprzetowych i programowych systemu teleinformatycznego Zamawiajgcego, uzyskanych
w trakcie wykonywania Umowy niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich
zrodia.

5. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych
od Zamawiajgcego, wbrew postanowieniom umowy, zgodnie z wlasciwymi przepisami.

6. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszej umowy.

§11
Postanowienia koncowe

1. Zmiany 1 uzupehienia tresci umowy wymagaja dla swej wazno$ci formy pisemnej w

postaci anekséw sporzadzonych do umowy, z zastrzezeniem zapisow §7.

2. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy rozstrzygane beda polubownie w dobrze

pojetym interesie stron. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozstrzygniecia sporu

zostanie on rozstrzygnigty przez sad powszechny wilasciwy miejscowo dla siedziby

Zamawiajacego



3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego, krajowe i unijne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stluzace do przetwarzania danych osobowych oraz innych
przepisow.

4. Przedmiot niniejszej umowy oraz zadne prawa przystugujace stronom z tytutu realizacji
niniejszej umowy nie mogg by¢ przedmiotem cesji bez pisemnej zgody strony.

5. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Wykaz jednostek.

Zalacznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Zatacznik nr 3 — Protokot odbioru.

Zalacznik nr 4 — Oferta Wykonawcy.



