Olsztyn, dnia 16 pazdziernika 2019 .

Skarbowa

Izba Administracji Skarbowej
w Olsztynie

ILZ/261-0071/19.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy - Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie,
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na

na odbior i niszczenie wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej kat. B oraz
dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.) wytworzonej przez Izbe i podlegte
Jednostki wojewodztwa warminsko-mazurskiego oraz skup makulatury powstalej
w wyniku tego procesu

1. Zamawiajacy:
Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, Al. Marsz. J. Pitsudskiego 5S9A , 10-950 Olsztyn,
Telefon: (89) 525-41-00, Faks: (89) 534-32-20, NIP 739-10-40-006, REGON 001022914

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest odbior, niszczenie i skup:

1) powstatej w wyniku niszczenia wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej kat. B
wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej w Olsztynie oraz podlegte jednostki
wojewodztwa warminsko-mazurskiego,

2) dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.).

2. Zamawiajacy prognozuje, ze w okresie obowigzywania umowy przekaze:

— dokumentacji niearchiwalnej kat. B — ok. 7000 mb (szacuje si¢, ze Imb dokumentacji
stanowi ok. 35 kQ),

— dokumentacji roboczej — 2000 kg

Zamawiajacy informuje, iz wskazane wyzej ilosci sg szacunkowe i1 stuzg do wylonienia

najkorzystniejszej oferty cenowej. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zlecenia realizacji

ustugi na wskazang powyzej ilos¢.
3. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalaeznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udzialu w pestepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg samodzielnie
i/lub dysponuja osobami spelniajacymi nast¢pujace wymagania: dysponuja odpowiednim
sprzetem technicznym oraz pracownikami posiadajagcymi niezbgdne kwalifikacje.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia zgodnie z zasadami
wiedzy technicznej i obowigzujacymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w
terminie okreslonym Umowa.

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie
Aleja Marszatka Jozefa Pitsudskiego 59 A, 10-950 Olsztyn www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl
tel.: +48 89 525 41 00 | fax: +48 89 534 32 20 | e-mail: ias.olsztyn@mf.gov.pl



2.

Wykonawca potwierdzi spelnienie ww. warunkdéw poprzez zlozenie oswiadczenia
zawartego w Formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

4. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

=

Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesigcy od daty jej podpisania.

Dokumentacja przekazywana bedzie przez Izbe Administracji Skarbowej w Olsztynie
oraz podlegle jednostki woj. warminsko — mazurskiego, sukcesywnie, zgodnie z
zapotrzebowaniami sktadanymi przez jednostki.

5. Warunki platnosci:

Wykonawca dokona zaptaty za makulature na podstawie wystawionej przez Zamawiajacego
faktury, w terminie do 21 dni od daty jej otrzymania. Obowigzek podatkowy wynikajacy z
realizacji ushugi lezy po stronie Wykonawcy.

6. Kryteria oceny ofert:

1.

Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie uznana oferta z najwyzsza ceng netto za 1 kilogram
wytworzonej w procesie niszczenia dokumentacji makulatury, ktora spelnia wszystkie
warunki okres§lone w zapytaniu ofertowym, w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty — kryterium wyboru oferty: cena 100%.

Oferty niepelne nie beda brane pod uwage, chyba ze mozliwe bedzie wyjasnienie lub
uzupetnienie powstalego braku po terminie skladnia ofert w sposob przejrzysty,
obiektywny i1 niedyskryminujacy.

Jezeli nie bgdzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze
dwie lub wigcej ofert przedstawiaja taka samag ceng, woOwczas Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych, w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

7. Forma oferty, oswiadczenia i dokumenty:

1.

2.

Oferte nalezy wypehi¢ zgodnie ze wzorem, stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego

Zapytania.

Oferte wraz z zalacznikami mozna zlozy¢ w formie pisemnej w kancelarii ogdlnej

w siedzibie Zamawiajacego (pok. 19) lub przesta¢ jako zeskanowane dokumenty

(wypehlione i podpisane przez osob¢ upowazniong) na adres poczty elektronicznej:

przetargi.ias.370000@mf.gov.pl w terminie do godz. 12.00 dnia 25.10.2019 r.

Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Wypeliony i podpisany Formularz ofertowy z zatacznikami wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania;

2) Pelnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jezeli osoba podpisujgca oferte
nie jest osobg umocowang na podstawie odpisu z wilasciwego rejestru lub nie jest
Wykonawcg, W postaci papierowej lub scanu. Pelnomocnictwo to musi W Swojej
tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo
powinno by¢ przedtozone w oryginale, badz notarialnie po§wiadczonej kopii.

Wykonawca sktada dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1-2 w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem osobiscie lub za posrednictwem poczty/kuriera

przesytajac je w postaci papierowe] na adres Zamawiajacego badz wysylajac je w
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postaci skanéw na adres mail: przetargi.ias.370000@mf.gov.pl . Dokumenty muszg by¢
podpisane przez Wykonawce lub uprawnione do tego osoby.
Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
7. Opis ceny oferty
1) Ceng netto oferty nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku;
2) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie;
3) Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen;
4) Cena netto stanowi catkowity koszt Wykonawcy wobec Zamawiajgcego;
5) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych
polskich bez =zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym
w stosunku do walut obcych;
6) Cena oferty, okreslona przez Wykonawce bedzie wpisana w umowe i nie bedzie
podlegata zmianie w trakcie realizacji zamdowienia.

oo

8. Wyniki postepowania i warunki dotyczace podpisania umowy

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty o wynikach
postepowania.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejszag zostanie podpisana umowa, zgodnie z =zalaczonym wzorem,
stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

3. W przypadku gdy Wykonawca odméwi zawarcia umowy, Zamawiajacy uprawniony jest
dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert z
pomini¢ciem oferty uprzednio wybrane;.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korespondencyjnego podpisania umowy, bez koniecznos$ci
osobistego stawiennictwa Wykonawcy.

9. Pozostale informacje

1. Wszelkie zapytania w sprawie tre$ci niniejszego Zapytania ofertowego nalezy kierowaé
na adres email: przetargi.ias.370000@mf.gov.pl.

2. Postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajacy Zamawiajagcemu
udostgpnienie (na pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementow oferty.
Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny,
zakresu realizacji zamoOwienia, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1
warunkoéw ptatnosci. Wykonawca winien uzasadni¢ przyczyng ustanowienia tajemnicy
przedsigbiorcy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z wybranym
Wykonawca.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

10. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych, dalej: RODO) informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
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przez Izb¢ Administracji Skarbowej w Olsztynie oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym
zwigzanych:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w
Olsztynie z siedziba przy Al. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn. Z administratorem
danych osobowych mozna si¢ kontaktowaé w nastepujacy sposob:

- pisemnie: Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, Al. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 59A, 10-

950 Olsztyn;

- poprzez elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP: /ihkqb7418u/SkrytkaESP;

- poczta elektroniczng na adres: ias.olsztyn@mf.gov.pl

- telefonicznie: nr telefonu 89 525 41 01

W IAS Olsztyn wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac si¢ za

posrednictwem poczty elektronicznej: iod.olsztyn@mf.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w zwiazku z realizacja obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz wykonywaniem przez administratora zadan

realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zleceniem mogg by¢ przetwarzane w celach zwigzanych z jego

realizacja, dochodzeniem ewentualnych roszczen lub odszkodowan, udzielania odpowiedzi na

Pani/Pana pisma, wnioski lub skargi, udzielania odpowiedzi w toczacych si¢ postgpowaniach.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ 0soby, organy lub podmioty uprawnione do

uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa (np. sady, organy Scigania).

Dane te nie b¢da przekazywane do panstw trzecich.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,

a nastepnie przechowywane na podstawie przepiséw prawa o archiwizacji dokumentéw (ustawa z dnia

14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach) zgodnie z terminami okreslonymi w

Zarzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia

jednolitego rzeczowego wykazu akt w izbach administracji skarbowej, urzedach skarbowych i

urzedach celno-skarbowych dostepnego w Dzienniku urzedowym (Dz. Urz. MRiF z 2017 r., nr 44).

W zwiazku z przetwarzaniem przez IAS Olsztyn Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu

prawo do:

- dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii z zastrzezeniem, ze przekazywane dane
0sobowe nie moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani narusza¢ tajemnic prawnie chronionych;

- sprostowania (poprawienia) swoich danych, jesli sa btedne lub nieaktualne, a takze prawo do ich
usunigcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiagzania si¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicznej (skorzystanie z prawa
do sprostowania lub usunigcia nie moze skutkowa¢ zmiana zakresu realizacji umowy);

- ograniczenia przetwarzania danych przy czym przepisy odrebne moga wylaczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego prawa (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- przenoszenia danych;

- wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych na adres ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej ePUAP Urzedu Ochrony Danych Osobowych: /UODO/SkrytkaESP.

Przetwarzanie Pani/Pana danych w zakresie realizacji zlecenia nie odbywa si¢ w sposob

zautomatyzowany i nie wigze si¢ ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z

profilowaniem.



Obowigzek informacyjny Wykonawcy wzgledem o0sob fizycznych, ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskal dotyczy w
szczegolnosci:

a) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zaméwienia,

b)  podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobq fizyczng,

C) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba fizyczng, prowadzqcego jednoosobowq dzialalnosé gospodarczg,

d) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobq fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
petnomocnictwie),

e) czlonka organu zarzqdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobq fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w KRK). W przypadku korzystania przez wykonawce z potencjatu z podwykonawcy/podmiotu trzeciego,
tenze podwykonawca/podmiot trzeci ma rowniez obowiqzek spetni¢ obowigzek informacyjny z art. 13 RODO wobec
0s0b fizycznych skierowanych przez siebie do realizacji zamowienia.

Z upowaznienia Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej
w Olsztynie
Zastepca Dyrektora
Mirostaw Ropiak
(podpis na oryginale)

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zalgcznik nr 3 — Projekt umowy na odbidr i niszczenie dokumentacji wraz z umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych



