Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego Nr 1LZ/261-0076/19.

Opis przedmiotu zamowienia

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

1. Odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej kat. B oraz dokumentacji roboczej
zgodnie ze wskazanymi ponizej warunkami:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca, po otrzymaniu od Zamawiajacego zlecenia odbioru dokumentacji,
zglasza si¢ po odbidr dokumentéw w uzgodnionym wczesniej terminie; w
przypadku niezrealizowania odbioru we wskazanym terminie z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy (po pisemnym poinformowaniu Zamawiajacego)
zostanie uzgodniony kolejny termin odbioru tej czesci zlecenia;

w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie lub jednostki podlegtej
Izbie Administracji Skarbowej pracownik Wykonawcy dokonuje plombowania
odbieranych dokumentéw oraz przekazuje spis plomb nadzorujagcemu odbior
pracownikowi Referatu Archiwum lub osobie upowaznionej;

Wykonawca niszczy nosniki papierowe zgodnie z norma DIN 66399 do
przynajmniej trzeciego stopnia utajnienia i dokumentuje proces niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej kat. B w formie nagrania lub — w wyjatkowych
przypadkach 1 za zgoda Zamawiajacego - umozliwia upowaznionemu
pracownikowi Zamawiajacego obserwowanie ww. procesu,;

po zakonczeniu procesu niszczenia Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w
terminie do 5-go kazdego miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu
poprzednim certyfikat potwierdzajacy zniszczenie dokumentacji oraz nagranie
dokumentujace proces niszczenia,

2. Wazenie odbieranej dokumentacji w siedzibie Zamawiajacego lub jednostce podlegtej,
przy uzyciu wlasnego sprzg¢tu do wazenia — Wykonawcy. Okreslona w ten sposdb waga
dokumentow bedzie podstawg do naliczenia wynagrodzenia dla Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy uzna, ze termin okreSlony w pkt. 1 ust. 4 zostanie dotrzymany w
przypadku przekazania skanéw wskazanych dokumentéw na adres e- mail:
ila.ias.370000@mf.gov.pl.

UWAGA:

Dokumenty przekazywane do niszczenia moga by¢ przechowywane w kartonach
archiwizacyjnych lub w standardowych segregatorach. Pracownicy Zamawiajgcego nie
beda réwniez usuwac metalowych czesci z akt.
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