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Krajowa Administracja
Skarbowa

Izba Administracji Skarbowej
w Olsztynie

Nr sprawy: 1LZ/261-0184/19/2801
WYKONAWCY

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy — Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie,
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na
zakup voucherow szkoleniowych
na potrzeby podleglych komoérek informatycznych na rok 2020

1. Dane Zamawiajacego

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie
Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 59A
10-950 Olsztyn

Telefon: +48 89 52 54 100

NIP 739-10-40-006
www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), ktory stanowi, iz ustawy
nie stosuje si¢ do zamowien, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup voucherow szkoleniowych, z terminem waznosci
do 31.12.2020 r., na przeprowadzenie przez Wykonawce nw. szkolen.
Przedmiot zamowienia podzielony jest na 3 cze$ci oznaczonych cyframi rzymskimi I-111:

Nr czesci . Czas Mos¢
Nazwa szkolenia . ,
oferty trwania 0sOb
I SWITCH — Implementing Cisco IP Switched Networks 5 dni 2 osoby
Rozwigzywanie probleméw 1 wsparcie techniczne dla
II Windows 110 (Supporting and Troubleshooting 5 dni 4 osoby
Windows 10)
111 Veeam Certified Engineer (VMCE) 3 dni 2 osoby
2. Szczegblowy zakres przedmiotu zamowienia — okreslono w Zalaczniku nr 1

do Zapytania i we wzorze umowy stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Zapytania.
3. Za 1 dzien szkolenia Zamawiajacy uznaje min. 7 godz. wykladu,
przy czym za 1 godzin¢ dydaktyczng uwaza si¢ 45 min.
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10.

Zamawiajacy dopuszcza szkolenia typu ,,otwartego”.

Na dang cz¢$¢ przedmiotu zamowienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Kazda z czg$ci zamowienia bedzie rozpatrywana oddzielnie.

Zamawiajacy nie wprowadza ograniczenia liczby czg¢$ci zamowienia, jaka moze zostac
udzielona jednemu Wykonawcy.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca wystawi dla kazdego uczestnika szkolenia
zaswiadczenie o odbyciu ww. szkolenia.

Zamawiajacy oczekuje zapewnienia cateringu oraz lunchu dla szkolen, ktore beda
realizowane poza siedziba Zamawiajacego.

Wykonawcy zobowigzani sa do realizacji zamowienia na warunkach opisanych w
Zapytaniu ofertowym nr ILZ/261-0184/19/2801 1 wzorze umowy stanowigcym
Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. Termin wykonania zamowienia:

1.

2.

Szkolenia przeprowadzone zostang w przedziale czasowym od dnia 01.01.2020 r.
do dnia 31.12.2020 r.

Terminy szkolen zostang ustalone pomig¢dzy Stronami z co najmniej 1 miesi¢cznym
wyprzedzeniem, zgodnie ze wzorem, o ktorym mowa w Zalaczniku nr 4 do umowy.

5. WarunKki platnos$ci:

1.

2.

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci
okreslonej w formularzu ofertowym.

Ustuga szkoleniowa jest finansowana przynajmniej w 70% ze $srodkéw publicznych w
zwigzku z powyzszym jest zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29
lit. c ustawy o VAT.

Warunki ptatnosci zostaly okreslone w projekcie umowy stanowigcym Zalacznik nr 3
do Zapytania ofertowego.

6. Warunki udzialu w postepowaniu wzgledem Wykonawcy:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spehniat nastepujace warunki:
1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci

zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow,

2) posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej,
3) znajdowal si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie

2.

zamoOwienia,

Wykonawca potwierdzi spelnienie Ww. warunkéw poprzez zlozenie o$wiadczenia
zawartego w Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

7. Wvykaz dokumentow, jakie zobowiazani sa zlozy¢é Wykonawcy wraz z oferta:

1.

2.

Wypehiony i podpisany Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik
Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Pelnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jezeli osoba podpisujaca oferte
nie jest osobg umocowang na podstawie odpisu z wlasciwego rejestru lub nie jest
Wykonawca, w postaci papierowej lub scanu. Pelnomocnictwo to musi w swojej tresci
jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo powinno
by¢ przedtozone w oryginale, badz notarialnie po§wiadczonej kopii.



3. Wykonawca sktada dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-2 w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem osobiscie lub za posrednictwem poczty/kuriera
przesytajac je w postaci papierowej na adres Zamawiajacego badz wysylajac je w postaci
skandéw na adres mail: przetargi.ias.370000@mf.gov.pl. Dokumenty muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce lub uprawnione do tego osoby.

8. Kryteria oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujagcymi kryteriami:

1) Cena (C), znaczenie kryterium — 80 %
Ocena punktowa oferty kryterium cena zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:
C = (Cmin/Cbad) x 80,
gdzie:
C - liczba punktow w kryterium Cena
Cmin - najnizsza cena sposrod badanych ofert
Cbad - cena oferty badanej
W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ max. 80 pkt

2) Miejsce przeprowadzenia szkolenia, znaczenie kryterium - 20%
- siedziba Zamawiajacego 20 pkt
- Olsztyn 10 pkt
- poza Olsztynem 0 pkt
W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ max. 20 pkt.

Zamawiajacy informuje, Ze posiada sale szkoleniowa bez dostepu do Internetu, wyposazong
w sprzet komputerowy w ilosci 12 szt. (plus komputer szkoleniowca) o nastepujacej
konfiguracji:
e komputer typu ,,All in One”
procesor Intel G1610 2,60 GHz
pami¢¢ RAM 8GB
dysk HDD 500 GB
system operacyjny: Windows 10 Pro, 64 — bit

2. Ocena koncowa kazdej czgsci zostanie obliczona, jako suma punktow uzyskanych w
poszczegolnych kryteriach oceny ofert.

3. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta ktora spelni wszystkie warunki i
wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwyzsza liczbe punktéw,
obliczong wg powyzszego wzoru, sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

9. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

2. Cena brutto oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamdwienia
wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia.

3. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich
bez zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut
obcych.

5. Cena oferty, okreslona przez Wykonawce bedzie wpisana w umowe i nie bedzie podlegata
zmianie w trakcie realizacji zamowienia.




6. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres zamdwienia okre§lony w Zapytaniu
ofertowym i w Zalaczniku nr 1 do Zapytania ofertowego tj. Szczegdélowym opisie
przedmiotu zamoéwienia, a takze wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty.

7. Cena podana w ofercie jest sumg wszystkich wartosci elementow sktadajacych sie na
przedmiot zamowienia. W przypadku szkolen w siedzibie Zamawiajacego Wykonawca nie
bedzie ponosit zadnych kosztow (wynajecie sali szkoleniowej, sprzetu itp.).

10. Miejsce, termin i sposob skladania oferty

1. Ofert¢ nalezy wypelic¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

2. Oferte wraz z zatacznikami nalezy opcjonalnie :

a) zlozy¢ w Kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie przy Al. M. J. Pitsudskiego
59A, 10-950 w Olsztynie (pok. 19 na parterze budynku),

b) przesta¢ pocztg tradycyjng na adres Zamawiajacego, badz tez

c) wysta¢  (scany  dokumentéw)  drogg  elektroniczng na  adres  e-mail:
przetargi.ias.370000@mf.gov.pl w terminie do dnia 05 grudnia 2019 r.

3. Do oferty nalezy zalaczy¢ wszystkie dokumenty, ktorych przedstawienia zagda Zamawiajacy

zgodnie z postanowieniami pkt 7 niniejszego Zapytania.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong w dokumentach rejestrowych

podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajacg odpowiednie petnomocnictwo do

dokonania niniejszej czynno$ci prawnej, udzielone przez osobg upowazniong do reprezentacji
podmiotu (w tym przypadku nalezy zataczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa).

8. Oferty niepelne nie bgda brane pod uwage, chyba, ze mozliwe bedzie wyjasnienie lub
uzupelnienie powstalego braku po terminie sktadania ofert w sposob przejrzysty, obiektywny
1 niedyskryminujacy.

9. W przypadku zlozenia oferty po terminie nie b¢dzie ona brata udziatu w postepowaniu.

10. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly
zlozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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11. Wyniki postepowania i warunki dotyczace podpisania umowy

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wynikach postgpowania.

2. Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa, zgodnie z zalagczonym wzorem,
stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korespondencyjnego podpisania umowy, bez konieczno$ci
osobistego stawiennictwa Wykonawcy.

4. W przypadku gdy Wykonawca odméwi zawarcia umowy, Zamawiajacy uprawniony jest
dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominigciem oferty uprzednio
wybranej.

5. Odmowa podpisania umowy przez Wykonawce winna by¢ wyrazona w formie pisemne;j
wraz z uzasadnieniem odmowy.
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12. Pozostale informacje

13.

1.

2.

Wszelkie zapytania w sprawie tresci niniejszego Zapytania ofertowego nalezy kierowac na
adres email: przetargi.ias.370000@mf.gov.pl.

Postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajacy Zamawiajacemu
udostepnienie (na pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementow oferty. Wykonawca
nie moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu
realizacji zamdwienia, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow
ptatnosci. Wykonawca winien uzasadni¢ przyczyn¢ ustanowienia tajemnicy
przedsigbiorcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wybranym
Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny. Koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzal
Zamawiajacego.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, dalej: RODO) informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
przez Izb¢ Administracji Skarbowej w Olsztynie oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym
zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor lIzby Administracji Skarbowej w
Olsztynie z siedzibg przy Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn. Z administratorem
danych osobowych mozna si¢ kontaktowa¢ w nastgpujacy sposob:

pisemnie: Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 59A, 10-
950 Olsztyn;

poprzez elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP, ktorej adres dostepny jest na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej: www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl w zakladce Kontakt - Dane
teleadresowe;

pocztg elektroniczng na adres: ias.olsztyn@mf.gov.pl

telefonicznie: nr telefonu 895254101

2. W IAS Olsztyn wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowa¢ si¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej: iod.olsztyn@mf.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ i art. 9 ust 2 lit. ¢ RODOQ) oraz wykonywaniem przez administratora
zadan realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w
szczeg6lnosci w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej i udzielenia zamowienia w
postgpowaniu prowadzonym w oparciu o:

1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.

poz. 1843; dalej ,,ustawy Pzp”),

2) przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn.

zm.),

3) Regulamin udzielania zamowien publicznych w Izbie Administracji Skarbowej w Olsztynie,

stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2019 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w
Olsztynie z dnia 1 lutego 2019 r.



4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postegpowania w oparciu o:
1) art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;
2) art. 101 11 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1330 z p6zn. zm.)

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji celow przetwarzania, a
nastepnie przechowywane na podstawie przepisow prawa o archiwizacji dokumentéw (ustawa z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach) zgodnie z terminami okreslonymi w
Zarzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt w izbach administracji skarbowej, urzedach skarbowych i urzedach celno-
skarbowych dostepnego w Dzienniku urzgdowym (Dz. Urz. MRiF z 2017 r., nr 44).

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez IAS Olsztyn Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo do:

— dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii z zastrzezeniem, ze przekazywane dane
osobowe nie moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani narusza¢ tajemnic prawnie
chronionych;

— sprostowania (poprawienia) swoich danych, jesli sg bledne lub nieaktualne, a takze prawo do
ich usuniecia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywiagzania si¢ z
obowiagzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

— ograniczenia przetwarzania danych przy czym przepisy odrgbne moga wytaczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego prawa (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej ePUAP Urzedu Ochrony Danych Osobowych: /UODO/SkrytkaESP.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajagcym z przepisow prawa jest
obowigzkowe.

8. Przetwarzanie Pani/Pana danych moze odbywac¢ si¢ w sposdb zautomatyzowany, co moze wigzac si¢ ze
zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z profilowaniem, ktére wykonywane jest przez
IAS Olsztyn na mocy obowiazujacych przepisow prawa, tj. art. 47c. ustawy o KAS.
Dotyczy to ponizszych przypadkow:

— prowadzenie dziatalnosci analitycznej, prognostycznej i badawczej dotyczacej zjawisk
bedacych we wlasciwosci KAS;

— dokonywanie analizy ryzyka, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 10 1 12a ustawy o KAS, moze
polega¢ na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych lub na zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu, wywolujacym skutki prawne wobec osoby
profilowanej lub ktérej dane podlegaja zautomatyzowanemu przetwarzaniu.

Konsekwencja dokonanej oceny jest automatyczne kwalifikowanie do grup ryzyka i moze skutkowac
podjeciem dodatkowych czynnosci przewidzianych przepisami prawa.

Obowigzek informacyjny wykonawcy wzgledem o0sob fizycznych, ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskal dotyczy w
szczegolnosci:
a) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zaméwienia,
b)  podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng,
C) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba fizyczng, prowadzqcego jednoosobowg dziatalnosé gospodarczg,
d) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobq fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
petnomocnictwie),
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e) czlonka organu zarzqdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobq fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w KRK). W przypadku korzystania przez wykonawce z potencjatu z podwykonawcy/podmiotu trzeciego,
tenze podwykonawca/podmiot trzeci ma rowniez obowiqzek spetni¢ obowigzek informacyjny z art. 13 RODO wobec 0s6b
fizycznych skierowanych przez siebie do realizacji zamowienia.

Z upowaznienia Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej
w Olsztynie
Z-ca Dyrektora
Mirostaw Ropiak
(podpis na oryginale)

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
2. Zalgeznik nr 2 - Formularz ofertowy
3. Zalacznik nr 3 - Umowa — wzor.



